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Celem prezentacji jest przedstawienie najczesciej wystepujacych problemoéw i btedéw pojawiajgcych sie przy
sporzgdzaniu sprawozdan z realizacji zakupow oraz wykonanych robét budowlanych. Materiat ma réwniez
stanowic¢ praktyczng liste kontrolng najwazniejszych elementow, ktére warto zweryfikowac przed przekazaniem
sprawozdania do Grantodawcy.

Sprawozdania okresowe przekazywane przez Grantobiorcow sg szczegdtowo weryfikowane przez Grantodawce,
a nastepnie poddawane kontroli przez instytucje do tego upowaznione. Sprawozdanie nie zostanie zatwierdzone
do czasu uzyskania pozytywnego wyniku weryfikacji.

Dlatego tak wazne jest przygotowanie sprawozdania w sposéb kompletny, staranny i przejrzysty oraz
sprawdzenie wszystkich wymaganych elementéw przed jego przekazaniem. Pozwoli to ograniczyc liczbe
koniecznych uzupetnien i wyjasnien, a tym samym zaoszczedzi¢ czas zarbwno Panstwa, jak i oséb dokonujgcych
weryfikacji.

Mamy nadzieje, ze przedstawione informacje utatwig Panstwu prawidtowe przygotowanie dokumentag;ji
i sprawne rozliczenie realizowanych uméw.



Wszystkie dokonywane zakupy musza by¢
przewidziane w umowie

= Dokonujgc zakupu ze Srodkow zaliczki danego sprzetu / robot budowalnych
nalezy miec na niego zgode w momencie zakupu tzn. musi on byc przewidziany
w umowie lub w obowigzujgcym aneksie do umowy.

podpisanie aneksu do umowy - — ztozenie sprawozdania

@ zakup - podpisanie aneksu do umowy- ztozenie sprawozdania

zakup - ztozenie sprawozdania - podpisanie aneksu do umowy



Wszystkie dokonywane zakupy musza byc¢
przewidziane w umowie

= Rozliczenie wydatku sprzed dnia podpisania (wejscia w zycie) aneksu mozliwe jest

wytgcznie w formie refundacji.

podpisanie aneksu do umowy - - ztozenie sprawozdania

- podpisanie aneksu do umowy - ztozenie sprawozdania

@ zakup - ztozenie sprawozdania - podpisanie aneksu do umowy



Wypetnienie sprawozdania

= WzOr sprawozdania dostepny jest na stronie projektu: Materiaty - feniks

= nie nalezy modyfikowac wzoru sprawozdania, mozna jedynie dodac wiersze
wpisujgc kolejne pozycje sprawozdawcze lub je usung¢ w przypadku gdy jest ich

za duzo,

= sprawozdanie powinno zosta¢ uzupetnione elektronicznie, nastepnie zapisane
w pliku PDF i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe
upowazniong. Istnieje rowniez mozliwos¢ podpisu sprawozdania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w pliku .xls, jednak ten sposéb jest
nie zalecany poniewaz powoduje koniecznos¢ przekazania Grantodawcy dwdéch

plikow (plik ze sprawozdaniem oraz plik z podpisem).


https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/materialy/

Okres sprawozdawczy i numer sprawozdania

W pierwszym sprawozdaniu ztozonym w Przedsiewzieciu okres sprawozdawczy
zaczyna sie zawsze od 01.01.2024 i trwa do czasu zakonczenia danego okresu
sprawozdawczego z otrzymanej zaliczki, np. do 30.09.2026, wtedy termin ztozenie
sprawozdania mija 5.10.2026,

kazde sprawozdanie ma inny okres sprawozdawczy, ktéry jest kontynuacjg
poprzedniego, okresy sprawozdawcze nie pokrywajg sie,

pierwsze przekazane do Grantodawcy sprawozdanie ma numer 1.1 co oznacza
sprawozdanie pierwsze w wersji pierwszej. Jezeli Grantodawca w wyniku
weryfikacji sprawozdania wezwie Grantobiorce do jego poprawy, wowczas
sprawozdanie zmienia wytgcznie numer wers;ji tj. na 1.2.

w sprawozdaniu mogg byc rozliczone wydatki z zaliczki jak i refundacji,

jezeli w sprawozdaniu jest rozliczana refundacja nalezy dotgczyc takze
zapotrzebowanie na Srodki (na wartosc refundacji).



v’ sprawdz poprawnosc¢ okresu sprawozdawczego (rowniez czy podpis sprawozdania
jest dokonany po okresie sprawozdawczym, lub ew. ostatniego dnia okresu
sprawozdawczego);

v’ sprawdz poprawnos¢ numeru sprawozdania;

v’ pozostate dane uzupetnij zgodnie z umowg 0 powierzenie grantu - nie zostawiaj
pustych pol;

Ez ':::rsazsiriukﬁ‘::js‘“e Rzeczpospolita Dofinansowane przez N F Z
Klimat' erdOWESkD - POISka unle EurOPEJSka Marodowy Fundusz Adrowia

Wsparcie podstawowej

M Projekt
azwa Frojektu opieki zdrowotnej (POZ)

Sprawozdanie: okresowe numer:|1.1

Nr Umowy Nr NIP

Nazwa Grantobiorcy zgodnie

Z umowa
Sprawozdanie za okres 01.01.2024-30.09.2026




Wypetnienie sprawozdanie o zakupione sprzety/
wykonane roboty budowlane

v’ sprawdz czy wskazane w sprawozdaniu pozycje sg zgodne z zatwierdzonym
Harmonogramem Realizacji Przedsiewziecia (HRP);

v’ sprawdz czy dane uzupetniono prawidtowo pod wzgledem merytorycznym
i rachunkowym;

v' sprawdz czy wykazane wydatki kwalifikowalne poniesiono w ujeciu kasowym
(tzn. zaptacono za nie) w okresie sprawozdawczym (dotyczy zaliczki) lub nie
pozniej niz w dacie koncowej realizacji Przedsiewziecia (dotyczy refundacji);

v’ sprawdz czy wydatki poniesionych w formie wyptaconej zaliczki (w tym rowniez
wg faktury proforma), przedstawiono do rozliczenia dopiero po odbiorze
przedmiotu zamowienia i po dokonaniu zaptaty faktury koncowej;

u ;s
Opis wykonaria / Rodzaj Nr ow | N7 heicEowY kb - ans
2akres rzeczowy Grantu ' s ewidencyjny | Data wystawienia brutto na

towaru lub ustugi wystavicy wystawey | zostal poriesiony rozficzanezow | rozficzanegow rozkczanesow

ksiggowego ksiggouym

‘5uma kategori Sprzeti wyposazenie medycane:

‘suma kategori Roboty budowlane




W kolumnie C nalezy wpisa¢ nazwe pozycji zdowodu ksiegowego,

W kolumnie G nalezy wpisa¢ numer pod ktérym ujeto w ewidencji ksiegowej dowdd
ksiegowy identycznie jak opisano na dowodzie ksiegowym,

W kolumnie | nalezy wpisac tgczng wartosc faktury (brutto) na ktérej znajduje sie
rozliczana pozycja,

W kolumnie K nalezy wpisac kwote brutto danej pozycji jakg chcemy rozliczy¢ w tym
sprawozdaniu, tzn. kwote wydatku kwalifikowalnego,

W kolumnie N czy VAT jest kwalifikowalny - sprawdz w umowie o powierzenie grantu
(zatgcznik nr 7),

W kolumnie P - jesli dany zakup zostat dokonany na podstawie umowy lub zamowienia
wpisz ich numer,

W kolumnie Ri S - wpisz odpowiednig kwote kwalifikowalng danej pozycji jaka rozliczasz
w formie refundacji (czyli jesli za dang pozycje zaptacites$ ze sSrodkdéw wiasnych i ubiegasz
sie o ich zwrot) lub zaliczki (za dang pozycje zaptacites ze Srodkéw otrzymanych od
Grantodawcy).



= jezeli w kilku sgsiadujgcych wierszach, wpisujesz te same dane, niektore
komorki mozesz scalié, np.:

Nr d ‘ Mr ksiggowy lub L kwroti
. . . . r ksi u cIna a
L Zak Grant Opis wykonania [ Rodzaj Nr ksiegowego w .deg . Dat cawieni qh "
s akres rzeczowy Grantu . . . . . . ewidencyjny ata wystawienia rutto na
zrealizowania prac /fnazwa | identyfikatora |indentyfikacyjny | ramach ktérego . Data zapia .
prac / . tyiny , .g dowodu dowedu ksiegowego platy dowodzie
towary luly ustugi wystawcy wystawcy zostat poniesiony . .
ksiegowego ksiegowym
wydatek
A B C D E F G H ]
1 aparat do oznaczania aparat do oznaczania
glukozy — glukometry elukozy — glukometry
2 holter ekg holter ekg
£ USG hst aparat USG
apara WRIECNEHONNY W | s echstronny w tym NIP 123456789 2/4/2025 24/2025 2025-04-01 2025-04-25 10 000,00
tym doppler z funkcjami L
L . _ doppler z funkcjami
3 kardio i naczyniowymi oraz o . R
! o kardio i naczyniowymi
z funkcjg do badania jamy .
. oraz z funkcjg do
brzusznej* o .
badania jamy brzusznej*

= dane wpisywane do odpowiednich pozycji do sprawozdania powinny wynikac z
dokumentow zrédtowych (1:1 jak na fakturze czy innych dokumentach).
Najczesciej pojawiajg sie btedy pisarskie, np. btedne wpisanie jednej cyfry z catego
ciggu, czy tez pomytkowe wybranie z listy rozwijalnej ztej pozycji, dlatego tak
wazne jest co najmniej dwukrotne sprawdzenie wypetnionych danych przed
wystaniem sprawozdania.
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I
Oswiadczenia pod sprawozdaniem

= Nalezy zapoznac sie z ich trescig, a niepotrzebne skreslic :

1. OSWIADCZENIE GRANTOBIORCY

Niniejszym oswiadczam, ze przedstawione w ww. sprawozdaniu:

-wydatki zostaty poniesione w sposéb oszczedny oraz zgodny z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

- wydatki zostaty poniesione zgodnie z Celem Grantu,

- wydatki nie zostaty sfinansowane podwajnie* ,

- o$wiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci VAT: ***

* nie przystuguje prawo (tj. brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT (VAT JEST KWALIFIKOWALNY)

KWALIEIKOWALNY}
- zatgczone skany dokumentéw sg zgodne z oryginatami,

- na moment skfadania sprawozdania, Grantobiorca posiada aktualng umowe o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej z Narodowym Funduszem Zdrowia** w Placéwce POZ.

* Np. w ramach innego projektu UE lub dotacji z krajowych srodkéw publicznych etc.

**Grantobiorca zobowigzany jest niezwtocznie informowa¢ Grantodawce o zawarciu, rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej z Narodowym Funduszem
Zdrowia w rodzaju lub zakresie odpowiadajacym zakresowi Przedsiewziecia.

2. Oswiadczenie dotyczace wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;j

Oswiadczam, ze prowadze wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa i ewidencje ksiegowg Przedsiewzigcia. Wszystkie operacje gospodarcze dotyczace realizacji Przedsiewzigcia
zostaly zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych w sposéb trwaty, zapewniajacy identyfikacje i weryfikacje poszczegdlnych operacji gospodarczych zwigzanych z Przedsiewzigciem.
Ponadto oswiadczam, ze zapisy dokonane w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zostaty zweryfikowane i sg zgodne z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniach okresowych Przedsiewziecia.

3. Oswiadczenie dotyczace miejsca archiwizacji dokumentéw
Oswiadczam, ze miejscem archiwizacji dokumentdéw zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia jest:
e siedziba jednostki

4. Oswiadczenie dotyczace operacji na wyodrebnionym rachunku bankowym
Oswiadczam, ze wyodrebniony rachunek bankowy byt wykorzystywany w celu realizacji Przedsiewziecia. Operacje dokonane na rachunku bankowym zostaty zweryfikowane, tj. wydatki
zwigzane z realizacjg Przedsiewziecia zostaty wykazane w sprawozdaniach okresowych Przedsiewziecia.

5. Oswiadczenie Grantobiorcy dotyczace odsetek na wyodrebnionym rachunku bankowym
Oswiadczam, ze na wyodrebnionym rachunku bankowym prowadzonym dla realizacji Przedsiewziecia
e zostaty naliczone odsetki bankowe, ktdre zostang zwrdcone w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia przestania sprawozdania okresowego™**,

*** niepotrzebne skresli¢ 11



= OsSwiadczenie (3) dotyczgce miejsca archiwizacji dokumentéw - w przypadku gdy
dokumentacja jest przechowywana w innym miejscu niz siedziba - nalezy wskazac
miejsce oraz adres.

= Nalezy wpisac imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej sprawozdanie (musi to by¢ osoba
upowazniona do reprezentacji, lub inna posiadajgca petnomocnictwo/upowaznienie).

Sprawozdanie zatwierdzit/-a: Jan Kowalski
(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Grantobiorcy)
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ZALACZNIKI DO SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO

Sprawozdanie okresowe zawiera wykaz wszystkich dokonanych wydatkow wraz z ich
udokumentowaniem stanowigcym zatgczniki do sprawozdania w formie
zeskanowanych oryginatéw (skompletowane oddzielnie dla kazdej pozycji):

> dowod ksiegowy zgodnie z przepisami krajowymi i unijnymi, takze faktura
proforma, jesli wg niej dokonano przedptaty kontrahentowi,

> dowdd zaptaty - potwierdzenie dokonania przelewu bankowego za towar/ustuge,
> opis dowodu ksiegowego (zat. nr 2 do Zalecen Grantodawcy),

> wyciggi z rachunku bankowego dedykowanego Przedsiewzieciu za dany okres
sprawozdawczy,



ZALACZNIKI DO SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO

> Wycigg z ewidencji ksigg rachunkowych z pozycjg zaksiegowanego zakupu/robot.,

W przypadku Grantobiorcow, ktorzy nie prowadzg petnej ksiegowosci, wymaog
zapewnienia wyodrebnionej dla Przedsiewziecia ewidencji, moze by¢ spetniony poprzez
comiesieczne (na koniec danego miesigca) sporzgdzanie technikg komputerowg

(w postaci arkusza kalkulacyjnego) - zestawienia dokumentow potwierdzajgcych

poniesione wydatki dotyczgce Przedsiewziecia (zat. 3 do Zaleceh Grantodawcy).

Zestawienie nalezy sporzgdzac¢ w oparciu o liste dokumentéw potwierdzajgcych

poniesione wydatki, ktére znajdujg sie w sprawozdaniu.

Wydatek, ktory nie zostanie ujety w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej/oznaczony
odpowiednim kodem lub nie bedzie wyodrebniony w inny sposob (np. wskazany dla

podmiotow nieprowadzacych petnej ksiegowosci) - jest wydatkiem niekwalifikowalnym.



ZALACZNIKI DO SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO

» dokumentacja z szacowania wartosci zamowienia i wyboru najkorzystniejszej oferty,
a w przypadku PZP - petna dokumentacja,

> umowa lub zamdwienie z wykonawcg/dostawcg (jesli zawarto),

> protokot odbioru przedmiotu zamowienia (dotyczy sprzetu medycznego i IT,
w przypadku, gdy protokot zostat przewidziany w umowie z dostawcg),

> W zakresie robot budowlanych - projekt prac rob6t budowlanych zawierajgcy wykaz
dokonanej inwestycji i wydatkéw, protokot odbioru prac, protokédt odbioru BHP/PPOZ
(jezeli wymaga tego zakres robdt), zgoda witasciciela nieruchomosci (jezeli jest
niezbedna), oSwiadczenie Wykonawcy dotyczacego wykonania prac zgodnie

z BHP, PPOZ oraz przepisami prawa.



Dokumentacja z szacowania wartosci
zamowienia i wyboru najkorzystniejszej oferty

Poprawne poniesienie wydatku potwierdza sie przede wszystkim w oparciu o:

dokumentacje z szacowania wartosci zamowienia,
potwierdzenie dokonania zapytania ofertowego,

ztozone oferty wraz z zatgcznikami,

protokot z rozeznania rynku,

oSwiadczenie o brak wspotpracy z Rosjg wybranego Wykonawcy,

oSwiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez Grantobiorce i osoby wykonujgce w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce
udziat w procesie oceny ofert.
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Dokumentacja z wyboru - na co zwrocic szczegolng uwage

= Przekazane oferty (szczegdlnie zrzuty ekranu) powinny by¢ wyrazne oraz powinny
zawierac¢ date ich wykonania,

= waznosc¢ oferty w momencie dokonywania wyboru,

= dokonujgc zakupy porownujemy ze sobg oferty poréwnywane, np. nie nalezy
poréwnywac ze sobg oferty na drukarki kolorowe z ofertami na drukarki czarno-biate,

= ustalone kryteria wyboru muszg by¢ jednoznaczne, obiektywne i mierzalne, najlepie;
poprzez przypisanie im okreslonej liczby punktow oraz jasne wskazanie, za co punkty sg
przyznawane. Kryterium wyboru nie mogg byc., np.

«wzgledy wizualne”,
,uznanie przez kadre lekarskg”,
,dobra jakos¢”

= daty (!) wynikajace z dokumentow. Musi by¢ zachowana odpowiednia kolejnos¢
dokonywania zakupu : szacowanie wartosci zamowienie, rozeznanie rynku, protokot
z rozeznania rynku i wybor oferty a nastepnie zakup (faktura).
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ZALACZNIKI DO SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO

> W zakresie zakupu sprzetu:
%w przypadku Grantobiorcow, ktorzy prowadzg petnag ksiegowosc:
« dokument OT (dowdd przyjecia srodka trwatego do uzytkowania),

» wykaz Srodkow trwatych niskocennych lub stosowne wyjasnienie potwierdzajgce
sposob ujecia w ksiegach rachunkowych niskocennych srodkéw trwatych, zgodnie
z przyjetymi w polityce rachunkowosci jednostki rozwigzaniami ewidencyjnymi
dotyczgcymi takich sktadnikéw aktywow;

“w przypadku Grantobiorcow, ktérzy nie prowadzg petnej ksiegowosci:

« oSwiadczenie o braku obowigzku sporzgdzania dokumentu OT



Dowod ksiegowy (faktura, rachunek)

v Sprawdz czy dowdd ksiegowy jest wystawiony na podmiot z ktérym zawarto umowe o
powierzenie grantu (dane muszg byc takie same jak na umowie o powierzenie grantu) .

Umowa o powierzenie grantu zawarta z ;. JAN KOWALSKI, ul. Kwiatowa 1, 00-001
Warszawa

Dowdd ksiegowy wystawiony na: Centrum Medyczne ABCD Jan Kowalski, ul. Kwiatowa
1, 00-001 Warszawa

Taki dowéd ksiegowy nie moze by¢ rozliczony w projekcie.
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Dowod ksiegowy - miejsce udzielania Swiadczen

W przypadku gdy dokument ksiegowy jest wystawiony na Podmiot wskazany w umowie,
a dany sprzet/roboty budowlane dotyczy/czg innego niz na dokumencie miejsca
udzielania Swiadczen to w miare mozliwosci rekomendujemy:

= a) by w polu ,nabywca” znalazty sie dane podmiotu z ktérym zawarto umowe grantowg,
a w polu ,,odbiorca” dane miejsca udzielania Swiadczen, na ktore ztozono wniosek o
powierzenie grantu a nastepnie zawarto umowe,

= b) lub by na dokumencie ksiegowym w polu ,,uwagi” wystawca dokumentu dodat
informacje iz dostawa/roboty budowlane dotyczg danego miejsca udzielania
Swiadczen .

= ¢)jeslia)ib)nie sg mozliwe grantobiorca powinien ztozy¢ stosowne oSwiadczenie,
z ktorego tresci musi wynikac, ze sprzet lub roboty budowlane sg dostarczone lub
zrealizowane w MUS objetym umowga grantowsg .

ZAKUPIONY SPRZET MUSI FIZYCZNIE ZNAJDOWAC SIE W MIEJSCU UDZIALENIA SWIADCZEN
WSKAZANYM W UMOWIE O POWIERZENIE GRANTU AZ DO ZAKONCZENIA OKRESU TRWALOSCI.
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Dowod ksiegowy - dopiski

Kazdy dowodd ksiegowy rozliczany w projekcie powinien posiada¢ odpowiednie dopiski.

Dopiski nalezy dokonac wtasnorecznie lub poprzez nadruk (mozna tez wyrobic pieczgtke

z odpowiednimi zapisami) na wczesniej wydrukowanych dowodzie ksiegowym (zazwyczaj dowody
ksiegowe sg przesytane w formie elektronicznej ale i tak nalezy je wydrukowac i tg wersje
przechowywac w dokumentacji).

Wskazanych dopiskow nie przyklejamy w formie naklejek, nie doszywamy karteczek itd.
Pod sporzgdzanymi dopiskami powinien znalez¢ sie podpis osoby sporzgdzajgce,;.
Umieszczanie logotypdw na fakturze nie jest konieczne.

Nie ma mozliwosci aby dopiski byty umieszczone na wykonanym skanie (za pomocg programu do
naktadania tresci na skan!). Dokument oryginalny, ktéry znajduje sie u Panstwa musi odpowiadacd
skanowi, ktory zostat przedstawiony do rozliczenia. Bedzie to weryfikowane w trakcie ewentualnej
kontroli na miejscu.

Przesytanego do Grantodawcy skanu dowodu ksiegowego nie nalezy pdzniej podpisywac
elektronicznie.

21



Dowod ksiegowy - dopiski obowigzkowe

1. .Wydatek poniesiony w ramach Umowy nr ... [wpisa¢ doktadny numer
umowy grantowej] o powierzenie Grantu, zawartej w ramach projektu grantowego pn.
~Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ) nr FENX.06.01-1P.03-0001/23,

realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat,

Srodowisko 2021-2027"
2. ,,Dokument posiada zatgcznik - opis dowodu ksiegowego.”

3. ,,Numer ksiegowy:.....” ( tutaj na dowodzie moze znalez¢ sie sam numer bez stéw
.nhumer ksiegowy")
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Dowod ksiegowy - dopiski obowigzkowe

= Dowdd ksiegowy powinien zostac¢ sprawdzony pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzony przez osobe
upowazniong do reprezentacji Grantobiorcy.

Ten zapis moze roznic sie w zaleznosci od zasad przyjetych w danej firmie, moze to
by¢ dokonane za pomocg odpowiednich pieczatek czy tez umieszczeniem na
dowodzie ksiegowym stéw np. :

Sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym i formalno-rachunkowym

28 /b, &0

deDlQSUQ ob\rtT'MtQV Dtﬁbk\
TR NASUe £o[100

S
0101045 ... -
Zweryfikowano pod wzgledem merytorycznym, formalno-ksiegowym oraz zatwierdzono do zapfaty. '

meeeeeeeeees | B | OM..10. HOAS

OA. 10, LOAS
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Dowod ksiegowy - dopiski fakultatywne - w zaleznosci
od sytuacji

1. ,Kwota wydatkow kwalifikowalnych....... zt, w tym VAT....z{"

Dopisek konieczny w sytuacji gdy kwota wydatkow kwalifikowalnych (rozliczanych
w projekcie) jest nizsza niz cata wartos¢ dowodu ksiegowego.

2. Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o dekretacji ksiegowej, a w
przypadku, gdy na oryginale dokumentu zrodtowego nie umieszczono dekretacji
ksiegowej - nalezy dotaczy¢ wydruk z ewidencji ksiegowej (i go podpisac).
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Przyktadowe btedy

1. Na oryginale faktury wskazano numer projektu grantowego ,Fanx.06.01-1P.030001/23”
zamiast ,,FENX.06.01-IP.03-0001/23". Nalezy skorygowac.

2. Oryginat faktury 7/2/2026 - brak opisu wskazujgcego rozliczang w sprawozdaniu kwote
wydatkow kwalifikowalnych, w tym VAT - nalezy uzupetnic.

3. Na dokumencie ksiegowym nr 134/12/25 nalezy uzupetnic podpis i date przy pieczqgtce
JZatwierdzit pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem formalno rachunkowym?”.

4. Prosze o potwierdzenie, ze odreczne opisy do faktur: nr 2024/1/100010 (tresc z informacjq
m.in. o kwocie wydatkow kwalifikowalnych, w tym VAT), nr P24/11/0001 (tresc ,Wydatek
poniesiony w ramach (...)") umieszczono na drugiej stronie oryginatu dowodu
ksiegowego (nie na dodatkowej kartce zszytej zszywaczem z oryginatem dowodu
ksiegowego) - nalezy przekazac oswiadczenie w powyzszym zakresie.



Opis dowodu ksiegowego - Zatgcznik nr 2 do Zalecen

Przyktadowy opis faktury

= Kazdy dowod ksiegowy musi posiadac opis dowodu ksiegowego.
= 1 dowod ksiegowy = 1 opis dowodu ksiegowego

= Opis dowodu ksiegowego mozna wypetnic elektronicznie, wydrukowac i
podpisac wersje papierowg lub podpisac kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

= Opis dowodu ksiegowego zatwierdza osoba wskazana do reprezentacji lub
posiadajgca stosowne upowaznienie/ petnomocnictwo.

= Na opisie dowodu ksiegowego nie nalezy pozostawiac pustych pol, jesli
dane pole nie dotyczy nalezy wpisac ,nie dotyczy”.
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https://feniks.nfz.gov.pl/wp-content/uploads/2026/03/Przykladowo-wypelniony-Zal.-2-Opis-dowodu-ksiegowego-25.07.2025.pdf

]
Opis dowodu ksiegowego

= W przypadku zakupu pozycji ,meble medyczne” nalezy doprecyzowac informacje
zgodnie z nazwg towaru wskazang na fakturze. Nalezy dodatkowo wskazaé pozycje
z faktury, ktéra jest rozliczana jako wydatek kwalifikowalny np. Zakup: meble
medyczne: fotel do pobierania krwi - 1 szt. (poz. 1 z faktury).

= W przypadku zakupu pozycji ,Oprogramowanie systemowe - w tym oprogramowanie
do realizacji opieki koordynowanej” nalezy doprecyzowac informacje zgodnie z nazwg
towaru wskazang na fakturze np. Zakup: Oprogramowanie systemowe - w tym
oprogramowanie do realizacji opieki koordynowanej: Licencja do ........ - 1 szt.
(poz. 7 z faktury).

= Jesli na danym dowodzie ksiegowym wystepujg rézne stawki VAT 8% i 23% - nalezy
w takim przypadku doda¢ dodatkowe pola ,W tym VAT 8%:" oraz ,W tym VAT 23%:." i
wskazac odrebnie kwote VAT 8% i 23%.

Wydatki kwalifikowalne: 0,00 zt
W tym VAT 8%: 0,00 zt
W tym VAT 23%: 0,00 zi

Wydatki kwalifikowalne: 0,00 zt
W tym VAT: 0,00 zt




Przyktadowe btedy

1. Wskazano btedny numer dokumentu, ktorego dotyczy opis - zamiast ,, 1/08/24” wskazano
. 1/08/2024"

2. Data zapftaty za fakture NOL-S-25/174143055 - w sprawozdaniu i opisie do faktury wskazano
30 czerwca 2025, natomiast zgodnie z potwierdzeniem zapftaty jest to 29 czerwca 2025. Nalezy
wyjasnic niespojnosc.

3. Opis do faktury nr 03960/25/FVS: nalezy skorygowac¢ numer umowy z dostawcq - jest
.20Z/DO/OM/ZP/17/2025” powinno byc¢,Z0Z/DO/OM/ZP/17/2025/V/2025".

4. Opis dowodu ksiegowego nalezy sporzqdzi¢ bez dodatkowych komentarzy wskazanych
w udostepnionym wzorze.

5. W polu ,Dane identyfikujgce dokument potwierdzajqcy odbior prac (...)” nalezy wskazac
,Protokot odbioru z dnia 17.10.2024 r.” zamiast ,,Protokot odbioru”,



]
Dowodd zaptaty (potwierdzenie dokonania przelewu)

Dowod zaptaty stanowi potwierdzenie dokonania/zrealizowania przelewu.

Kwota na dowodzie zaptaty (lub tgczne kwoty na dowodach zaptaty) musi odpowiadac
kwocie dowodu ksiegowego zatgczanego do sprawozdania.

W przypadku w ktorym nie optacono catosci dowodu ksiegowego (np. faktury z dtuzszym
terminem ptatnosci) kwota na dowodzie zaptaty (przelewie) musi odpowiada¢ kwocie
wydatkow kwalifikowalnych przedstawianych w sprawozdaniu.

W tytule przelewu Grantobiorca powinien poda¢ numer dokumentu ksiegowego za ktory
dokonywana jest ptatnosc (np. ,zaptata za fakture nr....").

W przypadku przelewu dotyczgcego kliku dowodow ksiegowych na dowodzie zaptaty nalezy
dodatkowo sporzgdzi¢ adnotacje wskazujgcg kwoty odnoszgce sie do poszczegdlnych
dowodow ksiegowych (np. ,,faktura 1/2025 - kwota 15 000,00 zt, faktura 2/04/2025 - kwota
11 000,00 zt” itd.).

W przypadku przelewu dotyczgcego faktury proforma na dowodzie zaptaty nalezy
dodatkowo sporzgdzi¢ adnotacje wskazujaca numeru faktury VAT (ostatecznej).
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Dowod zaptaty (potwierdzenie dokonania przelewu)

= Poprawne potwierdzenie przelewu powinno zawiera¢ adnotacjg
~Wygenerowane elektronicznie potwierdzenie przelewu. Dokument
sporzadzany na podstawie art. 7 Ustawy Prawo Bankowe. Nie wymaga

podpisu ani stempla”.

= Pod treSciami umieszczanymi przez Grantobiorce na potwierdzeniu dokonania
przelewu (jesli wystepujg) - nalezy ztozy¢ podpis osoby sporzadzajacej
(najlepiej odreczny - wowczas nalezy zeskanowad taki dokument, skanu nie

nalezy pdzniej podpisywac elektronicznie).
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Dowod zaptaty - ,,szybkie ptatnosci”

= W zakresie potwierdzania ,szybkich” ptatnosci (innych niz przelew bankowy)
rekomendujemy, aby Grantobiorca zwrocit sie do wystawcy faktury przy
dokonywaniu zakupow o umieszczenie na dowodzie ksiegowych adnotacji
o zastosowanym sposobie ptatnosci (w przypadku, gdy jest to mozliwe

w systemie fakturujgcym Wystawcy).

= W przypadku gdy nie jest mozliwe umieszczenie przez Wystawce na dowodzie
ksiegowych adnotacji o zastosowanym sposobie ptatnosci, Grantobiorca powinien
ztozy¢ dodatkowo oswiadczenie Grantobiorcy potwierdzajace, ze ptatnosc

dotyczyta danej faktury.
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Wyciaggi z rachunku bankowego

= W przypadku rozliczania zaliczki do sprawozdania Grantodawca dotgcza

wyciggi z rachunku bankowego dedykowanego Przedsiewzieciu za dany

okres sprawozdawczy.

= BARDZO WAZNE! Srodki z zaliczki przeznaczone sg WYLACZNIE na realizacje
Przedsiewziecia, nie nalezy sobie Srodkow zaliczki ,pozyczac”, przelewad na

wiasne rachunki, lokaty, przeznaczad na biezgcg dziatalnosc itd.

32



Wydruki z systemow ksiegowych

= Wszystkie wydruki z systemow ksiegowych (np. dekretacje
ksiegowe, wyciggi z ewidencji ksiegowej, wykaz Srodkow
trwatych niskocennych) powinny zostac podpisane przez

osobe sporzadzajacg wydruk.
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Korekta ewentualnych btedow

= W przypadku dokonywania ewentualnych korekt tresci naniesionej na
dowadd ksiegowy tj. ,Wydatek poniesiony...(...)", niedozwolone jest

ponowny wydruk ,,czystego” dowodu ksiegowego i sporzgdzenie
opisu ponownie,

= Wszelkie ewentualne korekty w przedstawionej dokumentacji zrodtowe;

nalezy wprowadzic¢ zgodnie z zapisem art. 22 ust. 2 i ust. 3 ustawy o
rachunkowosci.

,2. Btedy w dowodach zrodfowych zewnetrznych obcych i wtasnych mozna korygowac jedynie
przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie, wraz ze
stosownym uzasadnieniem, chyba ze inne przepisy stanowiq inaczej.

3. Btedy w dowodach wewnetrznych mogq byc¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i
daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrebne przepisy nie
stanowiq inaczej. Nie mozna poprawiac pojedynczych liter lub cyfr.”



I
Poprawnie skorygowany numer umowy

Zalacznlk nr 2 - Wz6r opisu dowodu ksiggowego
Zatgcrnik nv 2 - Wrdr opisu dowodu Ksipgowego

Fundusze Europejsikie " Dol
i, me sl | NVZ o o oo [ | NFZ

Kimat, rodowsko [ © " s e

Opis do dowodu ksi k jest wmmd\unwoyopovderzeriegnnwnrmowmnnwm
w ramach projektu g 0 n-FENxosm IPOG-OOOII‘ZGpn W ) opleki ,(Po mpdlﬁwnm»gowmmachmmu Opls do dowsdu kskgg wfamchumyopwmlewmlrmownﬂfwzom
Fi E na i 0. Kiimat, S 2021 2027 wze s dkow E sk ) Qi mmqwum:hpmnkuwmimwnmxwm woa-ooowapn j oplakl | (POZY" wwﬂmww w ramach peogramu
Fundusze Europejsis na Infeasirukiung, Kimsl, Scodowisko 2021-2027, w 26 deoxdhiw Eie kiggo Funduszu R
Opis do dokumentu (faktury, noty, itp.) Faktura VAT nr FS/01/2026
I | Opis do dokumentu (tsktury, nety, i) [Faksura VAT e FS0012020 |
Numer z i d 2511572026 ORI
Oeta uenowyy = '(‘P(:‘f vezy): 01.06.2026 Numer 2 wykanamecs (it dotycay-3sasaose—. 26(AS 12026 o Condhu
Tryb wyboru (przetarg nieog ylog pytanie of fynkuitp.): rozeznanio rynku lr:: 4 s k0SS OOy 1 00 e A :
l"mu -y Lh ) LA ol 3N l‘w‘u
Dane b fikujgce do jqcy odbidr prac i ymagany np. p &t odbioru) | protokdéi odbioru z 30.06.2026 l
iy = Dane wentylioggce Jokumant potwErizajacy 0aLir prac (Jedli byf wymagarry fp. protekit ostion) [ protokét odbloru z 30.06.2026 ]
K g ot ach kibrego poniesion Sprzet ; A
e e 9ol wwech J zosnl MK I thod nle kaiiue I Katagoaairodza) weparcia, Opis 2adania w ramach kdrego 2081 poniesiony wydatek I Sprzet | wyposatonie modyczne I
Oois USG ( g ons -1 szt. (poz. 2!'“““'?,) )l!u‘u:mmomwmk::'knmlcmm - 5s2t. (poz. 'ZMW'Y]) v peots) P O zamdwanis (Rrdth opis zamdnieniy, Mérego dolyczyt wydsiek, 2g0aity PO KNGm NaZeaTiCIwD 2 NAZRaN Zowaviyms w Zestaweniy 1Zeczowym ganty) Zakup
R =5 2 aparaty USG wazechstronnego — 1 821, (poz. 2 2 fakiury), zakup termometry elektronicznego ~ § szt (poz. 1 z faktury)
o [ 100000,00z!]
i S wrats Wt ailonana | 700550303
WomvAT{ 7407412 wr,mvn[ 7 407,41 =1
Kurs walutowy s Ry
Data i forma zaptaty 02.07.2026 bankowy ] ( Data | forma zaglaty (52,07 2025 prosiew ] (
Sporzadzi: {tan Kowalski ] | ; 5 _(podpis) ] Sporzated {530 Kowaiski ] [ { {podps) J
Oata: Data: 03.072026
Zat pod merytory [fan ] l {podpis) | Zatwierdsl pod waglpdam manytarycmym: [1am Kowaiski | | i) |

oo Yo ot - CoET. U il

[san Kowalski | [ 1% (oodpis) ] {10 Kowatssi | [ o (podpis) ]
Data ') Covudl! Dota: 03.07.2028 ] Covodlily'
Zatwierdzit : U Zatwiordi : U
Imig, nazwisko, stanowisko osoby Jan Kowalski, Kierownik g, nazwizko, $anowisko ossby Jan Kowalskl, Kierownik

(podpis) b ptnoo (Eods)
Data Data 03.07.2026
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*dane na dokumencie s3 przyktadowe



Korekta dokonana na kopii a nie na oryginale dokumentu

Zalacznik nr 2 - Wz6r opisu dowodu ksiggowego

prrez
Infrastrukture, R
Kimat, éeodowisko [ PO Sedy Ewcopsiony - s
Opis do dowodu ksiggowego - wydatek jest y w ramach Umowy o powlerzenie grantu nr.010W/1 111112026
w ramach proj nf FENX.06.01-1P.03-0001/23 pn. ,Wsp opleki ] (POZ)" Sife g0 W ramach prog:
Fi Europejskie na Inf Kimot, $ 2021-2027, w z6 $rodkow E 90 Fi Rozwoju Ry
Opis do dokumentu (faktury, noly, itp.) |Faktura VAT nr F$10172026 ]
Numer ¥ z (jess dotyczy): 25/15/2026
Data Y Z wyk (jed4 dotyczy): 01.06.2026
Teyb wyboru ¥ 9 ylogr pytanie of rynku itp.): rynku
Dane identyfikuja p jacy odbidr prac (jedli byl wymagany np. p ot odb I protokéi odbioru z 30.06.2026 I

Kategoria/rodza) wsparcia, opis zadania w ramach kidrego zostal poniesiony wydatek I Sprzqt | wyposazenie medyczne I

Opis (Krétki opis . Kidrego dotyczyl wydatek, 2godny pod katem nazewnictwa 2 nazwami zawartymi w Zestawieniy rzeczowym grantu) Zekup
ap UsG go ~ 1 521. (poz. 2 z faktury), zakup termometru elektronicznego — 5 szt. (poz. 1 z faktury)

Wydatki kwasfi [ 100 000,00 i|
wimVAT| 7407412l

Kurs walutowy

Data i forma zaptaty

Zmgcznik nr 2 - Wedr opisu dowodu ksipgowego

Fusd
MW. Reeczpospalita  Oofissnsowans pezey N}F Z
Poiska Unie Curopejsky
Kimat, Srodowicks - Sarvions Fdndee s
Opis 0o dowoda DOWEQO - wydalek jast wiBMach Umowy o posierzenie grants nr:010W/1 111412025
Zowariey w ramach projeldy Grantowngo e FENX.06.01.1P,03-000 1422 pn.Wap o i opieki ) (POZ) oM wramach progeamu
Fundusze Europejstie na Inf e, Kiimat, § 2021-2027, w ze Zrodkow Ewropajskiego Fundusau Rozwaju Regionaineg
Opls do dakumaents (fakscry, naty, itp.) [Fakura VAT or Fsmzz0e6 ]
‘ 16.08.L026 <

Numae umowry/kantrakty 2 wykonzwes Gedli Gotyczy)-Pasa@a08— 26 | As I 2016 /}Q)t w
Data umawykantrskty 2 wykanewen (jods dotyezy). 01.06.2020
Tryb wyboou wyk Y B riGOENCZOM oG Y. ofarionwe, e rynku itp ) ryrkuy
Dane ySkifaoe dakumeni p GIARCY odbior prac (JebS byt wymagany np. protoko! odbion) [ protokél odbiory z 30.06.2026

Kategeriairodza) wiparcie, opis zadanis wramach ktorego zostal porieaicnry wydatok I Spragt | wypesazonie medyczne l

Oxvs zavncusenia (keithl opes Zamdwienia, Xonspo dafyczyl wydstak 2g0diny pod katem nazewnichn 2 naTWwam wZ .
FParatl USG wszechsironnego - 1 szt (poz. 2 x faktury), 2ahup fermometry efekironécanego - 5 szt. (poz. 1 2 fawtury) it il e s o

Sporzadzil:
Data 03.07.2026
z pod ylorycany [0 Kowatst ] [ {podis) ]
owt Yo Contli”
[1an kowalski ] [ Y (oodpis) J
v pod wzgh &
rachunkowym:
owa: Vo Aol
Zatwierdzi © U
Imig, nazwisko, stanowisko osoby Jan Kowalski, Kierownik
upowaznionej (podpis)
Data:

Widstu kwadfiawane: _1N 000,00 =+

W tym VAT:

Kurs walutowy PLIN

Dats | forma zaplaty

[m.?r 2026 pernlew bankowy =] " ; " {
Sporzadzi: [fon Komatsks | L todoin J
Data:

Zatweria pot wagiodom mespieycanym [ Fowal 1 (R { S E—
oui (Eara0ss ] T, Sl

banxaw:kkl () {podpis |
2, o ‘Dw % }
mehunkewyym
oo A e

\

Zatwiordat }
mig, naraisko, slanowisko esoby N Kowalski, Kierownik U
upawazrione] _(podpis)

Osta: l 03,07.2026 l



Zalgcanik nr 2 « Wede opisu dowodu ksiggowego

;almvu:rf:::f:’,u Raoczpospoles  Dallsansowane proer
Kimat, Sodowisko [N "o Usig Eurcpeisky

Opiz do dowodu ksiggowego - wydasek jest reaizawany w ramach Umowy o powierzginie grantu ne.010WI1 111402026

2awana| w ramach peojoktu ) v FENX 06.019,03 1123 pn. Wspardie podstawows] oplaki prowotne) (POZ)" wspoifinansowanago w ramach programy
Funousze Europessiie na Infrastrudture, Kiimal, Scodowiaio 2021-2027, w 2¢ droduéw Eybpejsiego Funduszu Rozwop: Regonainego
//‘
— - y.
Opis 6o dokumanty (taktury, noly, #9.) Fakiura VAT er F 01,2026 /
Nurnec umowykontrskiu z wykonawey (jeis dotyczy): 2601 5/20 7
usowykontraktu 2 wykonaw 2026
/
Tryt wybaru wykonawcy (pr TREO)(SNIC20NYICQraniczony, zapylame oferowe. -r..-cmv/: rynks p.): rozeanane rynky
0 4 Is
Dane igentyfikusace dekument potwiardzajacy odbidr prac (RS byl wymagany ng. proteidl odbioru) l protokdd odblory z 30.06,2026 l

Kategofa/todzaj wepaccia, opis zadania w ramach kiirego Zostat poniesiony wy

Sprzgt | wyposazonke medycane |

OWIBOED (NFO0 OENS ZEMOariie, kdvepo dotycayt wydetei, zpacny pod alem raremnic! TArWam Zawanym w ZEStawiene rrac2owym graniu)  Zakup

aparaty USG wszoechstronnego — 1 szt (poz, 2 x faktury), zekup termbmetru elektronicznego ~ § szt. (poz. 1 z faktury)

v A

Wyt kwalficowale

W tym VAT,

Kurs wakitowy

Data i forma zaghaty

=] ’1'}11}»« / «N
]

Sporzadzit {podpia) ]

Data

Zatwioodal pod wzgledam manytarycarymy/ [gm Kowalsk

Data

Yo Yol

Zatedorazl pod waghysom %
rachunkowym:

Duts 1 V. A
/ - Kowddu

Zatwioraze / [ b

Imig, nazwisko, stpfiowisko osaby o Kowaisk, Ierawnik

Data // 03.07.2026 )
/
Awdowant L dn. 48080020

BR20%  Tpu  Awelp

W sytuacji gdy na dokumencie jest bardzo
duzo btedéw a jego korekta
spowodowataby brak czytelnosci, taki
dokument mozna anulowac i sporzgdzic¢
nowa wersje.

Wazne aby dla zachowania Sciezki audytu
przechowywac wszystkie wersje
dokumentu.
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I
Korekta dokumentow podpisywanych elektronicznie

Zafgeznik nr 2 - Wedr opisy dowody Rsiggowego

Zaigcznik ar 2 - Wdr oplsw dowody ksipgowego Korekta z dnia 26.08. 2026

Fund 1 sropejsk r

er;’l::gm’h Reeczpospoita  Dofinansowane proec \ FZ mﬂjtm o Rrecrpospolits  Dofinansowane proes h FZ

Kiimat, Srodswisko B e Vinly Eurcpejsky . Klimat, $rodowiska B e Unie Europejsia

Opis oo dowody ksigowega - wydalek jest realizowany w ramach Umorsy o powierzenie grants nr01 00011102026 _ Opis do downou keignowege - wydalek st realizowany w ramach Umowy o powiszenis grantu neDI0WA 111112025
Fvwarnte) w ramach projekiu gramowega nr FEMX 06.01-P 03-0001/23 pr. Weparde podstawows| opieki adrovsstne] (POZ] wepdFnansowansgo w ramach pragramu zewanie] w ramach projesdu grantowego nr FENK 06.01-IP.053-0001/23 pn. \Wasparsie podstawowe] opieki 2divwatng] (POZT wapiilinansiwanego w ramach progranmu
Funcusze Eurcoayskie na infrastnikiurg, Kimal, Srodowsko 2021-2027, w ze srodkow Eurcpejskiego Fundusnu Roewoju Regionainego Funduzze Eurapejskie na Infrastrukture, Klimal, Srodowisko 2021-2027, w 2e drodkdw Europejskiege Funduszu Rozwoju Regionalnego
O do dokumentu {fakiury, noty, ip.) Faitura VAT nr FS012026 Opis do dokumentu (lakiury. noty, lip.} Fakiura VAT nr FS071/2026
Murrer umnowyikongrakiu = wykonarwoy [jesi dotyezy|: 2801 5026 Mumer umowykontrakiu z wykonawes (jedli dolyezy): 2615/2026
Data umewyikonirakiu z wykonaweq (edi dotyczy): 01082028 Data umnewyfkonirakiu 2 wykonawes (jesh dolyezyl 01.08.2028
Tt YDA WyRONAWEY (FIEAr FECOTaNicZOnyinoraniCaony, Zapytanie certomat, MzEmanie yrky dp ) roeeznanie ik Tryb wybaru wyknnawey (preetan nleograniczonyfogranczony, Zapytanie afertowe, (oPeznanis rymku kp): rozeznanie rmku
Dare idanlylinujace dokumant pobwerdzajacy odbidr prac (jedi byl wymagany np. protoks adbicn) | pratakat odbicrs = 30.06.2028 | Dane identylikujgee dokument pabwierdzajasy cdbite prac (el byl wyrmagany np. prolokst adbion) | proteksl edbioru z 30.06.2026 |
Kategoriaiodza) wsparda, apis zadania w ramach kigrego zostat poniesiony wydalek | Speryt | wyposatanie medyozne | Kategoriarodza) waparcia, opis 2adania w ramach kldrego 2estal poniesiony wydatek | Spreét | wyposatenie medycine |
Opple zamdwiena (kedlki apiz zamdwienia, kdnege dotyczy wydatek, zgodny pod katem r et Z nazwani tyeni w Zestawieniu r2eczowym graniu)  Zakup

Dipis zamdmdonia (krofi oo's zambwienia, kregn dodpozpl wiaafek, zgodny pod kalem nazesnichive r nanwami zasarpmi w Zostwieni reeorowpm granfo)  Zakup

ah USE frstronmage - 1 sat. (goz. 22 faktury), zakup fermemetny afekiranicznega - § 22t (paz. 1 z faktary) aparatu USG werechstronnega — 1 s2L (por. 2 7 faklury), Zakup lermanmetr efekiromnicinego — 5 21, (pozr. 1 2 fakiury)

Wydatks kwalilkowalne: 100 000,00 =i
Wyckati kwaliflcrasine: 100 000,00 =H el [ 100000002
’ W Ty VAT T 407 41 zi)
W m VAT [ 74z
Kurs waluiowy PLN
Faurs wailubawy PLM
Data i farma zapiaty [02.07.2026 prretew bankowy ]
Data i torma zaplaty [iz.07 2026 rzvlew bankowy
Sporzadaik [1en Kowalski | (podpis)
Sparzgdzit |Jan Haowalski | [pod pisi
Diata: 26.08.2026
Datx 03.07. 2026
Zatwiendzit pod wEgIEdem menoncznym: |lan Kewalski {petnis)
Zapwierdzl pod weglkpdem mengaryoamym: |Jill1 Kowalski [oesnis)
Diata 26.08.2026
Dalx 03.07. 2026
[1an Kowalski {podpis)
[1an Kawalshi padpis) Zalwierdlzil pad wzgledem lamalng-
Zatwierdzd pod wzglgdem formalne. rachunkowym:
rachursoraym:
Data: 26.08.2026
Dala 03.07. 2026
Zalwierdzil -
Zabwerdzi : I, naEwisko, Blanowisko osaby Jan Kewalski, Kierewnik
Imig, namwiska, stanowisko asaby lan Kowalkh, Kierownik upawainione ijpodpis)
(a1l T ] (o]
Data: 26.08.2026
Dt

Jesli dokument jest podpisywany wytgcznie elektronicznie i jezeli korekta dokumentu bedzie podpisywana

réwniez elektronicznie to wtedy mozna sporzadzi¢ nowy dokument z dopiskiem ,,Korekta z dnia....."” >



Poprawne korygowanie dokumentu polega na skresleniu
btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazen lub liczb. Po wpisaniu tresci
poprawnej nalezy podac date poprawki i ztozy¢ podpis
osoby do tego uprawnionej, o ile odrebne przepisy nie
stanowig inaczej. Przy tym nie mozna poprawiac
pojedynczych liter lub cyfr. Dla zachowania wtasciwej sciezki
audytu, w przypadku anulowania dokumentu nalezy
przechowywac jego wszystkie poprzednie wersje.
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Przekazywanie dokumentow w réznych wersjach

Termin platnodci zgodnie z umows.
Podstawa prawna:

Stawkg 8% VAT MO na podstawic Ustawy o podatku od towaréw i ustug z dn.{11.03.2004, Dz. U, 54/2004, poz. 535

art. 41 oraz art. 146a dodany w Dz. U. 238/2010, poz.1578.
Numer eestrons ]

Faktura VAT jest wezwaniem do zaplaty! Za kazdy dziefi opéZnienia bedg naliczane odsgtki ustawowe.
Sprzedajgcy zastrzega prawo wiasnosci rzeczy okreslonej w fakturze do momentu uiszcZenia zaplaty.
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Potwierdzenie odbioru
)

Niedopuszczalne jest przedktadanie tego
samego dokumentu w dwdéch wersjach np.
z r0znigcymi sie od siebie opisami na
dokumencie

Podstawa prawna:
Stawke 8% VAT zastosowano na podstawie Ustawy o podatku od towaréw i ushy,

dn. 11.03.
art. 41 oraz art, 146a dodany w 238/2010, poz.1578. o . L 05000 . 0. A o 535
iy S—

Faktura TVAT Jest wezwaniem do zaptaty! Za kazdy dzien apdinienia bedg naliczane odsetki ustawowe.
Sprzedajacy zastrzega prawo wlasnodci rzeczy okreslonej w fakturze do momentu uiszezenia zaplaty,
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Razem do zapfaty: m

Stownie: | JPLN 00/100

Podpis osoby UPFAWNIONT] do wystawienia fakfh

Yy Data odbioru Potwierdzenie odbioru

Il wersja (po korekcie) — bez podpisu



Przekazywanie dokumentow opisywanych w programach do
naktadania tresci na PDF

Do zaplaty
Spostb zaptaty Termin Kwota Stownie

Przelew 15.01.2025 ELN Q0/100
Praelew 15.02.2025 PLN 00/100
Przelew 15.03.2025 PLN 7+ 00/100

Dokument wystawit: Dokument otrzymat:

—1

Podpis Podpis

Wydatek jest realizowany w ramach Umowy o powierzenie grantu nr=zawanej w ramach projektu grantowego nr FENX.06.01-1P.03-0001/23 pn.
.Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)" wspélfinansowanego w ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, ze
$rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

"Dokument posiada zalycznik - opis dowodu ksiggowego

Fundusze Europejskie | . N
Rzec lita Dof przez
na Infrastrukture, S A f

W

1/1

Tres¢ ,Wydatek ...(...)” sporzadzona w programie do naktadania tresci a nie nadrukowana na
oryginat faktury. Dodatkowo na biato-czarnym skanie faktury zostaty natozone w programie
kolorowe logotypy.



Przekazywanie dokumentow opisywanych w programach do naktadania
tresci na PDF/zdjecie
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Co zrobic¢ z niewykorzystanymi srodkami z zaliczki?

Niewykorzystana kwota podlega zwrotowi na rachunek bankowy srodkéw europejskich - ten

sam numer rachunku, z ktérego otrzymalisScie Panstwo wiekszg czes¢ Srodkow.

Niewykorzystana kwota nie przepada, lecz wraca na konto projektu. Grantobiorca ponownie

bedzie mdgt pobrac srodki na kolejng zaliczke.
Tytut zwrotu niewykorzystanej czesci zaliczki np.:

Zwrot Srodkow zaliczki do zapotrzebowanie na srodki z dnia 10.06.2026,umowa
010W/0000/11/2026

Termin na zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki: 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia
zakonczenia okresu sprawozdawczego tj. np. do 7 wrzesnia 2026, 7 pazdziernika 2026

( w zaleznosci od terminu otrzymania zaliczki).
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Zwrot odsetek bankowych

= Jezeli konto bankowe dedykowane dla realizacji Przedsiewziecia jest oprocentowane, srodki
naliczone z tego tytutu podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy srodkéw europejskich w
terminie 7 dni kalendarzowych od terminu ztozenia sprawozdania, maksymalnie do

14 wrzesnia 2026 r., 14 pazdziernika 2026 ( w zaleznosci od terminu otrzymania zaliczki).

= Tytut przelewu bankowego powinien brzmiec:

Zwrot naliczonych odsetek bankowych za okres od .... do ...... do umowy nr 010W//0000/1/2024.
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Termin na przekazanie sprawozdania - 5 dni
kalendarzowych po zakonczeniu okresu sprawozdawczego

= Zaliczki otrzymane w czerwcu 2026 r. - sprawozdanie do 7 wrzesSnia 2026
(5.09.2026 - sobota)

= Zaliczki otrzymane w lipcu 2026 - sprawozdanie do 5 pazdziernika 2026

= Zaliczki otrzymane w sierpniu 2026 - sprawozdanie do 5 listopada 2026 *

* nie dotyczy Grantobiorcéw ktorzy podpisali aneks do umowy o powierzenie grantu,
wskazujacy na inny termin rozliczenia
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Terminy rozliczen srodkow otrzymanych
z Ministerstwa Zdrowia

B NFZ ma maksymalnie 6 miesiecy na rozliczenie zaliczki otrzymanej z Ministerstwa

Zdrowia na realizacje projektu,

B kolejng transze zaliczki NFZ moze pobra¢ dopiero po rozliczeniu co najmniej 70%

tgcznej kwoty przekazanych wczesniej transz zaliczki,

B rozliczenie zaliczki to ztozenie wniosku o ptatnosc z zatwierdzonymi

sprawozdaniami Grantobiorcow lub zwrot Srodkow zaliczki,

B w praktyce Grantobiorcy mogg pobierac zaliczki w okresie 2 pierwszych miesiecy

od jej otrzymania z MZ (wtedy majg mozliwos¢ wydatkowania jej przez 3 miesigce).
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Wptyw zaliczki z MZ: 16 czerwca 2026

Maksymalny termin rozliczenia z MZ: 16 grudnia 2026
B Wyptaty zaliczek do Grantobiorcéw : czerwiec - rozliczenie do 5 wrzesnia

B Wyptaty zaliczek do Grantobiorcow : lipiec - rozliczenie do 5 pazdziernika

B Wyptaty zaliczek do Grantobiorcow : sierpien - rozliczenie do 5 listopada

W praktyce zatwierdzenie sprawozdania trwa do 2 miesiecy od jego

otrzymania ze wzgledu na duzg ilos¢ uzupetnien/korekt.
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Jak uporzadkowac i spakowac dokumenty do
wystania

= Prosimy aby skany dokumentdw byty robione pojedynczo a nie zbiorowo
(catos¢ dokumentacji w jednym pliku).

= Prosimy aby dokumenty zwigzane z jedng fakturg znajdowaty sie w jednym
pliku zip, np. o nazwieS_1_6_2026
— Nr pozycji ze
Faktura sprawozdania
Opis dowodu ksiegowego
Potwierdzenie przelewu
Protokoét odbioru
Umowa z Wykonawcg
Dokumenty z procedury zakupowej (moga by¢ w jednym folderze ale posegregowane)
oT
Wykaz srodkéw trwatych niskocennych
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Gdzie przestac sprawozdanie

Sprawozdanie sktada sie wytacznie elektronicznie na adres
skrzynki e-doreczen lub w przypadku jej nieposiadania na adres

elektronicznej skrzynki podawczej NFZ (ePUAP).

Adresy skrzynek wskazane sg w umowie 0 powierzenie grantu

(§ 21. Komunikacja Stron) > adres jest inny niz do wniosku o

powierzenie grantu.
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Fundusze Europejskie

Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska
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