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Kilka uwag na start

B Podmioty, ktore jeszcze koriczg procedowac umowe:

= Umowa z zatgcznikami jest podpisywana wytgcznie podpisem kwalifikowanym weryfikowanym
za pomocg waznego certyfikatu.

= Po podpisaniu umowy nalezy ztozy¢ weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg do
wiasciwego OW - na stronie sg szczegbtowe wytyczne
B Dokumenty nalezy odesta¢ w terminie wyznaczonym przez podmiot - w przeciwnym przypadku
konieczne jest ich zaktualizowanie i wydtuzenie procesu zawarcia uméw.
= Konieczne jest weryfikowanie korespondencji na skrzynkach do e-doreczen/epuap

B Umowy bedg zawierane do 9 lipca 2026 r.



Kilka uwag na start

B Dokumentacja sktadana jest wytgcznie poprzez:

= F-doreczenia / epuap gdy podmiot nie jest zobowigzany do posiadania tejze skrzynki i takowej
nie posiada

= F-mail nie wywotuje skutkdédw prawnych
B Podpisywanie dokumentéw:

= Podpis kwalifikowany weryfikowany za posrednictwem waznego certyfikatu

= Podpis zaufany - jezeli podmiot nie posiada podpisu kwalifikowanego i o ile procedura dla tej
czynnosci dopuszcza tg forme podpisu.



Jak prawidtowo sie przygotowac do zakupow
KROK 1

B Zachecamy do postepowania wg kolejnosci:

1. Weryfikacja wymaganych dokumentow do sprawozdania - wszystkie wzoru dostepne sg na
stronie https://feniks.nfz.gov.pl/

2. Weryfikacja HRP i HP
v W HRP macie Panstwo podziat zakupow na poszczegolne miesigce

v W HP zadeklarowaliscie Paristwo kiedy wystgpicie o grant

3. Weryfikacja potrzeb


https://feniks.nfz.gov.pl/

HRP zmiany cz. 1
Kiedy nalezy wnioskowac o aneks?
B Zmiana HRP:

= Dodanie nowego sprzetu - ponad zakres zaplanowany
= Dodanie wiekszej ilosci sprzetu
= Przesuniecia kosztow pomiedzy zakresami

— Sprzet i wyposazenie medyczne

— Sprzet serwerowo - sieciowy

— Prace budowlane

B Zmiana MUS

B Zmiana podmiotowa po stronie Swiadczeniodawcy:
m Cesja umowy

= Przeksztatcenie podmiotu

B Termin wnioskowania o aneks: co najmniej 30 dni przed dokonaniem zmian!



Na jaki zakres zmian Grantobiorca nie otrzyma zgody?

B Zmiana, ktéra wptywa na zmiane pierwotnego celu przedsiewziecia wskazang we wniosku i umowie.
B Zmiana, ktéra wptynetaby na kryteria wyboru podmiotu.

B Przyktady negatywne:

= Podmiot w uzasadnieniu celu wskazanego we wniosku wpisat, ze chce w ramach projektu
zakupi¢ aparat USG i wykonac¢ prace budowlane np. malowanie pomieszczen.

— Rezygnacja jest niemozliwa

= Podmiot chciatby dokonac wykreslenia catej kategorii zakresu rzeczowego, ktéra w znacznym
zakresie stanowita przesigdziecie:

— Rezygnacja jest niemozliwa



HRP - zmiany cz. 2
Kiedy nie trzeba wnioskowa¢ o zmiany

B Przesuniecie miesigca dokonania wydatku

B Przesuniecie kosztéw w ramach tej samej kategorii:
= Przesuniecie oszczednosci na inng pozycje kosztowg - i odwrotnie

B Termin zgtaszania zmiany:
= Najpdzniej tgcznie ze ztozeniem sprawozdania
= Mozna wczesniej - nie jest to jednak konieczne



HP zmiany

B Zmiana w HP wymaga ztozenia wniosku w dowolnej formie do wtasciwego Dyrektora NFZ wraz z
zatgczeniem nowej wersji HRP:

m F-doreczenie / ePUAP

B O jakie zmiany mozna wnioskowac:
= Przesuniecie pomiedzy kwartatami
= 7Zmiana zaliczki na refundacje i odwrotnie
— W catosci lub w czesci



Weryfikacja potrzeb

W Zaliczke nalezy rozliczy¢ w terminie 3 miesiecy, refundacje mozna rozliczy¢ w kazdym czasie.

B W przypadku zaliczki:

= Nalezy tak planowac zakupy by w terminie rozliczenia moc zaméwic sprzet, zaptacic i by zostat
dostarczony.



Wydatki z zaliczki - czas ich realizacji

B Wydatek jest dokonany w dniu dokonania ptatnosci - obcigzenia rachunku bankowego
dedykowanego projektowi:

= Nije liczy sie data zlecenia przelewu bankowego.

B Wydatki z zaliczki nalezy dokona¢ w terminie 3 miesiecy:
= data uptywa z ostatnim dniem miesigca.
m Zaptata tj. obcigzenie rachunku bankowego powinno nastgpi¢ najpdzniej ostatniego dnia.

B Nieprawidtowe wydatkowanie Srodkéw z zaliczki:
= Zaptata za FV po terminie rozliczenia zaliczki
= \Wykorzystanie ,pozostatych” srodkéw z zaliczki po terminie np. dalsze zakupy.



Skutki dziatania. Sposéb unikniecia nieprawidtowosci

B Skutki dziatania - zaptaty po terminie:

m Stwierdzenie wykorzystania rownowartosci tych srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem.

= Obowigzek zwrotu rownowartosci srodkow wraz z odsetkami podatkowymi.

B Mozna unikngc takiej sytuacji:
= Nalezy przypilnowac termindw zaptaty za FV - nie dalej niz ostatni dzieri okresu
rozliczeniowego

= Nalezy powstrzymac sie z zaptatg po terminie.
= Nalezy srodki zwrdci¢ na kontro srodkdéw europejskich NFZ



Terminy rozliczenia zaliczki i refundacji

B Refundacja moze byc¢ rozliczona w kazdym czasie.
W Zaliczka musi by¢ rozliczona w terminie 3 miesiecy

B Terminarz rozliczenia zaliczek na najblizsze miesigce:
m Zaliczka pobrana w czerwcu (nie ma znaczenia dzien)
— Termin dokonania wydatkéw: do 31.08.2026
— Termin rozliczenia zaliczki do 7 wrzesnia (5 wrzesnia to sobota)
m Zaliczka pobrana w lipcu (nie ma znaczenia dzien)
— Termin dokonania wydatkow: do 30.09.2026
— Termin rozliczenia zaliczki do 5 pazdziernika



Zaliczka czerwcowa

W Zaliczka jest wyptacona w czerwcu jezeli obcigzenie rachunku bankowego NFZ nastgpi w czerwcu.

B Jakie wydatki mogg byc¢ ujete w zaliczce:
= Bez zmiany HRP: tylko wydatki zaplanowane w HRP na mc czerwiec, lipiec, sierpien
m Ze zmianami w HRP: tylko wydatki ujete w zmienionym HRP na mc czerwiec, lipiec, sierpien

B Data dokonania wydatku
= Ostatnia ptatnosc z obcigzeniem rachunku bankowego powinna nastgpi¢ do 31.08.2026.

B Termin ztozenia sprawozdania i rozliczenia:
= 7 wrzesSnia 2026



Zaliczka lipcowa

W Zaliczka jest wyptacona w lipcu jezeli obcigzenie rachunku bankowego NFZ nastgpi w lipcu.

B Jakie wydatki mogg byc¢ ujete w zaliczce:
= Bez zmiany HRP: tylko wydatki zaplanowane w HRP na mc lipiec, sierpien, wrzesien
= Ze zmianami w HRP: tylko wydatki ujete w zmienionym HRP na mc lipiec, sierpien, wrzesien

B Data dokonania wydatku
= Ostatnia ptatnos¢ z obcigzeniem rachunku bankowego powinna nastgpi¢ do 30.09.2026.

B Termin ztozenia sprawozdania i rozliczenia:
m 5 pazdziernika 2026



Dokonanie wydatkow

B Wydatek jest dokonany w dacie zaptaty - data obcigzenia rachunku
grantobiorcy.

B Grantobiorca ma obowigzek dokona¢ wydatkdéw w okresie sprawozdawczym.

B Po okresie sprawozdawczym nie mozna dokonac przelewu bankowego za
faktury, niewykorzystane srodki podlegajg zwrotowi do NFZ.

B Zaptata po terminie uniemozliwia rozliczenie wydatku.



Zaptata z konta

B Zapata za wydatki dokonywane z zaliczki:
= \Wytgcznie z konta dedykowanego projektowi

B Zaptata za wydatki dokonywane i refundowane:
= \Wydatki dokonywane z konta wtasnego



Zakupy

- wymogi realizacji zakupow
dokonywanych od dnia 1.01.2024 r.



.Kategorie” zamowien

B Zamdwienia ponizej 80 tys. Zt netto
= Zamowienia uproszczone

B Zamowienia powyzej 80 tys. Zt netto
= Zamowienia w procedurze opisanej w Zaleceniach grantodawcy

B Zamdwienia w trybie PZP
= Nalezy realizowac zgodnie z ustawa

B Jaka warto$¢ decyduje o wartosci zamoéwienia: WARTOSC KATEGORII WSKAZANA W HRP



Zasada konkurencyjnosci

B Zasada konkurencyjnosci jest obowigzkowa do stosowania w zamoéwieniach
powyzej 80 tys. zt netto:

= \Wypracowanie kryteridw wyboru sprzetu

= Zebranie ofert - ktére spetniajg te kryteria

= QOcena ofert pod wzgledem wykazania spetnienia kryteriow

= Wybér oferty najkorzystniejszej

= Posiadanie conamniej 2-6ch ofert pozwalajgcych na wybranie oferty
najkorzystniejszej - zapewnienie konkurenc;ji

= Posiadanie udokumentowanego przebiegu procesu
B Zachowanie zasady konkurencyjnosci to obowigzek grantobiorcy.

B Co rekomendujemy?
= Doktadng weryfikacje zachowania tozsamosci oraz stosowania tej zasady
w sytuacji posiadania watpliwosci, lub gdy wartos¢ wydatkow jest na
progu zachowania tejze zasady



Jak nalezy poprawnie liczy¢ wartos¢ zamoéwienia

B Nalezy ocenia¢ wartos¢ wydatkow w danej kategorii - wszystkich tgcznie wskazanych w HRP.
B Stawki podatku VAT sg rézne!

B Najczestsze btedy:
= Brak weryfikacji stawek VAT
= } 3czenie wartosci nie zamdwienia lecz poszczegdlnej pozycji
= Dzielenia zamdwienia by oming¢ zasade konkurencyjnosci
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Wartos¢ zamoéwienia ustalona na poziomie do 80 tys. zt netto

W Jezeli tacznie zakupy w kategorii nie przekraczajg 80 tys zt netto wg HRP.

B Podmiot kazdorazowo musi posiada¢ dokumentacje z szacowania wartosci zamowienia:
m |ezeli oferty z szacowania do wniosku sg wazne to nie jest niezbedne powtarzanie szacowania
— Oferta ma waznos$¢ wpisang w jej tresci
— Oferta bez daty - wazna 3 mc od daty jej ztozenia (dostawa/ustugi) albo 6 mc przy
robotach budowlanych

B Szacowanie z wniosku jest wazne o ile wszystkie oferty sg wazne.

B Podmiot musi posiadac 2 wazne oferty - jezeli zatem jedna z 26ch utracita waznos$¢ nalezy
powtdrzy¢ szacowanie.

B NIE wymaga sie dokumentacji z etapu wyboru dostawcy / wykonawcy i protokotu wyboru.
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Wartos¢ zamoéwienia powyzej 80 tys. Zt netto

B Rozeznanie rynku nalezy przeprowadzi¢ i udokumentowac dla wydatkow, ktérych szacowana
wartos¢ wynosi powyzej 80 tys. zt netto w ramach kazdej kategorii

B Nalezy przeprowadzi¢ kazdorazowo proces szacowania wartosci zamoéwienia i etapu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

B Mozna uznad szacowanie z etapu ztozenia wniosku pod warunkiem, ze oferty sg wazne.

B W ramach rozeznania rynku nalezy zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej
Grantobiorcy lub wystac¢ je mailowo do minimum trzech potencjalnych wykonawcéw.

B Dopuszczalne jest rowniez udokumentowanie przeprowadzonej analizy cen/cennikdéw poprzez
pozyskanie ich z minimum trzech stron internetowych (z zastrzezeniem udokumentowania tego
zgodnie z zapisami w rozdziale 4 Zalecen)
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Wartos¢ zamoéwienia powyzej 80 tys. Zt netto

B Zapytanie powinno byc¢ skierowane do podmiotéw, ktérych zakres dziatania odpowiada
realizacji przedmiotu zaméwienia. Nie nalezy wysytac¢ zapytania ofertowego do podmiotéw in
abstracto.

B Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie powinna by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku. Notatka moze
by¢ sporzadzona, lecz nie zastepuje oferty, a jedynie moze by¢ formg udokumentowang sposobu
kierowania zapytan ofertowych;

B W wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nalezy uzyskac, co najmniej dwie wazne
oferty;

B Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym lub oferta, ktéra utracita waznos$¢ nie moze by¢ wzieta
pod uwage w procesie rozeznania rynku
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Szacowahnie wartosci zamowienia

B Podmiot Szacowanie nalezy przeprowadzi¢ w sposob skuteczny poprzez:
a) publikacje zapytania cenowego na stronie Grantobiorcy,
b) szacunek na podstawie ofert w oparciu o cenniki udostepnione na stronach internetowych lub
c) wystanie e-mailowego zapytania cenowego do min. 3 potencjalnych Wykonawcéw.

B Pod pojeciem skutecznego przeprowadzenia szacowania rozumie sie pozyskanie w ww. drodze min.
2 ofert cenowych, spetniajgcych wymagania Grantobiorcy. Przeprowadzenie etapu szacowania
moze nastgpi¢ w oparciu o jedno lub kilka nizej wymienionych sposobow.

M Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci:

= notatki z szacowania wartosci zamdwienia, ktéra musi by¢ obligatoryjnie podpisana przez
osobe dokonujgcg szacowania (moze by¢ ztozony podpis wtasnoreczny, podpis zaufany,podpis
kwalifikowany),

= Ztozonych ofert
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Oferty

B Formy uznania oferty:
m Oferta przekazana ze strony podmiotu

= Cennik internetowy - wymagane jest jego sciggniecie i zapisanie na dysku. Z tego cennika takze
musi wynikac data prezentowanej ceny.

— UWAGA! niektore cenniki majg wpisane zastrzezenie, ze nie stanowig oferty.
= Zrzut ekranu musi:

— Zawierac petng oferte danego sklepu internetowego - nie moze byc to print screen czesci
oferty

— Musi zawierac¢ date jego wykonania - dolny zrzut paska menu ekranu

B Linki ze stron nie sg uznawane na zadnym etapie. Musi by¢ udokumentowana forma oferty cenowe;
- nalezy zatem wykonac zrzut ekranu.
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Najczestsze btedy w trakcie wydatkowania srodkow

B BEZWZGLEDNY ZAKAZ pozyczania srodkow pochodzgcych z projektu:
m Zaliczki byty przekazywane na inne cele niz zwigzane z realizacjg zadan projektowych
= \Wartosci zaliczek byly przekazywane na lokate
m Czes$¢ Srodkow z zaliczki byta przekazywana rodzinie, wykorzystywana do zaptaty za rachunki,
wynagrodzenia itp.
W Jakie skutki?

= NFZ wezwie do zwrotu sSrodkéw wraz z odsetkami jak od zalegtosci podatkowej liczonymi od
dnia przekazania grantu.

= Rozwigzanie umdw o powierzenie grantu - wyjgtkowo
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Najczestsze btedy w trakcie wydatkowania srodkow

B Naruszenie zasady konkurencyjnosci:
= \Wydatki nalezy planowac w taki sposéb i badac zachowanie:
— Tozsamosci podmiotowe;j
— Tozsamosci czasowe]
— Tozsamosci przedmiotowe]
B Z praktyki:

m Kazdy sprzet medyczny powinien by¢ objety jednym zamdwieniem, moze byc realizowanym w
czesciach.

= Suma wydatkéw powyzej 80 tys. zt netto oznacza koniecznos¢ stosowania tej zasady.

B Skutek:

= \Wydatek uznany za dokonany z naruszeniem zasady konkurencyjnosci zostanie uznany za
niekwalifikowalny.
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Powtarzalnosc¢ btedow

B Braki formalne dokumentéw - brak dokumentdw,

B Dokumenty sprawozdawcze niezupetne:
= Brak uzupetnienia wszystkich p6l, kolumn
= Btednie spisane informacje z faktur
= Btedne daty podpiséw dokumentow lub ich brak

B Opisy na fakturze VAT musza:
= By(¢ czytelne i na trwate zwigzane z dokumentem
= Oznaczac konkretny projekt i konkretng umowe

B Kazda korekta musi by¢ oznaczona datg jej dokonania i podpisem
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Przyczyny opodznien po stronie grantobiorcow - przyktady

e Zakup nie zostat dokonany zgodnie z procedurami zamoéwien (np. brak rozeznania rynku, nie przeprowadzono lub

nieprawidtowo przeprowadzono przetarg, brak ofert itd.)

e Brak dokumentacji potwierdzajgcej przeprowadzenie procedury zakupowe]j — grantobiorca deklaruje ze

informacje pozyskat ustnie/telefonicznie lub dokumentacja ulegta zagubieniu
e Rozeznanie rynku robione dopiero po wezwaniu do brakow
e Dokonanie zakupu bez zgody OW na zmiane w HRP, w sytuacji w ktérej taka zgoda byta wymagana)

e Podejrzenie fatszowania dokumentéw — przyktady podmiany umowy z wykonawca robot budowlanych na inny

dokument, co budzi powazne watpliwosci co do prawidtowosci dokumentacji
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Przyczyny opodznien po stronie grantobiorcow - przyktady

B Brak ujecia faktur w sprawozdaniach — btedne przypisanie pozycji sprawozdania do plikdéw z dokumentami lub brak
sumowania dla poszczegdlnych kategorii

B Zatgczanie kopii nieczytelnych dowododw ksiegowych — wielokrotne wezwania o poprawe dokumentacji w tej
kwestii, mimo wczesniejszych uwag

B Rozliczanie sprawozdan w kategorii budowlanej, ktére zawierajg zakup przedmiotéw niezgodnych z zakresem
robadt, takich jak krzesta biurowe czy szafy

B Przedkfadanie dokumentéw rozliczeniowych robét budowlanych — dotyczgcych prac na zewnatrz budynkéw, ktére
nie majg zwigzku z projektem

B Btedy w opisach dowoddw ksiegowych — np. wskazanie, ze dowdd dotyczy zakupu sprzetu medycznego, podczas
gdy faktycznie dotyczy zakresu nieobjetego grantem

B Nieprawidtowe opisy plikéw z dokumentami — czeste powielanie tych samych dokumentéw, co utrudnia ich
porzgdkowanie i poréwnanie.
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Case 1: Nieprawidtowe wykorzystanie Srodkow pochodzacych
z grantu.

B Srodki pochodzace z grantu wyptacone w formie zaliczki musza by¢ wykorzystane:

m Zgodnie z przeznaczeniem tj. do realizacji zakupdw na wskazane w HRP sprzety lub do
wykonania zakresu prac budowlanych.

= \N terminie wskazanym na realizacje celu.

B Stwierdzone nieprawidtowosci:

= \Wykorzystanie sSrodkdéw na inny cel - ptatnosci za biezgcg dziatalnos¢, ptatnosci wynagrodzen,
ptatnosci za zakupy, wyptacanie gotowki z konta,

= Przekazywanie srodkow na lokaty, w szczegdlnosci nocne i krotkoterminowe

= Zaptata za wydatki nieobjete HRP na dzien dokonywania zakupow:
— Inne sprzety - objete zakresem rzeczonym projektu - ale nie zakresem rzeczowym grantu
— Zakup wiekszej ilosci sprzetu niz objety HRP.
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Case 1: Skutki dziatania. Sposéb unikniecia nieprawidtowosci

B Skutki dziatania:

= Stwierdzenie przez NFZ wykorzystania grantu niezgodnie z
przeznaczeniem:

— Obowigzek zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami podatkowymi od dnia
przekazania grantu.

— Niekiedy: rozwigzanie umowy i ztozenie zawiadomienia i podejrzeniu
popetnienia przestepstwa.
B Jak uniknad nieprawidtowosci:
m Zwiekszy¢ nadzér nad transakcjami na koncie bankowym dedykowanym.
— W sytuacji wystgpienia nieprawidtowosci przelewu
bankowego/wyptaty gotéwki - nalezy pilnie zwrdci¢ réwnowartos¢

srodkow wraz z odsetkami podatkowymi na konto srodkow
europejskich NFZ z ktérego podmiot otrzymat zaliczke.

m Zapewni¢ biezgcg aktualnos¢ HRP.
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Case 2: Wykorzystanie grantu niezgodnie z przeznaczeniem

B Inne przypadku wykorzystania grantu niezgodnie z przeznaczeniem:
= Zaptata za inny sprzet niz wskazany w HRP
— Inny zakres np. RTG, samochéd
— Zakup sprzetu w wiekszej ilosci niz wskazany w HRP - bez aneksu

— Zakup innego sprzetu znajdujgcego sie na liscie ale nie objetego zakresem HRP - bez
aneksu

= Zaptata za wynagrodzenia
m Zaptata za inne zakupu, zaptata BLIK za inne zakupy,
= Przelew Srodkdw na konto wiasne, przelew BLIK dla rodziny
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Case 2: konsekwencje

B Stwierdzenie wykorzystania grantu niezgodnie z przeznaczeniem:

= Obowigzek zwrotu rownowartosci tej kwoty wraz z odsetkami podatkowymi od dnia
otrzymania grantu.

= Przy dziataniu celowym stwierdzenie razgcego naruszenia postanowienn umowy o powierzenie
grantu:

— Rozwigzanie umowy o powierzenie grant w trybie natychmiastowych
— Ztozenie podejrzenia zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa
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Rozliczenie zaliczki



Termin rozliczenia
- dotyczy zaliczki i refundacji

B Grantobiorca ma obowigzek ztozy¢ sprawozdanie wraz z zatgcznikami w ciggu 5 dni
kalendarzowych* po uptywie okresu rozliczeniowego do wtasciwego OW poprzez:

= Rozliczenie 100% kwoty otrzymanej zaliczki lub wydatkéw objetych refundacja.
m Rozliczenie czesci wydatkow i zwrot niewykorzystanej czesci Srodkdéw (dot. Zaliczki)
— Zwrot Srodkdéw musi nastgpi¢ w terminie 7 dni od dnia ztozenia sprawozdania
= Zwrot catej otrzymanej i niewykorzystanej zaliczki
— W terminie tych 5ciu dni

* Jezeli ostatni dzien terminu przypada w sobote, niedziele lub Swieto termin ten ptywa z koncem
kolejnego dnia roboczego nastepujgcego po tym dniu.
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Zwrot Srodkow a odsetki

B Zwrot sSrodkéw nastepuje z dniem uznania rachunku bankowego srodkéw UE (wieksza transza
zaliczki) prowadzonym przez NFZ.

= Nije jest to dzien obcigzenia rachunku grantobiorcy, czy tez data zlecenia przelewu bankowego.

B Za opdznienie powstajg odsetki za opdznienie liczone jak od zalegtosci podatkowe od dnia
przekazania grantu.
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Czym jest rozliczenie otrzymanego grantu?

= Rozliczenie otrzymanego grantu jest mozliwe po:

» Przedtozeniu zupeinej i prawidtowej dokumentacji rozliczeniowej jakiej wymaga

beneficjent
» Ztozeniu ww. dokumentow w terminie
» Zatwierdzeniu sprawozdania przez Narodowy Funduszu Zdrowia
» Zatwierdzeniu sprawozdania przez Instytucje Posredniczacg, tj. Ministerstwo Zdrowia

= Spetnienie wszystkich powyzszych wymogow jest konieczne by rozliczy¢ otrzymany grant

- uzyskac zatwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow



Nierozliczenie grantu

= Dokumenty ztozone niezgodnie z umowg o powierzenie grantu:
» Niezgodne z procedurg i zaleceniami,
» Zawierajgce btedy i braki,
= Niepoprawione btedy w terminie.

= Skutki prawne:

» Nierozliczony grant podlega zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci
podatkowej od dnia otrzymania zaliczki grantu

» Beneficjent ma prawo wypetni¢ weksel ztozony jako zabezpieczenie prawidtowej realizacji
projektu lub dokona¢ potrgcenia na podstawie przepisow powszechnie obowigzujgcych

= Umowa o powierzenie grantu zostanie rozwigzana
» Podmiot moze zosta¢ wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania
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Sprawozdanie



Okresy sprawozdawcze

B Okresy sprawozdawcze powinny mie¢ charakter ciggty:
= Pierwsze sprawozdanie: Poczatek zawsze 1.01.2024
= Nastepujg po sobie
= Nie mogg byc¢ przerwy

B Przyktad

= pjerwsze sprawozdanie miato daty 01.01.2024-31.07.2026.

= Kolejne sprawozdanie nr 2 zaczyna sie z datg 1.08.2026
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Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?
11 punktéw

1. Sprawozdanie wg wzoru - podpis kwalifikowany na dokumencie przez osobe
upowazniong (jezeli nie byto petnomocnictwa nalezy je ztozyc)

2. Opis dokumentu ksiegowego - do kazdej FV odrebnie
3. Skan oryginatu dowodu ksiegowego wraz z opisem:

a) ,Wydatek poniesiony w ramach Umowy nr ....... o powierzenie Grantu, zawartej w
ramach projektu grantowego pn. ,......ccceevenene. 0] SRR , realizowanego w ramach
Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027"

c) dodatkowo, jezeli opis merytoryczny ma forme zatgcznika, na oryginale faktury nalezy
uwzgledni¢ dopisek: ,Dokument posiada zatgcznik - opis dowodu ksiegowego”

d) w sytuacji, gdy kwota wydatku uznanego za kwalifikowalny jest nizsza niz wartosc
dowodu ksiegowego nalezy wskazac dopisek: ,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych....... zh w
tym VAT....zt".

Przy opisie nalezy sie podpisac z datg - podpisuje osoba dokonujgca opisu zgodnie z
politykg rachunkowosci przyjetg u grantobiorcy.
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Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?

4. Dowdd zaptaty - do kazdego wydatku ujetego w sprawozdaniu.

5. Wyciagi z rachunku bankowego dedykowanego przedsiewzieciu za dany okres
sprawozdawczy - moze by¢ jeden zbiorczy, mogg by¢ miesieczne lecz muszg by¢ ciagte.

6. wyciag z ewidencji ksigg rachunkowych z pozycjg zaksiegowanego zakupu/robét. W
przypadku Grantobiorcow, ktorzy nie prowadzg petnej ksiegowosci, wymaog zapewnienia
wyodrebnionej dla Przedsiewziecia ewidencji, moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne (na
koniec danego miesigca) sporzgdzanie technikg komputerowg (w postaci arkusza
kalkulacyjnego) - zestawienia dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczace
Przedsiewziecia ( wzor zostanie udostepniony przez Grantodawce). Zestawienie nalezy
sporzadza¢ w oparciu o zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, ktére
znajduja sie w 12 sprawozdaniu. Wydatek, ktéry nie zostanie ujety w wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej/oznaczony odpowiednim kodem lub nie bedzie wyodrebniony w inny sposéb (np.
wskazany dla podmiotéw nieprowadzgcych petnej ksiegowosci) - jest wydatkiem
niekwalifikowalnym,

‘ wz6r ewidencji dla podmiotéw z matg ksiegowoscig dostepny jest na stronie
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Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?

7. Dokumenty z przeprowadzonej procedury zakupowej:
» Podmioty zobowigzane do stosowania ustawy PZP - petna dokumentacja przetargowa
» Podmioty nie zobowigzane do stosowania ustawy PZP:
» Wydatki powyzej 80 tys. zt netto ( tacznie dla kategorii*) petna dokumentacja m.in..
» Przekazanie zapytania ofertowego
» Przekazanie zebranych ofert (rdwniez cenniki ze stron np. forma print screen)
» Protokot z wyboru wykonawcy ze wskazaniem:
» Opisu przebiegu zamowienia,
» Sposobu zbierania ofert
» Otrzymanych / zebranych ofert
> Kryteria oceny ofert

» Wskazanie wyboru najkorzystniejszej oferty + data

*UWAGA! kategoria to: sprzet medyczny albo sprzet teleinformatyczny albo prace budowlane.
W danej kategorii wydatki sie sumuje i zamodwienia dokonuje tgcznie lub w czesciach.
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Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?

8. Umowa z wykonawca / dostawca - jezeli dotyczy.

» Dla przyspieszenia oceny sprawozdania mozliwe jest zatgczenia oSwiadczenia, ze takowego nie
byto.

9. Protokét odbioru przedmiotu zamoéwienia (jezeli dotyczy)

9. Dla przyspieszenia oceny sprawozdania mozliwe jest zatgczenia oSwiadczenia, ze takowego
nie byto.

10.w zakresie robot budowlanych - projekt prac robét budowlanych zawierajgcy wykaz dokonanej
inwestycji i wydatkéw (jesli roboty budowlane przewidziane w ramach grantu stanowig czes¢
projektu prac budowlanych, nalezy zaznaczy¢ i wskazac prace, ktore bedg realizowane w
Przedsiewzieciu), protokot odbioru prac, protokét odbioru BHP/PPOZ (jezeli wymaga tego zakres
robot), zgoda witasciciela nieruchomosci (jezeli jest niezbedna),
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Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?

11.w zakresie zakupu sprzetu:
O w przypadku Grantobiorcow, ktérzy prowadzg petng ksiegowosc:

0 dokument OT (dowdd przyjecia srodka trwatego do uzytkowania) - dotyczy zakupu
Srodkow trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych w rozumieniu ustawy o
rachunkowosci,

O wykaz srodkéw trwatych niskocennych lub stosowne wyjasnienie potwierdzajgce
sposob ujecia w ksiegach rachunkowych niskocennych srodkéw trwatych, zgodnie z
przyjetymi w polityce rachunkowosci jednostki rozwigzaniami ewidencyjnymi dotyczgcymi
takich sktadnikéw aktywow;

Q0 w przypadku Grantobiorcow, ktérzy nie prowadzg petnej ksiegowosci:

O oswiadczenie o braku obowiazku sporzadzania dokumentu OT.
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Inne nieprawidtowosci



Najczesciej popetniane btedy w sprawozdaniu okresowym
Wz6r sprawozdania okresowego stanowi Zat. nr 6 do Procedury

B Omyiki w danych: daty zaptaty, daty wystawienia faktury, nazwy towaru, kwoty z uwzglednieniem
wszystkich miejsc po przecinku, btedne sumy kwot, zostawianie pustych pdl, btedna lub niepetna
nazwa Grantobiorcy wpisywana w dokumentacje (skroty, nazwy niezgodne z CEiDG itp.)

B Zatgczniki podpisywane przez nieuprawnione osoby
W | okaty, leasingi i inne ptatnosci realizowane przy uzyciu konta bankowego przedsiewziecia

B Przekazywanie dokumentacji z zakupami niezgodnymi z aktualnie obowigzujgcg umowg
(Przekroczenie w kategoriach)

B Potwierdzenia przelewdw na konta bankowe niezgodne z kontami bankowymi z faktury i
dokumentacjg

B Brak wyciggu z rachunku za caty okres realizacji umowy albo wycigg czeSciowy brak zachowania
ciggtosci

B Rozliczanie jako zaliczki wydatkéw z refundacji (np. ze sprawozdania wynika, ze za towar zaptacono
miesigc przed uzyskaniem zaliczki i rozliczanie wydatku jako zaliczka
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Najczesciej popetniane btedy w sprawozdaniu okresowym

Wz6r sprawozdania okresowego stanowi Zat. nr 6 do Procedury

B Nieczytelne dokumenty, np. dokument podpisany odrecznie zeskanowany w niskiej rozdzielczosci

B Btedna numeracja wersji sprawozdania w przypadku dokonywania korekt np. 1.1 zamiast 1.2 (po
zmianach)

B Brak aktualizacji tabeli na drugiej stronie po korekcie na stronie pierwsze;
B Brak formut sumujgcych (wpisanie sum ,z reki”)
B Nieprawidtowa/niezgodna z fakturg nazwa towaru

B W przypadku, gdy wydatek kwalifikowalny jest nizszy niz wartos¢ z faktury btedne kwoty, btednie
zaokraglone albo btednie wyliczony VAT

M Btedne rozdzielanie pozycji faktury na rézne pozycje w sprawozdaniu i zarazem btedne tgczenie. np.

na fakturze za USG jest tylko jedna pozycja, ktdéra zawiera sam aparat i wyposazenie (stolik,
gtowice), a w sprawozdaniu rozdzielono na dwie pozycje: meble medyczne i samo USG.
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Najczesciej popetniane btedy w sprawozdaniu okresowym

Przyktad btednego protokotu z wyboru wykonawcy

M Nieterminowe sporzadzenie dokumentaciji:
sporzadzenie protokotu z wyboru wykonawcy po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego, ktory w
przypadku przyktadowego sprawozdania byt do
28.02.2026

B Zastosowanie niewtasciwych kryteriow w ramach
wyboru wykonawcy, np. niejasnych , kryteriow
wizualnych” czy jakosciowych bez precyzyjnego
opisania ich wag i sposobu punktacji

B Data sporzadzenia protokotu (4.03.2026 r.)
rozbiezna z datg podpisu elektronicznego
(5.03.2026r.)

Protokotu dokonywania zakupdw w ramach Przedsiewziecia

,Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)”

—

Zakres zaméwienia:

Kto przeprowadzit
rozeznanie:

i

WAGA MEDYCZNAS NIEMOWLECA

Data przeprowadzenia
rozeznania:

STYCZEN-LUTY 2026

Forma przeprowadzenia
rozeznania rynku:

Na podstawie ofert w Internecie

Kryteria oceny ofert:

CENOWE 50 % JAKOSCIOWE 25% WIZUALNE 25%

Dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzenie
rozeznania:

Zatgczono Zrzuty ekranu/kopie ofert z Internetu

Informacja o wyborze:

Wybrano oferte firmyd 'z uwagi na bardzo
dobra cene , funkcje i wyglgd.

1. Protokof sporzadzifi o Fw dniu 04-03-2026

BIALYSTOK , 04-03-2026

Miejscowosé, data

05.032026, 17:35:28

Kwalifikowany podp

Podpis Zamawiajacego/ osoby upowaznionej do
podejmowania czynnosci w jego imieniu
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Najczesciej popetniane btedy w sprawozdaniu okresowym
Przyktady btedéw w rozliczanych fakturach

B Niewtasciwie poprawianie omyfki pisarskie (,zamazywanie” zamiast przekreslenia z parafka)

B Brak wszystkich wymaganych adnotacji na fakturach, brak podpiséw przy adnotacjach, brak
oznaczenia MUS na fakturach

B Brak informacji o wysokosci wydatku kwalifikowanego

B Brak przekazywania faktur zaliczkowych i faktur PRO-forma, w przypadkach, gdy z faktury wynika,
ze w obrocie byty te dwa rodzaje faktur na etapie dokonywania zakupu

B Brak dekretacji ksiegowej na fakturach podmiotéw, ktére prowadzg petng ksiegowos¢ albo
przesytanie metryk z aplikacji F-K, ktére sg niepodpisane przez osoby sporzgdzajgce

B Skanowanie dokumentu bedgcego skanem ,skany ze skanow”
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Najczesciej popetniane btedy w sprawozdaniu okresowym
Przykitady btedéw w opisach dowodéw ksiegowych

B Niespojne daty (np. za towar zaptacono 14.02.2025, a opis dowodu ksiegowego sporzgdzono
12.02.2025r.)

B Btednie wypetnione pola (np. dotyczgce nr umowy/zamdwienia - wpisywanie nr faktury proforma
jako umowy)

B Opis realizacji niezgodny ze sprawozdaniem

B Brak podpisu 0séb upowaznionych do zatwierdzenia opisu (np. zatwierdzit pracownik z biura
rachunkowego albo pracownik placéwki albo podpisata tylko jedna osoba - reprezentacja
dwuosobowa)
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Najczesciej popetniane btedy w sprawozdaniu okresowym

Przykitad wydatkéw niekwalifikowalnych - zestaw komputerowy

Dla komputera stacjonarnego kwalifikowalna jest: jednostka gtéwna wraz z systemem operacyjnym
oraz wyposazeniem wewnetrznym, monitor (1 szt.), myszka (1 szt.), klawiatura (1 szt.). Dla
komputera All in One - jednostka gtéwna wraz z systemem operacyjnym oraz wyposazeniem
wewnetrznym, myszka (1 szt.), klawiatura (1 szt.).

Dodatkowe koszty, np. monitor zewnetrzny, uchwyty, instalacja, itp. - nie sg wydatkiem
kwalifikowalnym

[Lp. Nazwa towaruw/ustugi PEWIL logé  Jm. VAT Cena netto Wartosé netto
I Uchwyt na 2 moenitory 8.0000 szt 2314 758,77 @ 070,16




Najczesciej popetniane btedy w sprawozdaniu okresowym

Przyktad wydatkéw niekwalifikowalnych - kozetka lekarska

W zakresie rzeczowym grantu pozycjg kwalifikowang w projekcie jest kozetka lekarska. Pozycje
przeznaczone do celéw rehabilitacyjnych (m.in. stét do masazu, stét do ¢wiczen manualnych), beda
mozliwe do rozliczenia w ramach grantu pod warunkiem zmian witgczajgcych fizjoterapie jako kolejng
grupe dziedzinowg do realizacji Swiadczen w budzecie powierzonym opieki koordynowane;j.

Zakup stotéw rehabilitacyjnych pod pozycjg zakresu rzeczowego ,kozetka lekarska” uznawany jest za
wydatek niekwalifikowalny

| Lp. Nazwa towaru/uslugi Kod CN/ PKWiU losé Jom. VAT Cena netto Wartos¢ netto

2 szt 8% 3 870,37 7 740,74

1 Stacjonarny st6t rehabilitacyjny sterowany elektrycznie/
Kozetka lekarska
Opis: JSRE
przedptata PEKAO

774074 8 360,00

\ 2625—12—3 1 8 360,0v0 PLN
8% 7740,74 619,26 8 360,00
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Najczesciej popetniane btedy w sprawozdaniu okresowym

Przyktad wydatkéw niekwalifikowalnych - tablet medyczny i oprogramowanie

tablet Samsung Galaxy Tab A9+ X210 11" 64GB z etui

Zakup tabletu nie spetniajgcego Gena brito Wartose Keota | Wartost
i Rabat| Cena brutto VAT PKWiU
4 Lp Nazwa towaru lub ustugi Jm. | llosé bazowa %] PLN] netto %) VAT brutto /N
kryteriéw tabletu medycznego [PLN] PLN] PN | [PLN]
1| Mowik 2, program do szt. 3 1 154,00 0,00 1154,00 320556 8 256,44 3 462,00
komunikacji
2| Tablet do Méwika szt. 3 1 300,00 0,00 1300,00 3170,73| 23 728,27 3900,00

NAZWA PRODUKTU PRODUKT f DOPCJA WOLUMETRIA CENA NETTO CENA BRUTTO UWAGH

Za ku p O p rog ra m Owa n i a’ kto’ re Funkeja umozliwia wyznaczanie ustugi
. . . refundowane] i wartosci taryfy dla tej
bedzie uzywane w innych

ustugi, na podstawie wprowadzonego

. opisu statystycznego zrealizowanej ustugi

B h . M U S t KS-SOMED - Wspomaganie rozliczeri medyczne] (dane pacjenta, wykonanych
mi eJ SCacC niz w y m uméw AOS w systemie JGP - Licencja na licencja 2a stanowisko 278,00 2! 341,94 20 procedur ICDY, rozpoznaf, daty realizacji)
stanowisko

. przy pomocy warunkéw opisanych w
przyktadzie AOS)

zalgcznikach do Zarzadzenia Prezesa NFZ
w sprawie warunkdw zawierania i
realizacji umdw z rodzaju Ambulatoryjna
Opieka Specjalistyczna,
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