
Wypłaty grantu i rozliczanie umów 
w projekcie „Wsparcie podstawowej 

opieki zdrowotnej (POZ)”



Ważne!

Umowa o powierzenie grantu jest 

podpisywana wyłącznie:

Kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym weryfikowanym za 

pomocą ważnego certyfikatu

Weksel

Podmiot zobowiązany jest do 

złożenia weksla in blanco wraz 

z deklaracją wekslową po 

podpisaniu  umowy w terminie 

7 dni kalendarzowych

Brak złożenia zabezpieczenia 

= wygaśnięcie umowy



Baza dokumentów i wzorów wypełnienia

https://feniks.nfz.gov.pl/

Zakładka materiały
https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/materialy/

https://feniks.nfz.gov.pl/
https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/materialy/


Zasady wypłacania grantu

W umowie o powierzenie grantu w ramach Projektu grantowego nr FENX.06.01-
IP.03-0001/23 Forma i warunki przekazania Grantu zawarto ,iż:

❑Grantobiorcy przekazane zostaną środki grantu zgodnie z Harmonogramem
Płatności, stanowiącym załącznik nr 5 do Umowy w transzach określonych
w Harmonogramie Płatności,

❑Środki są przekazywane na wskazany przez Grantobiorcę wyodrębniony w celu
realizacji projektu rachunek bankowy w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia wpływu do właściwego oddziału Funduszu, prawidłowo wypełnionego
zapotrzebowania na środki, którego wzór zamieszczono w Zaleceniach
Grantodawcy - załącznik nr 1 dostępny do pobrania na naszej stronie

internetowej.
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Forma wypłaty grantu

Zaliczka

Refundacja

ZAWSZE zgodnie z treścią wskazaną w HP:

Zgodność co do kwartału oraz kwoty

Pierwsza zaliczka nie może być wyższa niż 80% wartości dofinansowania.

Kwota wyższa niż 80% możliwa jest to wypłaty za zgodą kierownika 

projektu.
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Wysokość zaliczki

Pierwsza zaliczka = max 80% wartości grantu

Zaliczka o wyższej kwocie możliwa po uzyskaniu zgody w przypadkach:

Podmiotów zobowiązanych do prowadzenia zamówienia publicznego, 

którego wartość jest wyższa niż  80%

Jednostkowy zakup jest wyższy niż wartość 80%
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Zapotrzebowanie na środki

Zapotrzebowanie na środki po wypełnieniu należy podpisać podpisem 

kwalifikowanym lub podpisem zaufanym i następnie należy wysłać do OW:

ePUAP

Edoręczenie

Dokumenty wysłane za pośrednictwem mail lub pocztą tradycyjną nie są 

rozpoznawane. 

7



Zapotrzebowanie na środki w formie refundacji
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➢ Refundacja dotyczy wydatków poniesionych przez Grantobiorcę z własnych
środków tj. z rachunku bankowego Grantobiorcy przed podpisaniem umowy
jak i w trakcie jej realizacji w przypadku braku środków zaliczki na rachunku
przedsięwzięcia. W przypadku refundacji płatności za zakupy dokonuje się
z rachunku własnego a nie rachunku Przedsięwzięcia (wskazanego
w umowie o powierzenie grantu).

➢ W celu otrzymania zwrotu wydatków w formie refundacji Grantobiorca
wypełnia Załącznik nr 1 do Zaleceń Grantodawcy – gdzie skreśla słowo
„Zaliczka” pozostawiając słowo” Refundacja”.

➢ Do zapotrzebowania należy wpisać kwoty zgodne z Harmonogramem
Płatności.

➢ Do zapotrzebowania na środki w formie refundacji Grantobiorca
obligatoryjnie załącza sprawozdanie okresowe stanowiące Załącznik nr
6 do Procedury projektu grantowego dokumentujące poniesione
wydatki



Zapotrzebowanie na środki w formie refundacji

➢ Właściwy Oddział Wojewódzki NFZ sprawdza i następnie zatwierdza
sprawozdanie. Po zatwierdzeniu sprawozdania, Grantodawca
przekazuje Grantobiorcy środki w formie refundacji.

➢ Grant na konto Grantobiorcy zawsze będzie przekazywany z dwóch kont
bankowych, dwoma osobnymi przelewami (79,71 % środki UE; 20,29 %
środki z budżetu państwa). Może tu wystąpić różnica w czasie
przekazania obu części grantu, np. część środków z UE zostanie
zaksięgowana rano a środki z budżetu państwa popołudniu.
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Sprawozdania okresowe projektu 

Zasady sprawozdawczości realizacji projektu zawarte są w zapisach umowy
o powierzenie grantu.

➢Grantobiorca zobowiązuje się do realizowania, wydatkowania, rozliczenia
zgodnie z zakresem Przedsięwzięcia, na podstawie rzeczywiście
poniesionych wydatków w oparciu o sprawozdawanie okresowe,
którego wzór stanowi załącznik nr 6 do Procedury.

Do pobrania na stronie internetowej

➢Grantobiorca składa sprawozdanie okresowe w formie elektronicznej,
przekazane do właściwego oddziału Funduszu w ramach danej transzy, w
terminie 5 dni po zakończeniu okresu sprawozdawczego.
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Terminy składania sprawozdań okresowych

1. Grantobiorca ma obowiązek rozliczenia przekazanego mu dofinansowania w
formie zaliczki w terminie maksymalnie do 3 miesięcy od dnia otrzymania
każdej z transz.

2. Sprawozdanie okresowe składa się w terminie do 5 dni kalendarzowych po
zakończeniu okresu sprawozdawczego.

3. Okresem sprawozdawczym są pełne miesiące kalendarzowe.
Sprawozdanie może być złożone za okres 1 miesiąca, 2 miesięcy lub 3
miesięcy.

4. W przypadku sprawozdań składanych do zapotrzebowania na środki w
formie refundacji – należy wskazać okres w którym zostały poniesione
wydatki. W przypadku refundacji sprawozdanie może dotyczyć okresu
dłuższego niż 3 miesiące.

5. W projekcie wydatkami kwalifikowalnymi mogą być wydatki poniesione od 1
stycznia 2024 r. W takim przypadku Grantobiorca może złożyć sprawozdanie
za cały 2024 rok wraz z zapotrzebowaniem na środki refundacji kosztów
poniesionych w tym okresie.
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Okres sprawozdawczy

Pierwsze sprawozdanie: Zawsze zaczyna się od 1 stycznia 2024 r. i kończy 

ostatniego dnia miesiąca okresu sprawozdawczego:

Np. Od dnia 1 stycznia 2024 r. do 31 lipca 2026 r. 

Okresy sprawozdawcze zawsze muszą zachować ciągłość i następują po sobie.

Podmiot musi sprawozdać się z całego okresu do końca realizacji umowy.
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Zwrot niewykorzystanej transzy zaliczki lub jej części

Zgodnie z zapisami umowy o powierzenie grantu;

W przypadku, gdy ze sprawozdania okresowego, o którym mowa w ust. 2,
wynika, że poniesione wydatki w ramach Projektu grantowego są niższe niż
wskazane w § 8 ust. 1, Grantobiorca zobowiązany jest do zwrotu
niewykorzystanych środków w ciągu 7 dni kalendarzowych od dnia
rozliczenia transzy grantu, na wskazany przez Grantodawcę rachunek
bankowy.

✓ Rozliczenie transzy grantu następuje poprzez złożenie sprawozdania
okresowego.

✓ Zwrotu niewykorzystanej transzy zaliczki lub jej części Grantobiorca 
dokonuje po złożeniu ostatniego sprawozdania okresowego z danego cyklu 
3 miesięcznego.  

✓ Zwrotu dokonuje się na rachunek bankowy właściwego OW NFZ. Odrębnie 
zostanie przekazana do Grantobiorców przez OW NFZ informacja na temat 
numerów rachunków bankowych.

✓W przypadku nierozliczenia zaliczki w terminie tj. niezłożenia sprawozdania, 
Grantobiorca zobowiązany jest do jej zwrotu w terminie 7 dni 
kalendarzowych od upływu terminu jej rozliczenia (§ 13 ust.7 umowy o 
powierzenie grantu).
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Prawidłowe sporządzanie sprawozdania okresowego

1. Wzór sprawozdania jest określony w Załączniku nr 6 do Procedury.

2. Sprawozdanie wraz z załącznikami ma mieć formę elektroniczną oraz ma
zostać przekazane przez Grantobiorcę do właściwego Oddziału Funduszu
(elektronicznym podpisem kwalifikowanym).

3. W sprawozdaniu nie należy zostawiać pustych pól, a dane wskazane
w sprawozdaniu muszą być spójne z danymi z dokumentów źródłowych.

4. W kolumnie „Zakres rzeczowy Grantu” należy w kategorii pierwszej i drugiej
wybrać sprzęt z listy rozwijalnej, natomiast w kategorii roboty budowlane –
dokonać takiego opisu aby był on jak najbardziej spójny z dokumentem
księgowym oraz zakresem wskazanym w HRP.

5. W sprawozdaniu grantowym należy wskazać zakres rzeczowy zgodny
z Harmonogramem Realizacji Przedsięwzięcia (HRP).
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Zmiany umowy
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Kiedy wymagany jest aneks?

Przedłużenie okresu obowiązywania umowy (maksymalnie o 12 miesięcy)

Zmiana wysokości kwoty przyznanego grantu (zarówno zmniejszenie – na etapie 

końcowego sprawozdania, jak i zwiększenie – w przypadku wzrostu liczby pacjentów na 

liście aktywnej lekarza POZ)

Zmiana w zakresie rzeczowym i wartości zadań (zwiększenie kategorii sprzętu 

medycznego, przy jednoczesnym zmniejszeniu kategorii sprzętu IT) wskazanych we 

Wniosku o powierzenie grantu i HRP

Zmiana podmiotowa po stronie Grantobiorcy

zmiany uznane za essentialia negotii, czyli dotyczące istotnych przedmiotowo 

elementów umowy.
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Kiedy potrzebna jest zgoda OW NFZ (bez aneksu)

Zmiany w HP

Zmiany danych kontaktowych wymienionych w Umowie

Zmiany osób upoważnionych do reprezentowania 
podmiotu

Zmiany niewpływające na zakres rzeczowy grantu;
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Na co zgoda nie jest wymagana

Grantobiorca może dokonywać zmian w Przedsięwzięciu bez zgody 

Grantodawcy w przypadku konieczności przesunięcia wydatków 

pomiędzy poszczególnymi kwartałami pod warunkiem, że zmiany te 

nie spowodują wzrostu kosztów kwalifikowalnych.
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Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)
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