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Wazne!
B Umowa o powierzenie grantu jest B Weksel
podpisywana wytgcznie: = Podmiot zobowigzany jest do

ztozenia weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg po
podpisaniu umowy w terminie
7 dni kalendarzowych

Kwalifikowanym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego certyfikatu

= Brak ztozenia zabezpieczenia
= wygasniecie umowy



Baza dokumentow i wzorow wypetnienia

Bhttps://feniks.nfz.gov.pl/

BZaktadka materiaty
Bhttps://feniks.nfz.gov.pl/index.php/materialy/



https://feniks.nfz.gov.pl/
https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/materialy/

Zasady wyptacania grantu

W umowie o powierzenie grantu w ramach Projektu grantowego nr FENX.06.01-
IP.03-0001/23 Forma i warunki przekazania Grantu zawarto ,iz:

L Grantobiorcy przekazane zostang srodki grantu zgodnie z Harmonogramem
Ptatnosci, stanowigcym zatgcznik nr 5 do Umowy w transzach okresSlonych
w Harmonogramie Ptatnosci,

QSrodki sg przekazywane na wskazany przez Grantobiorce wyodrebniony w celu
realizacji projektu rachunek bankowy w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia wptywu do wiasciwego oddziatu Funduszu, prawidtowo wypetnionego
zapotrzebowania na srodki, ktorego wzOr zamieszczono w Zaleceniach
Grantodawcy - zatacznik nr 1 dostepny do pobrania na naszej stronie

internetowe.



Forma wyptaty grantu

M Zaliczka

B Refundacja

B ZAWSZE zgodnie z trescig wskazang w HP:
m 7godnosc co do kwartatu oraz kwoty

B Pierwsza zaliczka nie moze byc¢ wyzsza niz 80% wartosci dofinansowania.

= Kwota wyzsza niz 80% mozliwa jest to wyptaty za zgodg kierownika
projektu.



WysokosS¢ zaliczki

B Pierwsza zaliczka = max 80% wartosci grantu

B Zaliczka o wyzszej kwocie mozliwa po uzyskaniu zgody w przypadkach:

= Podmiotdédw zobowigzanych do prowadzenia zamowienia publicznego,
ktorego wartos¢ jest wyzsza niz 80%

= Jednostkowy zakup jest wyzszy niz wartos¢ 80%



Zapotrzebowanie na srodKi

B Zapotrzebowanie na srodki po wypetnieniu nalezy podpisac¢ podpisem
kwalifikowanym lub podpisem zaufanym i nastepnie nalezy wysta¢ do OW:

= cPUAP
= Fdoreczenie

B Dokumenty wystane za posrednictwem mail lub pocztg tradycyjng nie sg
rozpoznawane.



Zapotrzebowanie na srodki w formie refundacji

» Refundacja dotyczy wydatkéw poniesionych przez Grantobiorce z wtasnych
srodkow tj. z rachunku bankowego Grantobiorcy przed podpisaniem umowy
jak i w trakcie jej realizacji w przypadku braku srodkow zaliczki na rachunku
przedsiewziecia. W przypadku refundacji ptatnosci za zakupy dokonuje sie
z rachunku wiasnego a nie rachunku Przedsiewziecia (wskazanego
W umowie o powierzenie grantu).

» W celu otrzymania zwrotu wydatkdw w formie refundacji Grantobiorca
wypetnia Zatgcznik nr 1 do Zalecen Grantodawcy - gdzie skresla stowo
»Zaliczka” pozostawiajgc stowo” Refundacja”.

» Do zapotrzebowania nalezy wpisa¢ kwoty zgodne z Harmonogramem
Ptatnosci.

» Do zapotrzebowania na srodki w formie refundacji Grantobiorca
obligatoryjnie zatgcza sprawozdanie okresowe stanowigce Zatacznik nr
6 do Procedury projektu grantowego dokumentujace poniesione
wydatki



Zapotrzebowanie na srodki w formie refundacji

» Wiasciwy Oddziat Wojewodzki NFZ sprawdza i nastepnie zatwierdza
sprawozdanie. Po zatwierdzeniu sprawozdania, Grantodawca
przekazuje Grantobiorcy Srodki w formie refundacji.

» Grant na konto Grantobiorcy zawsze bedzie przekazywany z dwoch kont
bankowych, dwoma osobnymi przelewami (79,71 % srodki UE; 20,29 %
srodki z budzetu panstwa). Moze tu wystgpiC roznica w czasie
przekazania obu czesci grantu, np. czesC¢ srodkow z UE zostanie
zaksiegowana rano a srodki z budzetu panstwa popotudniu.




Sprawozdania okresowe projektu

Zasady sprawozdawczosci realizacji projektu zawarte sg w zapisach umowy
O powierzenie grantu.

» Grantobiorca zobowigzuje sie do realizowania, wydatkowania, rozliczenia
zgodnie z zakresem Przedsiewziecia, na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkbw w oparciu o sprawozdawanie okresowe,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury.

Do pobrania na stronie internetowej

» Grantobiorca sktada sprawozdanie okresowe w formie elektronicznej,
przekazane do wtasciwego oddziatu Funduszu w ramach danej transzy, w
terminie 5 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczego.
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Terminy sktadania sprawozdan okresowych

. Grantobiorca ma obowigzek rozliczenia przekazanego mu dofinansowania w
formie zaliczki w terminie maksymalnie do 3 miesiecy od dnia otrzymania
kazdej z transz.

. Sprawozdanie okresowe sktada sie w terminie do 5 dni kalendarzowych po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

. Okresem  sprawozdawczym sg petne miesigce kalendarzowe.
Sprawozdanie moze byC ztozone za okres 1 miesigca, 2 miesiecy lub 3
miesiecy.

. W przypadku sprawozdan sktadanych do zapotrzebowania na Srodki w
formie refundacji - nalezy wskazac okres w ktdérym zostaty poniesione
wydatki. W przypadku refundacji sprawozdanie moze dotyczy¢ okresu
dtuzszego niz 3 miesigce.

. W projekcie wydatkami kwalifikowalnymi mogg byc wydatki poniesione od 1
stycznia 2024 r. W takim przypadku Grantobiorca moze ztozy¢ sprawozdanie
za caty 2024 rok wraz z zapotrzebowaniem na Srodki refundacji kosztow
poniesionych w tym okresie.
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Okres sprawozdawczy

B Pierwsze sprawozdanie: Zawsze zaczyna sie od 1 stycznia 2024 r. i kohczy
ostatniego dnia miesigca okresu sprawozdawczego:

= Np. Od dnia 1 stycznia 2024 r. do 31 lipca 2026 .
B Okresy sprawozdawcze zawsze muszg zachowac ciggtosc i nastepujg po sobie.

B Podmiot musi sprawozdac sie z catego okresu do konca realizacji umowy.
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Zwrot niewykorzystanej transzy zaliczki lub jej czesci

Zgodnie z zapisami umowy o0 powierzenie grantu;

W przypadku, gdy ze sprawozdania okresowego, o ktérym mowa w ust. 2,
wynika, ze poniesione wydatki w ramach Projektu grantowego sg nizsze niz
wskazane w 8 8 wust. 1, Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu
niewykorzystanych Srodkow w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia
rozliczenia transzy grantu, na wskazany przez Grantodawce rachunek
bankowy.

v'Rozliczenie transzy grantu nastepuje poprzez ztozenie sprawozdania
okresowego.

v Zwrotu niewykorzystanej transzy zaliczki lub jej czesci Grantobiorca
dokonuje po ztozeniu ostatniego sprawozdania okresowego z danego cyklu
3 miesiecznego.

v Zwrotu dokonuje sie na rachunek bankowy wtasciwego OW NFZ. Odrebnie
zostanie przekazana do Grantobiorcow przez OW NFZ informacja na temat
numerdw rachunkdéw bankowych.

v'W przypadku nierozliczenia zaliczki w terminie tj. nieztozenia sprawozdania,
Grantobiorca zobowigzany jest do jej zwrotu w terminie 7 dni
kalendarzowych od uptywu terminu jej rozliczenia (8 13 ust.7 umowy o
powierzenie grantu).
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I
Prawidlowe sporzadzanie sprawozdania okresowego

1. WzOr sprawozdania jest okreslony w Zatgczniku nr 6 do Procedury.

2. Sprawozdanie wraz z zatgcznikami ma miec forme elektroniczng oraz ma
zostaC przekazane przez Grantobiorce do wiasciwego Oddziatu Funduszu
(elektronicznym podpisem kwalifikowanym).

3. W sprawozdaniu nie nalezy zostawial¢ pustych pdl, a dane wskazane
w sprawozdaniu muszg byc spdjne z danymi z dokumentdw zrédtowych.

4. W kolumnie ,Zakres rzeczowy Grantu” nalezy w kategorii pierwszej i drugiej
wybrac sprzet z listy rozwijalnej, natomiast w kategorii roboty budowlane -
dokonac takiego opisu aby byt on jak najbardziej spdjny z dokumentem
ksiegowym oraz zakresem wskazanym w HRP.

5. W sprawozdaniu grantowym nalezy wskaza¢ zakres rzeczowy zgodny
z Harmonogramem Realizacji Przedsiewziecia (HRP).
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Zmiany umowy



Kiedy wymagany jest aneks?

B Przedtuzenie okresu obowigzywania umowy (maksymalnie o 12 miesiecy)

B Zmiana wysokosci kwoty przyznanego grantu (zardwno zmniejszenie — na etapie
koncowego sprawozdania, jak i zwiekszenie — w przypadku wzrostu liczby pacjentéw na

lisScie aktywnej lekarza POZ)

B Zmiana w zakresie rzeczcowym i wartosci zadan (zwiekszenie kategorii sprzetu
medycznego, przy jednoczesnym zmniejszeniu kategorii sprzetu IT) wskazanych we

Whniosku o powierzenie grantu i HRP
B Zmiana podmiotowa po stronie Grantobiorcy
B zmiany uznane za essentialia negotii, czyli dotyczgce istotnych przedmiotowo

elementéw umowy.
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Kiedy potrzebna jest zgoda OW NFZ (bez aneksu)

B Zmiany w HP
B Zmiany danych kontaktowych wymienionych w Umowie

B Zmiany oséb upowaznionych do reprezentowania
podmiotu

B Zmiany niewptywajgce na zakres rzeczowy grantu;
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Na co zgoda nie jest wymagana

B Grantobiorca moze dokonywac zmian w Przedsiewzieciu bez zgody
Grantodawcy w przypadku koniecznosci przesuniecia wydatkow
pomiedzy poszczegdlnymi kwartatami pod warunkiem, ze zmiany te

nie spowodujg wzrostu kosztow kwalifikowalnych.
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