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Kiedy wymagany jest aneks?

B Przedtuzenie okresu obowigzywania umowy (maksymalnie o 12 miesiecy)

B Zmiana wysokosci kwoty przyznanego grantu (zardwno zmniejszenie — na etapie
koncowego sprawozdania, jak i zwiekszenie — w przypadku wzrostu liczby pacjentéw na

lisScie aktywnej lekarza POZ)

B Zmiana w zakresie rzeczcowym i wartosci zadan (zwiekszenie kategorii sprzetu
medycznego, przy jednoczesnym zmniejszeniu kategorii sprzetu IT) wskazanych we

Whniosku o powierzenie grantu i HRP
B Zmiana podmiotowa po stronie Grantobiorcy

B zmiany uznane za essentialia negotii, czyli dotyczgce istotnych przedmiotowo

elementéw umowy.



Kiedy potrzebna jest zgoda OW NFZ (bez aneksu)

B Zmiany w HP
B Zmiany danych kontaktowych wymienionych w Umowie

B Zmiany oséb upowaznionych do reprezentowania
podmiotu

B Zmiany niewptywajgce na zakres rzeczowy grantu;



Na co zgoda nie jest wymagana

B Grantobiorca moze dokonywac zmian w Przedsiewzieciu bez zgody
Grantodawcy w przypadku koniecznosci przesuniecia wydatkow
pomiedzy poszczegdlnymi kwartatami pod warunkiem, ze zmiany te

nie spowodujg wzrostu kosztow kwalifikowalnych.



Zasady wyptacania grantu

W umowie o powierzenie grantu w ramach Projektu grantowego nr FENX.06.01-
IP.03-0001/23 w 8 9. Forma i warunki przekazania Grantu zawarto ,iz:

d Grantobiorcy przekazane zostang srodki grantu zgodnie z Harmonogramem
Ptatnosci, stanowigcym zatgcznik nr 5 do Umowy w transzach okreslonych
w Harmonogramie Ptatnosci,

QSrodki sg przekazywane na wskazany przez Grantobiorce wyodrebniony w celu
realizacji projektu rachunek bankowy w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
wptywu do wiasciwego oddziatu Funduszu, prawidtowo wypetnionego
zapotrzebowania na srodki, ktorego wzOr zamieszczono w Zaleceniach
Grantodawcy - zatgcznik nr 1 dostepny do pobrania pod adresem:

https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/zalecenia-grantodawcy-2

Srodki grantu sa przekazywane jako:
= refundacja poniesionych przez Grantobiorce wydatkow;

= zaliczka na wydatki projektowe.


https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/zalecenia-grantodawcy-2

Zapotrzebowanie na srodki w formie refundacji

» Refundacja dotyczy wydatkdw poniesionych przez Grantobiorce z wtasnych
srodkow tj. z rachunku bankowego Grantobiorcy przed podpisaniem umowy
jak i w trakcie jej realizacji w przypadku braku srodkow zaliczki na rachunku
przedsiewziecia. W przypadku refundacji ptatnosci za zakupy dokonuje sie
z rachunku wiasnego a nie rachunku Przedsiewziecia (wskazanego
W umowie o powierzenie grantu).

» W celu otrzymania zwrotu wydatkdw w formie refundacji Grantobiorca
wypetnia Zatgcznik nr 1 do Zaleceh Grantodawcy - Zapotrzebowanie na
srodki (https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/zalecenia-grantodawcy-2/) gdzie
skresla stowo ,,Zaliczka” pozostawiajgc stowo” Refundacja”.

» Do zapotrzebowania nalezy wpisa¢ kwoty zgodne z Harmonogramem
Ptatnosci.

» Do zapotrzebowania na srodki w formie refundacji Grantobiorca
obligatoryjnie zatgcza sprawozdanie okresowe stanowigce Zatacznik nr
6 do Procedury projektu grantowego dokumentujace poniesione
wydatki https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/procedura-grantowa/
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https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/procedura-grantowa/

Zapotrzebowanie na srodki w formie refundacji

» Wiasciwy Oddziat Wojewodzki NFZ sprawdza i nastepnie zatwierdza
sprawozdanie. Po zatwierdzeniu sprawozdania, Grantodawca
przekazuje Grantobiorcy Srodki w formie refundacji.

» Grant na konto Grantobiorcy zawsze bedzie przekazywany z dwoch kont
bankowych, dwoma osobnymi przelewami (79,71 % srodki UE; 20,29 %
srodki z budzetu panstwa). Moze tu wystgpi¢ rdznica w czasie
przekazania obu czesci grantu, np. cze$C Srodkow z UE zostanie
zaksiegowana rano a srodki z budzetu panstwa popotudniu.

Prezentacja zatgcznika nr 1 do zalecen Grantodawcy - Zapotrzebowanie na
srodki (refundacja)



Zapotrzebowanie na srodki w formie zaliczki

» Do zapotrzebowania wpisujemy kwoty zgodne z Harmonogramem Ptatnosci.

» Pierwsza zaliczka nie moze przekraczac 80% wartosci przyznanego grantu (catego
grantu zgodnie z zawartg umowg). Kazda kolejna transza zaliczki moze zostac
wyptacona po rozliczeniu minimum 70% poprzedniej zaliczki (po zatwierdzeniu
sprawozdania przez Grantodawce) oraz po ztozeniu kolejnego zapotrzebowania
na srodki.

» Na zapotrzebowaniu nalezy wpisac¢ rachunek bankowy wyodrebniony dla realizacji
Przedsiewziecia (zgodny z umowg o powierzenie grantu).

» Zapotrzebowanie na Srodki nalezy wysytac drogg elektroniczng (e-mailem,
poprzez e-Puap lub e-Doreczenia) do wtasciwego OW NFZ. Adresy dostepne sg na
stronie projektu w zaktadce Kontakt: https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/kontakt/ .

» Zaliczka na rachunek bankowy Grantobiorcy zawsze bedzie przekazywana z
dwaoch kont bankowych, dwoma osobnymi przelewami (79,71 % srodki UE; 20,29
% srodki z budzetu panstwa). Moze tu wystgpic réznica w czasie przekazania obu
czesci grantu, np. czesc srodkéw z UE zostanie zaksiegowana rano a srodki
z budzetu panstwa popotudniu.



Zapotrzebowanie na srodki w formie zaliczki

» Zapotrzebowanie na Srodki w formie zaliczki nalezy wysyta¢ drogg
elektroniczng (e-mailem, poprzez e-Puap lub e-Doreczenia) do wiasciwego
OW NFZ (nie do Centrali NFZ!). Adresy dostepne sg na stronie projektu
w zaktadce Kontakt: https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/kontakt/.

» Po otrzymaniu Srodkdéw zaliczki, Grantobiorca dokonuje ptatnosci za
wydatki z wyodrebnionego rachunku bankowego na rzecz realizacji
Przedsiewziecia.

» Rozliczenie zaliczki nastepuje poprzez ztozenie sprawozdania okresowego/
sprawozdan okresowych w okreslonych w umowie terminach.

Prezentacja zatgcznika nr 1 do zalecen Grantodawcy - Zapotrzebowanie na
srodki (zaliczka)


https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/kontakt/

Sprawozdania okresowe projektu

Zasady sprawozdawczosci realizacji projektu zawarte s3 w 8 13 umowy
O powierzenie grantu.

» Grantobiorca zobowigzuje sie do realizowania, wydatkowania, rozliczenia
zgodnie z zakresem Przedsiewziecia, na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkbw w oparciu o sprawozdawanie okresowe,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury.

Do pobrania na stronie: https.//feniks.nfz.gov.pl/index.php/procedura-
grantowa/

» Grantobiorca sktada sprawozdanie okresowe w formie elektronicznej,
przekazane do wtasciwego oddziatu Funduszu w ramach danej transzy, w
terminie 5 dni kalendarzowych po zakonczeniu  okresu
sprawozdawczego.
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https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/procedura-grantowa/
https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/procedura-grantowa/

1.

Terminy sktadania sprawozdan okresowych

Grantobiorca ma obowigzek rozliczenia przekazanego mu dofinansowania w
formie zaliczki w terminie maksymalnie do 3 miesiecy od dnia otrzymania
kazdej z transz.

Sprawozdanie okresowe sktada sie w terminie do 5 dni kalendarzowych po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

Okresem  sprawozdawczym sg peilne miesigce kalendarzowe.
Sprawozdanie moze byC ztozone za okres 1 miesigca, 2 miesiecy lub 3
miesiecy.

W przypadku sprawozdan sktadanych do zapotrzebowania na Srodki w
formie refundacji - nalezy wskazac okres w ktdérym zostaty poniesione
wydatki. W przypadku refundacji sprawozdanie moze dotyczy¢ okresu
dtuzszego niz 3 miesigce. W projekcie wydatkami kwalifikowalnymi mogg by¢
wydatki poniesione od 1 stycznia 2024 r. W takim przypadku Grantobiorca
moze ztozyC sprawozdanie za caty 2024 rok wraz z zapotrzebowaniem na
srodki refundacji kosztéw poniesionych w tym okresie.
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A
Terminy sktadania sprawozdan okresowych

Przyktad 1:
Wptyw zaliczki na konto Grantobiorcy: 5 maj 2025 r.
Maksymalny czas rozliczenia poniesionych wydatkow (3 miesigce): do 5 sierpnia 2025 r.

W takim przypadku Grantobiorca moze ztozy¢ sprawozdania okresowe;

» w okresach miesiecznych

za okres od 1 do 31 maja 2025 - do 5 czerwca 2025

za okres od 1 do 30 czerwca 2025 - do 5 lipca 2025

za okres od 1 do 31 lipca 2025 - do 5 sierpnia 2025

» w okresach 2 miesiecznych

za okres od 1 maja do 30 czerwca 2025 - do 5 lipca 2025

za okres od 1 czerwca do 31 lipca 2025 - do 5 sierpnia 2025
> zbiorczo

za okres od 1 maja do 31 lipca 2025 - do 5 sierpnia 2025
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Terminy sktadania sprawozdan okresowych

Przyktad 2:

Wptyw zaliczki na konto Grantobiorcy: 10 maj 2025 r.

Maksymalny czas rozliczenia poniesionych wydatkow (3 miesigce):
do 10 sierpnia 2025 r.

W takim przypadku Grantobiorca moze ztozyC sprawozdania okresowe:
> w okresach miesiecznych

za okres od 1 do 31 maja 2025 - do 5 czerwca 2025

za okres od 1 do 30 czerwca 2025 - do 5 lipca 2025

za okres od 1 do 31 lipca 2025 - do 5 sierpnia 2025

> w okresach 2 miesiecznych

za okres od 1 maja do 30 czerwca 2025 - do 5 lipca 2025

za okres od 1 czerwca do 31 lipca 2025 - do 5 sierpnia 2025

> zbiorczo

za okres od 1 maja do 31 lipca 2025 - do 5 sierpnia 2025
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Terminy sktadania sprawozdan okresowych

Przykiad 3:

Wptyw zaliczki na konto Grantobiorcy: 1 czerwiec 2025 r.

Maksymalny czas rozliczenia poniesionych wydatkow (3 miesigce):

do 31 sierpnia 2025 r.

W takim przypadku Grantobiorca moze ztozy¢ sprawozdania okresowe:
» w okresach miesiecznych

za okres od 1 do 30 czerwca 2025 - do 5 lipca 2025

za okres od 1 do 31 lipca 2025 - do 5 sierpnia 2025

za okres od 1 do 31 sierpnia 2025 - do 5 wrzesnia 2025

» w okresach 2 lub 3 miesiecznych

za okres od 1 czerwca do 31 lipca 2025 - do 5 sierpnia 2025

za okres od 1 lipca do 31 sierpnia 2025 - do 5 wrzesnia 2025

> zbiorczo

za okres od 1 czerwca do 31 sierpnia 2025 - do 5 wrzesnia 2025 14



Zwrot niewykorzystanej transzy zaliczki lub jej czesci

Zgodnie z 8 13 ust. 7 umowy o0 powierzenie grantu;

W przypadku, gdy ze sprawozdania okresowego, o ktérym mowa w ust. 2,
wynika, ze poniesione wydatki w ramach Projektu grantowego sg nizsze niz
wskazane w 8 8 wust. 1, Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu
niewykorzystanych Srodkow w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia
rozliczenia transzy grantu, na wskazany przez Grantodawce rachunek
bankowy.

v'Rozliczenie transzy grantu nastepuje poprzez ztozenie sprawozdania
okresowego.

v Zwrotu niewykorzystanej transzy zaliczki lub jej czesci Grantobiorca
dokonuje po ztozeniu ostatniego sprawozdania okresowego z danego cyklu
3 miesiecznego.

v Zwrotu dokonuje sie na rachunek bankowy wtasciwego OW NFZ. Odrebnie
zostanie przekazana do Grantobiorcow przez OW NFZ informacja na temat
numerdw rachunkdéw bankowych.

v'W przypadku nierozliczenia zaliczki w terminie tj. nieztozenia sprawozdania,
Grantobiorca zobowigzany jest do jej zwrotu w terminie 7 dni
kalendarzowych od uptywu terminu jej rozliczenia (8 13 ust.7 umowy o
powierzenie grantu).
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]
Zwrot niewykorzystanej transzy zaliczki lub jej czesci
Przykiad 1
Wptyw zaliczki na konto Grantobiorcy: 1 czerwiec 2025 r.
Maksymalny czas rozliczenia poniesionych wydatkow (3 miesigce):
do 31 sierpnia 2025 r.
W takim przypadku Grantobiorca moze ztozy¢ sprawozdania okresowe

» W okresach miesiecznych
= (I) za okres od 1 do 30 czerwca 2025 - do 5 lipca 2025
= (Il) za okres od 1 do 31 lipca 2025 - do 5 sierpnia 2025
= (lll) za okres od 1 do 31 sierpnia 2025 - do 5 wrzesnia 2025
= za caty okres od 1 czerwca do 31 sierpnia 2025 - do 5 wrzesnia 2025

Zwrotu niewykorzystanej transzy zaliczki lub jej czesci Grantobiorca
dokonuje w terminie do 7 dni kalendarzowych po ztozeniu ostatniego (lil)
sprawozdania lub za caty okres od 1 czerwca do 31 sierpnia 2025 czyli do
12 wrzesSnia 2025 r.



Zwrot niewykorzystanej transzy zaliczki lub jej czesci

Przyktad 2:

Wptyw zaliczki na konto Grantobiorcy: 1 czerwiec 2025 r.
Maksymalny czas rozliczenia poniesionych wydatkéw (3 miesigce):
do 31 sierpnia 2025 r.

Czas na ztozenie sprawozdania okresowego: do 5 wrzesnia 2025 r.

1. Zwrot niewydatkowanej zaliczki lub jej czesci - 7 dni kalendarzowych
liczgc od daty ztozenia sprawozdania okresowego.

» Sprawozdanie okresowe zostato ztozone 2 wrzesnia 2025 r.

Termin na zwrot niewydatkowanej zaliczki lub jej czesci uptywa
9 wrzesnia 2025 r.
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Tytut przelewu do zwrotu niewykorzystanej
transzy zaliczki lub jej czesci

TYTUL PRZELEWU

Zwrot srodkow zaliczki do zapotrzebowanie na srodki
nr.... zdnia ....., umowa 010W/0000/1/2024
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Wyptata kolejnej transzy zaliczki

» Po rozliczeniu co najmniej 70% srodkow zaliczki mozliwe jest ztozenie
kolejnego zapotrzebowania na srodki w formie zaliczki.

» W przypadku ztozenia kolejnego zapotrzebowania na srodki zaliczki nalezy
pamietac o trzymiesiecznym terminie na rozliczenie poprzedniej zaliczki tj.
ztozenie sprawozdania okresowego, ktore rozliczy brakujgcg czesc zaliczki.

» Dla przyktadu pobrania zaliczki w kwocie 100 tys. zt i ztozenia sprawozdania
okresowego na 80 tys. zt jest mozliwos¢ ztozenia zapotrzebowania na
nastepng transze zaliczki bez zwrotu poprzedniej. Jednakze dla rozliczenia
pozostatej czesci pierwszej zaliczki obowigzuje termin jej rozliczenia liczony od
dnia otrzymania pierwszej zaliczki:

] pozostato do rozliczenia 20 tys. - data wptywu na
rachunek 1 czerwca 2025 r. - termin rozliczenia do 5 wrzesnia 2025 r.

] (dobrana po wykorzystaniu 70 % | zaliczki) - kwota 50 tys.
- data wptywu na rachunek Grantobiorcy 1 sierpnia 2025 - termin rozliczenia
do 5 listopada 2025 r.
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I
Odsetki bankowe od srodkow zaliczki

Odsetki bankowe, ktore zostaty naliczone na rachunku wyodrebnionym dla
realizacji Przedsiewziecia powinny zosta¢ zwrécone w terminie 5 dni
roboczych od dnia przestania sprawozdania okresowego na rachunek
bankowy wtasciwego OW NFZ dotyczgcy obstugi Srodkow unijnych (79,71%).

Zwrotu odsetek bankowych, nalezy dokona¢ po kazdym ztozonym
sprawozdaniu okresowym niezaleznie od tego czy Grantobiorca sktada
sprawozdania w  okresach  miesiecznych, dwumiesiecznych lub
trzymiesiecznych.

UWAGA: zwrot odsetek musi by¢ dokonany odrebnym przelewem (nie tgczyc ze
zwrotem zaliczki!l!)

Np. sprawozdanie zostato ztozone 2 wrzesnia 2025 r. Termin na zwrot odsetek
bankowych uptywa 9 wrzesnia 2025 r.
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Tytut przelewu do zwrotu odsetek

Zwrot naliczonych odsetek bankowych
za okres od .... do ......
do umowy nr 010W/0000/1/2024
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I
Prawidlowe sporzadzanie sprawozdania okresowego

1. WzOr sprawozdania jest okreslony w Zatgczniku nr 6 do Procedury.

2. Sprawozdanie wraz z zatgcznikami ma miec forme elektroniczng oraz ma
zostaC przekazane przez Grantobiorce do wiasciwego Oddziatu Funduszu
(elektronicznym podpisem kwalifikowanym).

3. W sprawozdaniu nie nalezy zostawial¢ pustych pdl, a dane wskazane
w sprawozdaniu muszg byc spdjne z danymi z dokumentdw zrédtowych.

4. W kolumnie ,Zakres rzeczowy Grantu” nalezy w kategorii pierwszej i drugiej
wybrac sprzet z listy rozwijalnej, natomiast w kategorii roboty budowlane -
dokonac takiego opisu aby byt on jak najbardziej spdjny z dokumentem
ksiegowym oraz zakresem wskazanym w HRP.

5. W sprawozdaniu grantowym nalezy wskaza¢ zakres rzeczowy zgodny
z Harmonogramem Realizacji Przedsiewziecia (HRP).
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Prawidtowe sporzadzanie sprawozdania okresowego

Przyktad:
W HRP Grantobiorca zaplanowat zakup:

2 szt. Holter ciSnieniowy
4 szt. Waga medyczna
1 szt. Stot do badania niemowlat

W sprawozdaniu okresowym Grantobiorca chce rozliczy¢:
3 szt. Holter ciSnieniowy
2 szt. Waga medyczna
3 szt. St6t do badania niemowlat

Dziatanie niepoprawne, niezgodne z umowg o powierzenie grantu,
rozliczone moga byc tylko ilosci wskazane w HRP.
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I
Prawidtowe sporzadzanie sprawozdania okresowego

6. Sprawozdanie powinno obejmowac wydatki poniesione w ramach Przedsiewziecia, ktore
nie przekraczajg maksymalnej wartosci planowanych dla poszczegdlnych kategorii w
HRP.

Kategoriami sg:
a) Sprzetiwyposazenie medyczne;
b) Sprzet serwerowo-sieciowy, sprzet komputerowy, oprogramowanie teleinformatyczne;
c) Roboty budowlane.

7. Jesli wydatki przekraczajg maksymalng wartos¢ w danej kategorii wymaga to podpisania
aneksu do umowy o powierzenie grantu. £gczna wartos¢ grantu nie moze ulec zwiekszeniu.

8. Sprawozdanie powinno zawieraC wykaz wszystkich dokonanych wydatkow wraz z ich
udokumentowaniem, tzn. w sprawozdaniu nie mogg pojawic sie pozycje, do ktorych nie ma
zatgcznikéw (wskazanych w punkcie 6 Warunki rozliczenia grantu w Zaleceniach
Grantodawcy)

9. Sprawozdanie okresowe powinno dotyczy¢ wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w
okresie sprawozdawczym (nie pozniej niz w dacie kohcowej realizacji Przedsiewziecia),
wykazanych w ujeciu kasowym, tj. wydatek wykazany w dacie zaptaty.

Przyktad: Jesli ptatnos¢ za dowdd ksiegowy byta wykonana 4 maja 2025 to wydatek ten
wykazujemy w sprawozdaniu zawierajgcym okres od 1 do 31 maja, w zaleznosci od
wykazywanego okresu sprawozdawczego 1 miesiecznego, 2 miesiecznego lub
3 miesiecznego. 24



]
Prawidtowe sporzgdzanie sprawozdania okresowego

10. W przypadku wydatkow poniesionych w formie wyptaconej zaliczki (w tym
rowniez wg faktury proforma), nalezy przedstawial wydatki do rozliczenia
dopiero po odbiorze przedmiotu zamdwienia i po dokonaniu zaptaty faktury
koncowej.

11. Zaptata za wykonane dostawy i roboty budowalne nie moze wykraczac poza
termin trwania umowy o0 powierzenie grantu.

12. Sprawozdanie powinno zosta¢ podpisane podpisem kwalifikowanym przez
upowazniong osobe.

13. Rozliczenie srodkdéw nastgpi po zatwierdzeniu sprawozdania przez wtasciwy
OW NFZ - Grantobiorcy otrzymajg pisemng informacje o zatwierdzeniu
sprawozdania.

14. Do ostatniego sprawozdania okresowego nalezy zatgczy¢ dokumentacje z
przeprowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych (print screen strony
internetowej lub medidw spotecznosciowych z opisem projektu, zdjecia
naklejek umieszczonych na zakupionym sprzecie).

Prezentacja zatqcznika nr 6 do Procedury - Wzor sprawozdania okresowego
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Zataczniki do sprawozdania okresowego

Sprawozdanie okresowe zawiera wykaz wszystkich dokonanych wydatkbw wraz
z ich udokumentowaniem stanowigcym zatgczniki do sprawozdania w formie zeskanowanych
oryginatdw (skompletowane oddzielnie dla kazdej pozycji):

» dowod ksiegowy zgodny z przepisami krajowymi i unijnymi,
» dowdd zaptaty - potwierdzenie dokonania przelewu bankowego za towar/ustuge,
» opis dowodu ksiegowego (zat. nr 2 do Zalecen Grantodawcy),

» wyciggi z rachunku bankowego dedykowanego Przedsiewzieciu za dany okres
sprawozdawczy (nie dotyczy sprawozdania sktadanego do refundacji, poniewaz wydatek byt
poniesiony z rachunku wtasnego Grantobiorcy),

> wycigg z ewidencji ksigg rachunkowych z pozycjg zaksiegowanego zakupu/robot. W
przypadku Grantobiorcéw, ktorzy nie prowadzg petnej ksiegowosci, wymaog zapewnienia
wyodrebnionej dla Przedsiewziecia ewidencji, moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne (na
koniec danego miesigca) sporzgdzanie technikg komputerowg (w postaci arkusza
kalkulacyjnego) - zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczgce
Przedsiewziecia (zat. 3 do Zalecen Grantodawcy). Sprawozdanie okresowe nalezy sporzgdzac
W oparciu zestawienie oraz dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki.
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I
Zataczniki do sprawozdania okresowego

» dokumentacja z szacowania wartosci zamdwienia i wyboru najkorzystniejszej oferty
a w przypadku PZP - petna dokumentacja,

» umowa z wykonawcg/dostawcg (jesli zawarto),

» protokot odbioru przedmiotu zamowienia (dotyczy sprzetu medycznego i IT, w
przypadku, gdy protokot zostat przewidziany w umowie z dostawcg),

» w zakresie robot budowlanych - projekt prac robot budowlanych zawierajgcy wykaz
dokonanej inwestycji i wydatkéw, protokot odbioru prac, protokédt odbioru BHP/PPOZ
(jezeli wymaga tego zakres robdt), zgoda wtasciciela nieruchomosci (jezeli jest
niezbedna),

» w zakresie zakupu sprzetu:
% w przypadku Grantobiorcéw, ktorzy prowadzg petng ksiegowosc:
« dokument OT (dowdd przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania),

« wykaz srodkow trwatych niskocennych lub stosowne wyjasnienie potwierdzajgce
sposob ujecia w ksiegach rachunkowych niskocennych Srodkow trwatych,
zgodnie z przyjetymi w polityce rachunkowosci jednostki rozwigzaniami

ewidencyjnymi dotyczgcymi takich sktadnikow aktywow;
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Zataczniki do sprawozdania okresowego

% w przypadku Grantobiorcow, ktorzy nie prowadza petnej ksiegowosci:
» oswiadczenie o braku obowigzku sporzgdzania dokumentu OT

(np. OsSwiadczam, ze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa/politykg
rachunkowosci jednostki nie sporzgdzono dokumentow OT i nie ujeto w ewidencji
srodkédw trwatych sprzetu zakupionego w ramach Przedsiewziecia projektu
grantowego nr FENX.06.01-IP.03-0001/23 pn. ,Wsparcie podstawowej opieki
zdrowotnej (POZ)", numer umowy o0 powierzenie grantu....”)
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Zataczniki do sprawozdania okresowego

1 pozycja ze sprawozdania okresowego = jeden plik
w formacie .zip zawierajacy:

v' Skan dowodu ksiegowego wraz z opisem dowodu ksiegowego stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zalecen
Grantodawcy,

dowdd zaptaty,

protokét odbioru (jesli dotyczy),

wycigg z ewidencji ksigg rachunkowych z pozycjg zaksiegowanego zakupu/roboét lub Zestawienie (Zatgcznik nr 3
do Zalecen),

dokumentacja PZP/lub protokdt z rozeznania rynku,

umowa z Wykonawcg (jesli zawarto),

w zakresie robot budowlanych - projekt prac robot budowlanych zawierajgcy wykaz dokonanej inwestycji i
wydatkow, protokét odbioru prac, protokédt odbioru BHP/PPOZ (jezeli wymaga tego zakres robét), zgoda
wtasciciela nieruchomosci (jezeli jest niezbedna),

v' dokument OT (jesli dotyczy),

v wykaz Srodkow trwatych niskocennych (jesli dotyczy).

A NERNERN

AN

NAZWA PLIKU ZIP np. poz.1_FV0001_2025
SKAN DOKUMENTOW POWINIEN BYC WYRAZNY, PRZEJRZYSTY | PELNY!

Poza plikiem ZIP nalezy dotaczyc¢:
v wyciagi z rachunku bankowego dedykowanego Przedsiewzieciu za dany okres sprawozdawczy

v" o$wiadczenie o braku obowigzku sporzadzania dokumentu OT (jesli dotyczy)
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Dowod ksiegowy - oznakowanie

Na oryginale dowodu ksiegowego (lub jego wydruku, jezeli jest w formie
elektronicznej) powinny by¢ umieszczone nastepujgce informacje:

» Wydatek poniesiony w ramach Umowy nr ....... 0 powierzenie Grantu, zawartej w
ramach projektu grantowego pn. ,....ccccceenee. 0] G , realizowanego w
ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko
2021-2027".

n

» ,Numer ksiegowy...... :

> Jezeli opis merytoryczny ma forme zatgcznika, na oryginale faktury nalezy
uwzglednic dopisek: ,Dokument posiada zatgcznik - opis dowodu ksiegowego”

» W sytuacji, gdy kwota wydatku uznanego za kwalifikowalny jest nizsza niz wartosc
dowodu  ksiegowego nalezy  wskaza¢  dopisek: ,Kwota  wydatkow
kwalifikowalnych....... zt, w tym VAT....zt".

Powyzsze opisy mogg zostaC umieszczone na pierwszej stronie faktury jesli jest na to
miejsce, lub na drugiej stronie i mogg by¢ dokonane odrecznie lub nadrukowane.

Dowdd ksiegowy powinien by¢ zeskanowany po dokonaniu przez Grantobiorce
kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej oraz po zatwierdzeniu |

zaksiegowaniu dokumentu. .



Dowod ksiegowy - ozhakowanie

v" Rekomendowanym jest aby nazwa towaru lub ustugi na fakturze byta spdjna z
nazwg z Harmonogramu Realizacji Przedsiewziecia .

Faktura VAT
Mechanizm Podzielonej Platnosci
Data sprzedazy [ 16-08 2

Sposob zaptaty

Sprzedawca: MNabywca:

POZYCIE FAKTURY

Lp. Nazwa towaru lub ustugi Hoéé Jedn Cena Wartosé Stawika
jedn. netto mneto VAT

A O 14 BBO O

PODSUMOWANIE
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Dowod ksiegowy - ozhakowanie

PODSUMOWANIE

Stawka VAT Wartosc netto VAT Wartosé brutto

23 B 608 3¢ 17 619,92 4

Razem 76 608,35 17 619,92 84 228,27
Zaplacono:
Pozostalo do zaplaty 4 228 2

Stownie dziewigCdziesiat cztery tysiace dwiescie dwadziescia osiem i 0,27 PLN

Konto bankowe

Uwagi

Druk. www ifirma. pl
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Opis dowodu ksiegowego

» Do kazdej faktury musi zosta¢ sporzgdzony opis dowodu ksiegowego
zat. nr 2 do Zalecen Grantodawcy.

» Nalezy pamieta¢ o uwzglednieniu na oryginale faktury dopisku:
,Dokument posiada zatgcznik - opis dowodu ksiegowego”.

» Na opisie dowodu ksiegowego nie nalezy zostawiac pustych pol.

» Opis dowodu ksiegowego nalezy podpisaC elektronicznie podpisem
kwalifikowanym lub odrecznie w przypadku wersji papierowe;j.

Prezentacja zatgcznika nr 2 do zalecen Grantodawcy - Wzor opisu dowodu
ksiegowego
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Opis dowodu ksiegowego

» Nalezy pamietac, ze oryginaty dokumentow zawierajgcych logotypy
unijne w wersji kolorowej - drukujemy zawsze na kolorowej drukarce
(jesli opis bedzie drukowany, moze byc¢ rowniez podpisany
elektronicznie).

> Jesli nie majg Panstwo kolorowej drukarki to logotypy mozna zamienic
na wersje achromatyczng, mozna je pobrac ze strony Projektu

(https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/obowiazki-informacyjno-promocyjne-
grantobiorcy/)

DRUK ZAWSZE W KOLORZE!

::Tg;’rsazsirﬁ‘::;?‘?:ﬁk'e Rzeczpospolita Dofinansowane przez N F Z
Klimat, érodowisko _ Polska Unie Europejska = JEE 2

ndusr Adrowia

DRUK ACHROMATYCZNY!

NYZ
& Unie Europejska . “

Klimat, Srodowisko

Narodowy Fundusz Zdrowia
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I
Potwierdzenie zaptaty

» Dowdd zaptaty za wydatki Przedsiewziecia stanowi potwierdzenie
dokonania/zrealizowania przelewu.

» W tytule przelewu dotyczgcego zaptaty za fakture, obowigzkowo nalezy
poda¢ numer dokumentu ksiegowego (tj. faktury, rachunku). W przypadku
przelewu dotyczgcego kliku dowoddéw ksiegowych, nalezy dodatkowo
sporzgdzi¢ adnotacje na dowodzie zaptaty wskazujgcg kwoty odnoszgce sie
do poszczegolnych dowodow ksiegowych.

Przyktadowo:
Dotyczy: faktury nr 0000/2024 - kwota 3 000 zf,
faktury nr 0001/2024 - kwota 4 500 zt

W przypadku ptatnosci proforma, dowdd zaptaty nalezy uzupeinic
odrecznie o numer wtasciwej faktury rozliczeniowej.

Przyktadowo:

Dotyczy faktury nr 0001/2024 (faktura ostateczna rozliczana w sprawozdaniu
okresowym)
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Fundusze Europejskie

Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska
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