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1. Omowienie aktualnego etapu rozliczen.
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3. Omowienie przyktadow niekwalifikowalnosci wydatkow.

4. Omowienie dalszych krokow.
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Obowiazki Grantobiorcy wskazane w 8 4 umowy
O powierzenie grantu

1. Grantobiorca odpowiada za realizacje Przedsiewziecia zgodnie d)
ze ztozonym wnioskiem o powierzenie grantu, Umowa oraz
Procedura.

prowadzenia w ramach Przedsiewziecia odrebnej ewideng;i
ksiegowej kosztow, wydatkéw i przychodéw Ilub stosowania
w ramach istniejgcego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego

2. Grantobiorca zobowigzuje sie do stosowania Procedury z wszelkimi

ewentualnymi zmianami.

3. Grantobiorca zobowigzuje sie do:

kodu ksiegowego umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich
transakcji oraz poszczegdlnych operacji bankowych zwigzanych
zPrzedsiewzieciem oraz zapewnienia, ze operacje s3
ewidencjonowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

a) stosowania wszelkich aktualnych wytycznych i materiatéw © przes'frzegar'wia zasady zaka?zu podwdjnego fin.ansowania, z'godn'ie
zwigzanych z wykonaniem Umowy: z ktérg niedozwolone jest zrefundowanie Ilub rozliczenie,
catkowite lub czeSciowe danego kosztu z innych srodkow,
b) realizacji Przedsiewziecia zgodnie z zatozonym celem, okreslonym o ) o
we Wniosku o powierzenie grantu, Procedurze oraz w Umowie; N za‘pewnlenla. sciezki ?“dYt“ poprze? zawarcie w opisie dowodu
ksiegowego informacji o finansowaniu zakupu sprzetu ze Srodkow
c) realizacji Przedsiewziecia z nalezyta starannoscia, programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat,
w szczegblnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie Srodowisko 2021-2027 w taki sposob, aby widoczny byt zwigzek
i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych z Projektem grantowym, w tym numer umowy i kwota
efektéw z danych naktadéw, zasady optymalnego doboru metod kwalifikowanego wydatku;
i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw, zgodnie . . L .
z obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami obowigzujagcymi w 8 pon?sze.nla wob?c Gr-an.todawcy petnej odpowiedzialnosci za
ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, realizacje Przedsigwzigcia;
Klimat,  Srodowisko 2021-2027 oraz w sposob, ktdry zapewni 1, ,,noszenia wytacznej odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za
prawidlowg i terminowg realizacje oraz osiggniecie celow

zaktadanych we Wniosku o powierzenie grantu;

szkody powstate wzwigzku z realizacjg Przedsiewziecia oraz za
skutki dziatan
Przedsiewziecia.

i zaniechan zwigzanych zrealizacjg



Obowigzki Grantobiorcy wskazane w § 13
umowy o powierzenie grantu

= Grantobiorca zobowigzuje sie do realizowania,

wydatkowania, rozliczenia zgodnie z zakresem

Przedsiewziecia, na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow w oparciu o sprawozdawanie okresowe, ktorego

wzOr stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury.



Termin rozliczenia
- dotyczy zaliczki i refundac;i

B Grantobiorca ma obowigzek ztozy¢ sprawozdanie wraz z zatgcznikami w ciggu
5 dni kalendarzowych po uptywie okresu rozliczeniowego do wtasciwego OW
poprzez:

= Rozliczenie 100% kwoty otrzymanej zaliczki lub 100% wydatkdéw objetych
refundacja.

= Rozliczenie czesci wydatkow i zwrot niewykorzystanej czesci Srodkow (dot.
Zaliczki)

— Zwrot Srodkdw musi nastgpi¢ w terminie 7 dni od dnia ztozenia
sprawozdania

= 7wrot catej otrzymanej i niewykorzystanej zaliczki
— W terminie tych 5-ciu dni



Zwrot srodkow a odsetki

B Zwrot srodkéw nastepuje z dniem uznania rachunku bankowego srodkéw UE
(mniejsza transza zaliczki) prowadzonym przez NFZ.

= Nje jest to dzien obcigzenia rachunku grantobiorcy, czy tez data zlecenia
przelewu bankowego.
B Za opdOznienie powstajg odsetki:

= Case 1: ztozone zostato sprawozdanie z czesci wydatkow, pozostate Srodki
wptynety 9 dnia od terminu ztozenia sprawozdania:

— Odsetki powstajg po uptywie 7dniowego terminu.

= Case 2: brak ztozenie sprawozdania i brak rozliczenia Srodkéw w terminie
5 dni od zakonhczenia okresu sprawozdawczego

— Odsetki za op6znienie liczone jak od zalegtosci podatkowej od dnia
przekazania grantu.



Terminarz rozliczenia zaliczki pobranej w
grudniu 2025 r.

B Grantobiorca, ktory pobrat zaliczke w grudniu 2025 r. ma obowigzek:
= Zakonczy¢ dokonywanie wydatkéw - ptacenia za faktury do 28.02.2026 .

— Liczy sie data obcigzenia rachunku bankowego - nie data zlecenia
przelewul!

— Obcigzenie rachunku od 1 marca 2026 r. bedzie nieprawidtowoscig,
ktéra spowoduje powstanie obowigzku zwrotu tej kwoty wraz z
odsetkami (jak od zalegtosSci podatkowej) do NFZ.

= ZtozyC sprawozdanie okresowe do dnia 5 marca 2026 r. do NFZ

— W ciggu kolejnych 7 dni dokonad zwrotu pozostatej czesci
niewykorzystanej zaliczki (jesli dotyczy).



Data dokonania wydatku

B Wydatek jest dokonany z momentem obcigzenia rachunku bankowego
grantobiorcy:

= W przypadku zaliczki - rachunku dedykowanego projektowi
= \W przypadku refundacji - rachunku podmiotu

B Datg dokonania wydatku nie jest data zlecenia przelewu bankowego.

B Podmiot moze w catym projekcie rozlicza¢ wydatki dokonane od dnia 1
stycznia 2024 r. do ostatniego dnia obowigzywania umowy o0 powierzenie
grantu w zakresie rzeczowym.



Czym jest rozliczenie otrzymanego grantu?

= Rozliczenie otrzymanego grantu jest mozliwe po:
= Przedtozeniu zupeinej i prawidtowej dokumentacji
rozliczeniowej jakiej wymaga beneficjent
= Ztozeniu ww. dokumentow w terminie
= Zatwierdzeniu sprawozdania przez Narodowy Funduszu Zdrowia
= Zatwierdzeniu sprawozdania przez Instytucje PosSredniczaca, tj.

Ministerstwo Zdrowia

= Spetnienie wszystkich powyzszych wymogow jest konieczne by
rozliczy¢ otrzymany grant - uzyskac zatwierdzenie kwalifikowalnosci

wydatkow



Czego nalezy unikac by nie doszto do
nieprawidtowosci?

B Nalezy rozliczy¢ wszystkie wydatkdw poniesione w okresie sprawozdawczym.

B Nalezy wykonac wszystkie przelewu bankowe z uwzglednieniem godzin sesji
banku, by obcigzenie rachunku nastgpito najpozniej do 28.02.2026 r.

B Najlepiej prosze nie zostawiac rozliczenia na ostatni dzien.
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Okres sprawozdawczy

B Dla podmiotow sprawozdajgcych sie po raz 1:

= Ten okres zawsze rozpoczyna sie zdniem 1.01.2024 r. i trwa do ostatniego
dnia miesigca, w ktérym dokonywane byty wydatki

— Przyktad: podmiot pobrat zaliczke pierwszy raz w grudniu 2025r. i
rozliczy sie 5 marca 2026 r. okres sprawozdawczy to:

« 01.01.2024 r. - 28.02.2026 r.

= (Okres sprawozdawczy zawsze jest wyrazony w miesigcu - petnym.

B Dla podmiotdw rozliczajgcych sie po raz kolejny:

= Okresy sprawozdawcze muszg byc ciggte i obejmowac caty okres realizacji
Umowy.

= Przyktad: sprawozdanie nr 2: podmiot rozliczat wydatki dokonane do
31.07.2025 r., otrzymat kolejng zaliczke w grudniu 2025 r. to okres
sprawozdawczy jest nastepujacy:

— 1.08.2025r. - 28.02.2026 .
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Przyczyny nierozliczenia grantu

= Dokumenty ztozone niezgodnie z umowg 0 powierzenie grantu:
» Niezgodne z procedurg i zaleceniami,
= Zawierajgce btedy lub braki,
= Niepoprawione btedy w terminie.

= Skutki prawne:

» Nierozliczony grant podlega zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi
jak od zalegtosci podatkowej od dnia otrzymania zaliczki grantu,

= Beneficjent ma prawo wypetni¢ weksel ztozony jako zabezpieczenie
prawidtowej realizacji projektu,

= Umowa o powierzenie grantu zostanie rozwigzana,
= Podmiot nie otrzyma kolejnych srodkéw w ramach projektu.
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Przyktadowo wypetnione wzoru dokumentow
rozliczeniowych

= Kazdy przyktadowo wypetniony wzor dokumentdw rozliczeniowych
znajduje sie na stronie internetowej projektu

https://feniks.nfz.gov.pl/

= Przyktadowo uzupetnione wzory dokumentow do zapoznania sig

przez ztozeniem sprawozdania:

1. Przyktadowo wypetniony zatgcznik nr 6 - wzor sprawozdania_25.07.2025
(zaktadka Procedura grantowa)

2. Przyktadowo wypetniony zatgcznik nr 2 - opis dowodu
ksiegowego_25.07.2025

3. Przyktadowo wypetniony zatgcznik nr 3 - zestawienie dokumentow

potwierdzajgcych poniesione wydatki_25.07.2025

Wytyczne do dowodu ksiegowego_25.07.2025

Wytyczne do potwierdzenia zaptaty 25.07.2025

Wzor Protokotu rozeznania rynku (kolor logo)

o Uk
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https://feniks.nfz.gov.pl/
https://feniks.nfz.gov.pl/wp-content/uploads/2025/07/Przykladowo-wypelniony-zalacznik-nr-6-wzor-sprawozdania_25.07.2025.pdf
https://feniks.nfz.gov.pl/wp-content/uploads/2025/07/Przykladowo-wypelniony-zalacznik-nr-2-opis-dowodu-ksiegowego_25.07.2025.pdf
https://feniks.nfz.gov.pl/wp-content/uploads/2025/07/Przykladowo-wypelniony-zalacznik-nr-2-opis-dowodu-ksiegowego_25.07.2025.pdf
https://feniks.nfz.gov.pl/wp-content/uploads/2025/07/przykladowo-wypelniony-zalacznik-nr-3-zestawienie-dokumentow-potwierdzajacych-poniesione-wydatki_25.07.2025.pdf
https://feniks.nfz.gov.pl/wp-content/uploads/2025/07/przykladowo-wypelniony-zalacznik-nr-3-zestawienie-dokumentow-potwierdzajacych-poniesione-wydatki_25.07.2025.pdf
https://feniks.nfz.gov.pl/wp-content/uploads/2025/07/Wytyczne-do-dowodu-ksiegowego_25.07.2025.pdf
https://feniks.nfz.gov.pl/wp-content/uploads/2025/07/Wytyczne-do-potwierdzenia-zaplaty_25.07.2025.pdf
https://feniks.nfz.gov.pl/wp-content/uploads/2025/06/Wzor-Protokolu-kolor-logo.docx

Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?
11 punktow

1. Sprawozdanie wg wzoru - podpis kwalifikowany na dokumencie przez osobe
upowazniong (jezeli nie byto petnomocnictwa nalezy je ztozy(¢)

2. Opis dokumentu ksiegowego - do kazdej FV odrebnie
3. Skan oryginatu dowodu ksiegowego wraz z opisem:

a) ,Wydatek poniesiony w ramach Umowy nr ....... 0 powierzenie Grantu, zawartej w
ramach projektu grantowego pn. ,..cccceecveeennen. 0| G , realizowanego w ramach
Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021- 2027”

c) dodatkowo, jezeli opis merytoryczny ma forme zatgcznika, na oryginale faktury
nalezy uwzgledni¢ dopisek: ,Dokument posiada zatgcznik - opis dowodu ksiegowego”

d) w sytuacji, gdy kwota wydatku uznanego za kwalifikowalny jest nizsza niz wartosc
dowodu ksiegowego nalezy wskazac dopisek: ,, Kwota wydatkow kwalifikowalnych.......
zt, w tym VAT....zt".

Przy opisie nalezy sie podpisac z datg - podpisuje osoba dokonujgca opisu zgodnie z
politykg rachunkowosci przyjetg u grantobiorcy.
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Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?

4. Dowadd zaptaty - do kazdego wydatku ujetego w sprawozdaniu.

5. Wyciagi z rachunku bankowego dedykowanego przedsiewzieciu za dany okres
sprawozdawczy - moze byc jeden zbiorczy, mogg by¢ miesieczne lecz muszg byc ciggte.

6. wyciag z ewidencji ksigg rachunkowych z pozycjg zaksiegowanego zakupu/robét. W
przypadku Grantobiorcéw, ktorzy nie prowadzg petnej ksiegowosci, wymog zapewnienia
wyodrebnionej dla Przedsiewziecia ewidencji, moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne
(na koniec danego miesigca) sporzgdzanie technikg komputerowg (w postaci arkusza
kalkulacyjnego) - zestawienia dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczgce
Przedsiewziecia ( wzor zostanie udostepniony przez Grantodawce). Zestawienie nalezy
sporzgdzad w oparciu o zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki, ktére
znajdujg sie w 12 sprawozdaniu. Wydatek, ktéry nie zostanie ujety w wyodrebnionej ewidenc;i
ksiegowej/oznaczony odpowiednim kodem lub nie bedzie wyodrebniony w inny sposéb (np.
wskazany dla podmiotéw nieprowadzgcych petnej ksiegowosci) - jest wydatkiem
niekwalifikowalnym,

- wzor ewidencji dla podmiotow z matg ksiegowoscig dostepny jest na stronie
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Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?

7. Dokumenty z przeprowadzonej procedury zakupowej:
» Podmioty zobowigzane do stosowania ustawy PZP - petna dokumentacja przetargowa
» Podmioty nie zobowigzane do stosowania ustawy PZP:
» Wydatki powyzej 80 tys. zt netto ( tgcznie dla kategorii*) pethna dokumentacja
» Przekazanie zapytania ofertowego
» Przekazanie zebranych ofert (réwniez cenniki ze stron np. forma print screen)
» Protokot z wyboru wykonawcy ze wskazaniem:
» Opisu przebiegu zamodwienia,
» Sposobu zbierania ofert
» Otrzymanych / zebranych ofert
> Kryteria oceny ofert

» Wskazanie wyboru najkorzystniejszej oferty + data

*UWAGA! kategoria to: sprzet medyczny albo sprzet teleinformatyczny albo prace budowlane.
W danej kategorii wydatki sie sumuje i zamdwienia dokonuje tgcznie lub w czesciach.
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Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?

8. Umowa z wykonawcg / dostawcg - jezeli dotyczy.

» Dla przyspieszenia oceny sprawozdania mozliwe jest zatgczenia
oswiadczenia, ze takowego nie byto.

9. Protokét odbioru przedmiotu zamdéwienia (jezeli dotyczy)

9. Dla przyspieszenia oceny sprawozdania mozliwe jest zatgczenia
oswiadczenia, ze takowego nie byto.

10.w zakresie robot budowlanych - projekt prac robét budowlanych
zawierajgcy wykaz dokonanej inwestycji i wydatkow (jesli roboty budowlane
przewidziane w ramach grantu stanowig czesS¢ projektu prac budowlanych,
nalezy zaznaczyc i wskazac prace, ktére bedg realizowane w Przedsiewzieciu),
protokét odbioru prac, protokét odbioru BHP/PPOZ (jezeli wymaga tego
zakres robot), zgoda wiasciciela nieruchomosci (jezeli jest niezbedna),
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Jakie dokumenty sg sktadane do rozliczenia?

11.w zakresie zakupu sprzetu:
0 w przypadku Grantobiorcéw, ktorzy prowadzg petng ksiegowosc:

0 dokument OT (dowdd przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania) -
dotyczy zakupu Srodkow trwatych/wartosci niematerialnych i
prawnych w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,

0 wykaz srodkéw trwatych niskocennych lub stosowne wyjasnienie
potwierdzajgce sposdb ujecia w ksiegach rachunkowych
niskocennych srodkéw trwatych, zgodnie z przyjetymi w polityce
rachunkowosci jednostki rozwigzaniami ewidencyjnymi dotyczgcymi
takich sktadnikéw aktywow;

A w przypadku Grantobiorcow, ktérzy nie prowadzg petnej ksiegowosci:

0 oswiadczenie o braku obowigzku sporzadzania dokumentu OT.
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Sprawozdanie

B Sprawozdanie wypetniane jest wg wzoru dostepnego na stronie:
= UWAGA! nalezy wypetni¢ wszystkie pola poprawnie

— Pola puste lub btednie wypetnione = wezwanie do poprawy

B W sprawozdaniu ujmowane sg wszystkie wydatki, ktore podmiot chce rozliczy¢
w okresie sprawozdawczym.

B Okres sprawozdawczy musi by¢ prawidtowo wypetniony
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Najczestsze btedy w sprawozdaniu

B Btedny okres sprawozdawczy.

B Btednie oznaczona nazwa podmiotu - jest to nazwa rejestrowa - najlepiej
skopiowad z umowy o0 powierzenie grantu.

B Puste pola lub btedne dane wpisane w polach.

B Nierozliczone wszystkie wydatki lub wpisane w nieprawidtowej wysokosci.
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Dowody ksiegowe

B Do kazdej pozycji w sprawozdaniu musi by¢ zatgczony dokument ksiegowy
(faktura) wraz z dowodem zaptaty.
B Faktura musi miec opis:

= Jezeli opis nie miesci sie na awersie, mozna dodac opis na rewersie, ale
nalezy oznaczyc¢ strony dokumentu (recznie) np. 1/2.

= Opis nalezy wykonac poprawnie podpisac sie z data.

= |ezeli opis byt zty nalezy do skresli¢ - przy skreSleniu sie podpisac z datg |
nanie$¢ nowy poprawny opis.
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Najczestsze btedy opisu

B Btednie opisany dokument z nawg projektu lub nr umowy
B Btedne nr dowodu ksiegowego - Zle spisane, btednie spisane, omyiki pisarskie

B Duza liczba poprawek bez dat i skreslen uniemozliwiajgca rozczytanie
dokumentu

B Dodawane kartki z opisem dowodu ksiegowego - bez wskazania, ze zawiera
zatgcznik

= Do czasu posiadania miejsca na awersie/ rewersie wystarczajgcego na
opis nie nalezy dotgczac zatgcznika w postaci dodatkowej karetki.
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Opis dowodu ksiegowego

B Opis dowodu ksiegowego to opis faktury wg wzoru dostepnego na stronie
= Do kazdej faktury musi byc¢ opis.
— Uzupetni¢ prosze wszystkie pola - nic nie zostawiac.

= Opis musi by¢ podpisany przez wszystkie osoby upowaznione zgodnie z
etapami oceny dokumentu ksiegowego - moze to byc¢ jedna osoba o ile
taka jest polityka rachunkowosci.

B Opis zawiera btedy:
= Nalezy je przekresli¢ z podpisem i datg oraz nanie$¢ nowg tresc.
B Jezeli dokument jest nieczytelny mozna go wydrukowad¢ na nowo - nalezy
jednak starg wersje przekresli¢ z adnotacjg, ze zostata wydrukowana nowa

wersja dokumentu. Kazdg wersje nalezy przechowywac¢ w dokumentacji
projektu.
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Wyciag z rachunku bankowego

B Wycigg z rachunku bankowego dedykowanego projektowi (uwaga dotyczy tylko
tego rachunku bankowego) za caty okres sprawozdawczy:

= Moze by¢ wygenerowany 1 dokument, a mogg by¢ miesieczne.

= Jezeli okres sprawozdawczy jest dtuzszy niz istnienie rachunku bankowego
- to od dnia jego powstania do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

B Najczestsze btedy:

= Brak dokumentu lub przedstawienie wyciggdw za niepetny okres
sprawozdawczy
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Najczestsze nieprawidtowosci stwierdzane na
podstawie wyciggu bankowego

B ,Pozyczanie sSrodkéw finansowych” i przelewy nieznajdujgce pokrycia i
uzasadnienia w wykazanych wydatkach

B Naliczone odsetki i nierozliczone w ramach projektu,
B Lokaty bankowe,
B Wydatki niekwalifikowane np. zaptata za media, wynagrodzenia,

B Daty obcigzenia rachunku bankowego inne niz wskazywane daty dokonania
wydatku.

B Skutki: stwierdzenie nieprawidtowosci oraz obowigzek zwrotu rownowartosci
tych Srodkow wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtoSci podatkowej od dnia
przekazania srodkéw grantu do grantobiorcy (obcigzenia rachunku NFZ)
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Zestawienie dokumentow ksiegowych / wycigg z
ksigg rachunkowych

B Podmiot prowadzacy petng ksiegowos¢ ma obowigzek przedtozy¢ wycigg z
ksigg rachunkowych, z pozycjami zaksiegowania wydatkdéw projektowych

B Podmiot nie prowadzacy petnej ksiegowosci a prowadzacy tzw. ,matgy”
ksiegowosS¢ musi sporzgdzic¢ zestawienie dokumentow ksiegowych - wzdr
dostepny na stronie internetowej:

m /3lecenia - feniks

B Na kazdg pozycje wskazang w sprawozdaniu grantobiorca musi przedstawic
ww. dokument. Nie muszg by¢ one sporzgdzane przedstawiane osobno, mogg
zbiorczo (o ile jest to mozliwe)
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https://feniks.nfz.gov.pl/index.php/zalecenia-grantodawcy-2/

Dokumentacja zakupowa

B Podmiot ma obowigzek przedstawi¢ petng dokumentacje zakupowa3:

= Podmiot zobowigzany do stosowania ustawy PZP - petna dokumentacja
przetargowa

= Podmioty pozostate:

— Mamy 3 kategorie: sprzet medyczny, sprzet informatyczny i prace
budowlane.

— Wartos¢ zamdwienia = suma wszystkich wydatkow w kategorii
wskazana w HRP.

— Jezeli wartos¢ zamowienie jest wieksza niz 80 tys zt netto (uwaga
mamy rézne wartosci VAT) to nalezy przeprowadzi¢ zamowienie
uwzgledniajgc zasady konkurencyjnosci, a wydatki muszg byz
racjonalne, przejrzyste i oszczedne. Nalezy zachowad zasadu uczciwej
konkurencji.
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Dokumentacja zakupowa
-najwiecej btedow i niekwalifkowalnosci

B Dokonanie zakupdéw z pominieciem zasad konkurencyjnosci, uczciwe;
konkurencji, dokonywania wydatkéw z naruszeniem przejrzystosci,
racjonalnosci oszczednosci

= Posiadanie 1 oferty lub ofert niezgodnych z zapytaniem lub niewaznej

= QOtwarcie ofert przed ostatnim dniem ich sktadania

= \Wybor oferty po terminie jej waznosci

= \Wybor oferty, ktdra nie byta najkorzystniejsza

= \Wybor oferty bez zapytania ofertowego i rozeznania rynku w sytuacji
wartosci zamodwienia powyzej 80 tys. zt netto.

B Naruszenie zapiséw ustawy PZP - wobec podmiotdw, ktérych dotyczy.
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Ostateczny termin rozliczenia
wydatkow w ramach zaliczki
pobranej w grudniu 2025 r.

5 marca 2026 r.

Fundusze Europejskie

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane
Europejskie - Polska



Czynnosci niezbedne po ztozeniu sprawozdania
- weryfikacja dokumentacji rozliczeniowej

B Zespot Monitorujgcy w Oddziale Wojewodzkim NFZ ocenia ztozone
sprawozdanie i :

= \Wzywa do brakow formalnych / poprawienia bteddéw
— Wezwanie jest kompleksowe - zawiera wykaz wszystkich informac;ji

m Po bezskutecznym uptywie terminu wskazanego w wezwaniu albo po
odpowiedzi na wezwanie w sposOb niezupetny:

— Oddziat Wojewddzki wezwie do osobistego stawiennictwa w celu
przedstawienia dokumentow rozliczeniowych.

B W przypadku nieuzupetnienia dokumentdéw w terminie lub niepoprawienia
btedow w sposob zupetny ZM oceni negatywnie sprawozdanie i nie zatwierdzi
wydatkdéw jednoczesSnie wezwie do zwrotu Srodkow grantu wraz z odsetkami
liczonymi jak od zalegtosci podatkowej od dnia przekazania grantu.

= Jest to nieprawidtowosc.
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Weryfikacja dokumentacji rozliczeniowej

= Watpliwosci co do tresci wskazanych w wezwaniu:
= Jezeli jakikolwiek podmiot ma watpliwosci co jest btedem i w jaki
sposob ma zosta¢ poprawione, moze dopyta¢ Oddziat Wojewodzki
NFZ co i w jaki sposéb ma poprawic
= Jezeli Oddziat Wojewodzki NFZ pomingt jakie$S okolicznosci - prosze
wskazad, ze dane informacje znajdujg sie w dokumentacji
rozliczeniowe]

= Prosze o udzielenie odpowiedzi kazdorazowo w terminie
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Co ma teraz zrobi¢ Grantobiorca?

B Zapoznac sie szczegbtowo z przyktadowo wypetnionymi dokumentami
rozliczeniowymi

/Zalecenia - feniks

B Doktadnie zweryfikowac¢ dokumenty rozliczeniowe

= Doktadnie przeczytac wezwanie z Oddziatu Wojewodzkiego NFZ -
od poczatku do konca

= Przygotowac odpowiedz na kazdy punkt wykazany w wezwaniu
— Poprawic wszystkie wymagane btedy
— Przekazac wszystkie wymagane braki
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Omowienie przyktadow niekwalifikowalnosci
wydatkow - faktury na USG

= Niekwalifikowalne okazaty sie faktury za zakup aparatu USG:

= Z pominieciem procedury PZP - podmioty publiczne i inne
zobowigzane do stosowania ustawy

= Faktury byty btednie opisane - w programach do naktadania tresci
(niedopuszczalne!) a nie na oryginale dowodu ksiegowego

= Na fakturach byty naklejone opisy projektu uniemozliwiajgce
odczytanie tresci FV

= Faktury byty korygowane i dokumenty zostaty przerobione - ten
sam dokument zostat przedstawiany w kilku wersjach np. z
réznigcymi sie od siebie opisami na dokumencie
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Przekazywanie dokumentow w réznych wersjach

Termin platnodci zgodnie z umows.

Podstawa prawna:

Stawke 8% VAT zastosowano na podstawic Ustawy o podatku od towaréw i ustug z dn.{11.03.2004, Dz. U, 54/2004, poz. 535

art. 41 oraz art. 146a dodany w Dz. U. 238/2010, poz.1578.
Numer eestrons ]

Faktura VAT jest wezwaniem do zaplaty! Za kazdy dziefi opéZnienia bedg naliczane odsgtki ustawowe.
Sprzedajgcy zastrzega prawo wiasnosci rzeczy okreslonej w fakturze do momentu uiszcZenia zaplaty.
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Przekazywanie dokumentow opisywanych w programach do
naktadania tresci na PDF

Do zaplaty
Spostb zaptaty Termin Kwota Stownie

Przelew 15.01.2025 ELN Q0/100
Praelew 15.02.2025 PLN 00/100
Przelew 15.03.2025 PLN 7+ 00/100

Dokument wystawit: Dokument otrzymat:

—1

Podpis Podpis

Wydatek jest realizowany w ramach Umowy o powierzenie grantu nr=zawanej w ramach projektu grantowego nr FENX.06.01-1P.03-0001/23 pn.
.Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)" wspélfinansowanego w ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, ze
$rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

"Dokument posiada zalycznik - opis dowodu ksiggowego

Fundusze Europejskie | . N
Rzec lita Dof przez
na Infrastrukture, S A f

W
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Tres¢ ,Wydatek ...(...)” sporzadzona w programie do naktadania tresci a nie nadrukowana na
oryginat faktury. Dodatkowo na biato-czarnym skanie faktury zostaty natozone w programie
kolorowe logotypy.



Przekazywanie dokumentow opisywanych w programach do
naktadania tresci na PDF
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Niespojnosci w sprawozdaniu, informacje
wykluczajace sie
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Omowienie przykiadow niekwalifikowalnosci
wydatkow.

= Najczesciej pojawiajgce sie btedy skutkujgce niekwalifikowalnoscig
wydatkow:
= Wydatek poniesiony i sfinansowany z zaliczki poza okresem
dokonywania wydatku

= Data dokonania wydatku - data ptatnosci

= Wydatek finansowany z zaliczki powinien nastgpi¢ w terminie
3 m-cy od otrzymania zaliczki

= UWAGA - terminy sg miesieczne:
= Jezeli podmiot otrzymat zaliczke w grudniu - grudzien
wlicza sie do ww. okresu

= Okres konczy sie z uptywem ostatniego dnia miesigca

= Wydatek nie byt wykazany w HRP
= Podmiot kupit inny sprzet lub wiekszg ilos¢ sprzetu
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Omowienie przyktadow niekwalifikowalnosci
wydatkow - naruszenie zasady konkurencyjnosci

= Wydatek byt poniesiony z naruszeniem zasady konkurencyjnosci w
projektach unijnych:

= Podmiot nie wystat zapytania do 3 oferentéw

= UWAGA: musi by¢ zachowana tozsamos¢ podmiotowa |
przedmiotowa - zgodnosc¢ kodow PKD

= Podmiot nie posiadat kontroferty - by wybrad, ktéra z ofert jest
korzystniejsza

= Podmiot dokonat zakupu z wolnej reki - nie wykazujgc podstaw
prawnych do zastosowania tego mechanizmu

= Podmiot nie dokonat zapytania ofertowego i rozeznania rynku -
w ogole

= Zakup byt niezgodny z przyjetymi kryteriami oceny ofert

= Wybrana zostata oferta, ktora nie byta najkorzystniejsza
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Omowienie przykiadow niekwalifikowalnosci
wydatkow - konflikt interesow

= Konflikt intereséw

= Wnioskodawca byt reprezentowany przez ten sam podmiot na etapie
sktadania wniosku oraz na etapie dokonywania zakupow w trakcie
realizacji umowy o powierzenie grantu

= Grantobiorca sktadat wniosek przez pethomocnika (firma / osoba
fizyczna) i ten sam petnomocnik pomaga mu wykonad zakupy - albo
zakupy sg wykonywane za posrednictwem tej firmy
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Omowienie przyktadow niekwalifikowalnosci
wydatkéw - brak aneksowania umowy w terminie

= Wydatki zostaty dokonane niezgodnie z treScig zawartej umowy o
powierzenie grantu:

= Nie ma mozliwosci aneksowania umowy na tym etapie

= Zamiar aneksowania umowy powinien byc zgtoszony na 30 dni
przed dokonaniem wydatku

= Wniosek o aneks ztozony wraz ze sprawozdaniem lub po jego
ztozeniu bedzie rozpatrzony negatywnie

= Wydatek byt wyzszy niz kwota zaplanowana w HRP (UWAGA istniejg
wyjatki)
= Wydatek byt dokonany ponad zakres rzeczowy.
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Aneksowanie umowy o powierzenie grantu

= Dokonujgc zakupu ze sSrodkoéw zaliczki danego sprzetu / robot budowalnych
nalezy mie¢ na niego zgode w momencie zakupu tzn. musi on by¢ przewidziany w
umowie lub w obowigzujgcym aneksie do umowy.

podpisanie aneksu do umowy - — ztozenie sprawozdania

@ zakup - podpisanie aneksu do umowy- ztozenie sprawozdania

zakup - ztozenie sprawozdania - podpisanie aneksu do umowy
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Aneksowanie umowy o powierzenie grantu

= Rozliczenie wydatku sprzed dnia podpisania (wejscia w zycie) aneksu mozliwe jest

wytgcznie w formie refundacji.

podpisanie aneksu do umowy - — ztozenie sprawozdania

- podpisanie aneksu do umowy - ztozenie sprawozdania

@ zakup - ztozenie sprawozdania - podpisanie aneksu do umowy
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I
Omowienie przyktadow niekwalifikowalnosci
wydatkow - Wydatek niezgodny z HRP

= Wydatek niezgodny z HRP to:
= Wydatek dokonany w innym kwartale niz wskazany w umowie:

= Do sprawozdania powinien byt zatgczony HRP wraz z aktualizacjg
kwartatu - czynnos¢ samodzielna podmiotu

» Wydatek dokonany ponad warto$¢ jednostkowg pozycji wskazang w HRP:

= Jezelitgczna wartos$¢ wskazana w kategorii zakresu rzeczowego sie
nie zmienia - do sprawozdania powinien byc¢ zatgczony HRP wraz z
aktualizacjg kwartatu - czynnosc¢ samodzielna podmiotu

= Jezelitgczna wartoS¢ wskazana w kategorii zakresu rzeczowego sie
zmienia - na te okolicznos¢ powinien by¢ wczesniej sporzgdzony
aneks. Na obecnym etapie nie ma mozliwosci aneksowania umowy |
nalezy:

= Dokonac poprawienia wysokosci wydatkéw kwalifikowalnych
wykazanych w sprawozdaniu i zatgcznikach do wartosci
wskazanej w HRP

= Pozostaty koszt jest kosztem wtasnym podmiotu
44



Omowienie przykiadow niekwalifikowalnosci
wydatkow - Wydatek niezgodny z HRP

= Wydatek dokonany ponad ilos¢ wskazang w HRP danego sprzetu / prac
budowlanych lub dokonanie nowego wydatku nieujetego w HRP:

» Bez wczeSniejszego aneksowania umowy jest wydatkiem
niekwalifikowalnym

= Jezeli z zaliczki Grantobiorca sfinansowat ten wydatek, ma
obowigzek zwrdcic zaliczke wraz z odsetkami
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Omowienie przyktadow niekwalifikowalnosci
wydatkow - zmiana miejsca otrzymania
dofinansowania cz. 1

= Zmiana lokalizacji MUS wymaga aneksowania umowy o powierzenie grantu po
szczegolnym wykazaniu:

= Braku wptywu na kryteria wyboru Grantobiorcy
= Brak wptywu na realizacje celu wskazanego we wniosku
= Brak wptywu na realizacje przedsiewziecia
= Zmiana ta wymaga aneksowania umowy o powierzenie grantu w takim samym
terminie jak umowy na realizacje Swiadczen opieki zdrowotnej w POZ z NFZ

= Co najmniej Jednodniowa przerwa = koniecznos¢ zwrotu grantu i rozwigzanie
umowy

= Zamiar aneksowania powinien by¢ dokonany na 30 dni przed dokonaniem
Czynnosci

= Zamiar aneksowania zgtoszony po terminie, a w szczegdlnosci po uptywie
zawartej umowy na realizacje Swiadczen w POZ jest niewazny i bezskuteczny

46



Omowienie przyktadow niekwalifikowalnosci
wydatkow - zmiana miejsca otrzymania
dofinansowania cz. 2 - budowlanka

= Zmiana lokalizacji MUS oznacza mozliwo$¢ rozliczania dokonanych prac
budowlanych w tej lokalizacji dopiero jezeli wydatek nastgpit najwczesniej w
dacie rozpoczecia obowigzywania aneksu do umowy

= Wydatki poniesione przed tym okresem sg niekwalifikowalne
= Jezeli podmiot w dniu podpisania umowy o powierzenie grantu dokonywat prac

budowlanych i zaptacit za wykonane prace budowlane z otrzymanej zaliczki i
rozlicza te koszty w przekazanych sprawozdaniach:

= Jest to przestepstwo oszustwa i wytudzenia dotacji finansowej, typizowane
w art. 287 kodeksu karnego oraz 286 kodeksu karnego

= Stanowi razgce naruszenie umowy o powierzenie grantu, ktdéra w trybie
natychmiastowym zostanie rozwigzana z obowigzkiem zwrotu
przekazanego grantu z odsetkami od dnia jego otrzymania
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Uwagi generalne - najczestsze btedy

= Brak przekazanych wszystkich zatgcznikow!
= Brak podpiséw na dokumentach przez osoby upowaznione
= Brak wypetnienia poprawnie dokumentéw - WSZYSTKICH POL

= Btedne informacje wskazane w dokumentach:
= Btedne dane z FV
= Btedne kwoty poszczegéinych wydatkow
= Btedne nazwy podmiotéw - nazwy potoczne
= Bitedne daty lub ich brak oraz wskazanie okresu
sprawozdawczego
= Bltednie przeprowadzane rozeznanie rynku i wybor
najkorzystniejszej oferty:
= Btedne kryteria oceny ofert lub ich brak
= Wybor oferty bez rozeznania rynku
= Faktury VAT wystawione na inne podmioty
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Uwagi generalne - najczestsze btedy

W przypadku podmiotéw sieciowych brak opisu, ktérego MUS dotyczy FV
Btedne opisy na FV - niezupetne

Brak dokumentéw OT lub oswiadczen zastepujacych OT

Brak innych oswiadczen woli wymaganych

Zmiany i modyfikacje dokumentdéw rozliczeniowych uniemozliwiajgcych
ich odczyt

Zapisanie dokumentu w wersji, ktora sie nie otwiera

Btedy pisarskie i rachunkowe niemozliwe do zatwierdzenia sprawozdania
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