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1. Wstep

Niniejszy materiat stuzy usystematyzowaniu i doszczegdtowieniu wymagan okreslonych
w Procedurze realizacji naboru do Przedsiewziecia pn. ,Wsparcie podstawowej opieki
zdrowotnej (POZ)”, (zwanej dalej ,,Procedurg grantowg”), zgodnie z trescig w §1 ust. 4 pkt 43
tejze procedury.

Zalecenia Grantodawcy mogg podlegac aktualizacji na kazdym etapie realizacji projektu, jednak
w przypadku kazdego ww. dziatania nie moze ono prowadzi¢ do nieréwnego traktowania
Grantobiorcow. Zalecenia nie stojg w sprzecznosci i nie majg pierwszenstwa przed przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa.

2. Informacja o przeznaczeniu grantow

W Przedsiewzieciu realizowanym przez Grantobiorce w ramach projektu ,Wsparcie
podstawowe] opieki zdrowotnej (POZ)” kwalifikowany bedzie jedynie zakup lub wykonane
prace budowlane zgodnie z Zestawieniem zakresu rzeczowego grantu w ramach POZ
wskazanym w zatgczniku nr 1 (dalej jako ,zakres rzeczowy”) do Procedury realizacji projektu
grantowego w podziale na:

1) zakup sprzetu i wyposazenia medycznego na potrzeby dziatan diagnostycznych, swiadczen
profilaktycznych, wzmocnienia opieki domowej nad pacjentami oraz opieki
fizjoterapeutycznej,

2) zakup sprzetu serwerowo — sieciowego, sprzetu komputerowego oraz oprogramowania
teleinformatycznego,

3) roboty budowlane — w zakresie infrastruktury niezbednej do prowadzenia dziatalnosci
leczniczej, ktorych celem bedzie dostosowanie i poprawa funkcjonalnosci pomieszczen do
poszerzanych swiadczen zdrowotnych w zakresie profilaktyki, diagnostyki i leczenia na
poziomie POZ, z zatozeniem, ze przedmiotowe roboty nie zmieniajg kubatury budynku oraz
nie wymagajg dodatkowych pozwolen/zgdd,

4) roboty budowlane dla podmiotéw poszkodowanych w powodzi — w zakresie infrastruktury
niezbednej do prowadzenia dziaftalnosci leczniczej, ktérych celem bedzie dostosowanie lub
powrot do uzytecznosci. Przedmiotowe roboty moga wptynac na kubature budynku oraz
wymaga¢ dodatkowych pozwolen/zgdd.

Grant nie moze zostac przeznaczony na inny zakres zakupdéw i robdt budowlanych, niz wskazany
w zakresie rzeczowym grantu, jak réwniez na inny zakres zobowigzan, w tym biezace
prowadzenie dziaftalnosci leczniczej oraz utrzymanie okresu trwatosci projektu. Grant moze by¢
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przeznaczony wytgcznie na poszczegdlne pozycje zakresu rzeczowego wskazane w umowie
0 powierzenie grantu.

Przekazane podmiotowi POZ dofinansowanie na podstawie Umowy o powierzenie grantu
moze by¢ wykorzystane wytgcznie w zakresie realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej
finansowanych ze S$rodkéw publicznych, z zastrzezeniem mozliwosci wykorzystania
zmodernizowanej infrastruktury wyfacznie do innej dziatalnosci poza leczniczej w ramach
dziatalnosci statutowej danego podmiotu leczniczego o ile to zasadne. Grantobiorca w takim
przypadku nie moze przekroczy¢ 20% gospodarczego wykorzystania zasobdw/wydajnosci
infrastruktury w ujeciu rocznym. Na te okolicznos¢ Grantobiorca zobowigzany jest prowadzic¢
ewidencje i udostepniac jg na kazdy wniosek Grantodawcy. Nie jest mozliwe uzyskiwanie
dochodu z ustug wykonywanych na sprzecie sfinansowanym w ramach projektu, réwniez w
przypadku wktadu wtasnego poniesionego na zakup tego sprzetu.

Grantobiorca ma obowigzek zrealizowa¢ do 100% zakresu rzeczowego wynikajgcego z Umowy
o powierzenie grantu . Podmiot moze dokona¢ wydatku ponad kwote dofinansowania, z tym
zastrzezeniem, ze pokrywa roznice z innych Zrddet. Jednoczesnie wktad wiasny Grantobiorcy
nie jest wymagany.

3. Zakres rzeczowy grantu

Zestawienie zakresu rzeczowego w pozycjach sprzet i wyposazenie medyczne oraz sprzet
serwerowo-sieciowy, sprzet komputerowy, oprogramowanie teleinformatyczne stanowi liste
zamknietg, co oznacza, ze tylko wymienione w zestawieniu pozycje mogg byé przedmiotem
realizacji Umowy o powierzenie grantu i zosta¢ uznane za wydatek kwalifikowalny. Nie nalezy
interpretowac ich w sposéb dowolny (np. zakup samych gtowic do aparatu USG). Wskazane
pozycje sg ogdlnym opisem zakresu danej pozycji, by zapewni¢ podmiotom mozliwos¢ wyboru
najkorzystniejszego sprzetu w otwartym i konkurencyjnym postepowaniu.

Zakupiony sprzet i wyposazenie medyczne oraz sprzet serwerowo — sieciowy (z zastrzezeniem
zapisow ponizszych), ktérego zakup zostat dokonany zgodnie z zawartg umowg o powierzenie
grantu i ktory zostat uznany za wydatek kwalifikowalny, powinien znajdowaé sie w miejscu
udzielania $wiadczen, w zwigzku z dziatalnoscig ktérego Grantobiorca otrzymat grant.

a) Sprzet i wyposazenie medyczne
W kwestii pozycji wskazanych w zakresie rzeczowym grantu:

» ,aparat USG przenosny (mobilny)” - w sytuacji realizacji Swiadczen poza miejscem
udzielania $wiadczen (wizyty domowe), dopuszcza sie zmiane lokalizacji tego sprzetu tylko
na czas realizacji Swiadczen z jednoczesnym wpisem w dokumentacji medycznej;
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» ,aparat USG wszechstronny” - ten przedmiot medyczny bedzie uznany za wydatek
kwalifikowalny, o ile jest zakupiony zgodnie i ze wskazaniami wynikajgcymi
z Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 24 wrzesnia 2013 r. w sprawie Swiadczen
gwarantowanych z zakresu podstawowe] opieki zdrowotnej (Dz.U. z 2023 r. poz. 1427,
ze zm., obowigzujgcego w dniu dokonania zakupu);

» ,sprzet do fizjoterapii” - aparat do drenazu limfatycznego, materace do kinezyterapii,
rotory do ¢wiczen konczyn gérnych i koriczyn dolnych, stét i tablica do ¢wiczen manualnych,
lampa do naswietlan promieniowaniem widzialnym, podczerwonym lub ultrafioletowym,
zestaw do biostymulacji laserowej, aparat do elektroterapii/ultradzwiekdw, stot do masazu
- podmiot moze wskazaé¢ we wniosku o przyznaniu grantu wymieniony sprzet, dopiero po
ogtoszeniu nowelizacji w Dzienniku Ustaw wprowadzajgcej zmiany do zatgcznika nr 6
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 24 wrzesnia 2013 r. w sprawie Swiadczen
gwarantowanych z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej (Dz.U. z 2023 r. poz. 1427, z
pozn. zm.) wigczajacych fizjoterapie jako kolejng grupe dziedzinowg do realizacji Swiadczen
w budzecie powierzonym opieki koordynowanej;

» ,meble medyczne” - zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z 26 marca 2019 r.
w sprawie szczegétowych wymagan, jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia
i urzadzenia podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ leczniczg. Zakup mebli w ramach
dofinansowania z kosztow grantu, niespetniajgcych ww. wymogdéw bedzie uznane za
wydatek niekwalifikowalny.

Zmiana miejsca udzielania Swiadczen lub zmiana lokalizacji sprzetu, co do ktérego
Grantobiorca otrzymat dofinansowanie moze skutkowac¢ uznaniem danego wydatku za
niekwalifikowalny.

b) Sprzet serwerowo-sieciowy, sprzet komputerowy, oprogramowanie
teleinformatyczne

W kwestii pozycji wskazanych w zakresie rzeczowym grantu:

» ,serwer backupowy wraz z oprogramowaniem serwerowym i backupowym i macierza
dyskowa” — dopuszcza sie zakup wymienionych pozycji oddzielnie i bez koniecznosci
zakupu catego zestawu. Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 wrzes$nia
2018 r. w sprawie wykazu ustug kluczowych oraz progéw istotnosci skutku zaktécajgcego
incydentu dla swiadczenia ustug kluczowych wskazuje w sektorze ochrona zdrowia
podmiot leczniczy, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziafalnosci leczniczej oraz Narodowym Standardem Cyberbezpieczenstwa NSC 800-53
konieczne jest wykonywanie i przechowywanie kopii zapasowych w miejscu innym niz
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MUS. W zwigzku z powyiszym dopuszcza sie przechowywanie tej pozycji zakresu
rzeczowego zakupionego w ramach grantu poza miejscem udzielania swiadczen.

» ,oprogramowanie systemowe - w tym oprogramowanie do realizacji opieki

koordynowanej” — rozumiane jest jako oprogramowanie systemu dziedzinowego
stuzgcego do udzielania i rozliczania swiadczen, w tym oprogramowanie do realizacji opieki
koordynowane;.
W przypadku zakupu licencji na przedmiotowe oprogramowanie nalezy jednak mie¢ na
wzgledzie fakt, iz aby wydatek modgt zostaé uznany za kwalifikowalny musi zostac
przewidziany w umowie o powierzenie grantu, a nastepnie zafakturowany, odebrany oraz
zaptacony w okresie realizacji Umowy.

W ww. przypadku ptatnos$é musi zosta¢ dokonana w jeden z ponizej opisanych sposobdow:

a) jednorazowo za caty okres wykupionej licencji,

b) okresowo - kwalifikowalne beda tylko wydatki poniesione do dnia zakorczenia
Przedsiewziecia.

Oprogramowanie zakupione w ramach Umowy o powierzenie grantu powinno obejmowac
swoim dziataniem wytgcznie miejsce udzielania Swiadczen, na ktore zostat powierzony grant.
Dopuszcza sie mozliwos¢ zakupu licencji na oprogramowanie w chmurze.

Jesli oprogramowanie bedzie uzywane w innych miejscach niz miejsce udzielania swiadczen
objete umowg o powierzenie grantu, wydatek kwalifikowalny bedzie stanowita czes¢
proporcjonalna do czesci, ktérg uzytkuje przedmiotowe miejsce, na ktéry przyznany zostat
grant.

» ,chatboty do rejestracji pacjentow (zakup licencji, z wytgczeniem abonamentu)” -
rozumiane jako oprogramowanie, ktore umozliwia pacjentowi zarejestrowanie sie drogg
elektroniczng na procedury medyczne oraz potwierdzanie i odwotywanie wizyt. Chat bot
powinien zosta¢ zaimplementowany na stronie internetowej Grantobiorcy. Wydatkiem
kwalifikowalnym jest licencja na oprogramowanie obejmujace swoim dziataniem
wytgcznie miejsce udzielania swiadczen okreslone w umowie o powierzenie grantu na
ktore dany Grantobiorca otrzymat dofinansowanie.

> tablet/smartfon z podstawowymi funkcjami niezbednymi do kontaktowania sie
z pacjentem - co do zasady powinien by¢ przechowywany w miejscu udzielania $wiadczen,
wyjatek stanowi sytuacja, kiedy Swiadczenia realizowane sg poza miejscem udzielania
Swiadczen (np. wizyty domowe, teleporady). Takie sytuacje powinny by¢
udokumentowane.
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c) Roboty budowlane

Celem prowadzenia robdét budowlanych ! jest dostosowanie i poprawa funkcjonalnosci
pomieszczen stuzacych udzielaniu Swiadczen oraz poszerzeniu zakresu Swiadczen zdrowotnych
w zakresie profilaktyki, diagnostyki i leczenia na poziomie POZ z zatozeniem, ze przedmiotowe
roboty nie zmieniajg kubatury budynku oraz nie wymagajg dodatkowych pozwolen/zgéd
wynikajgcych z Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (UWAGA: nie dotyczy
budynkow podlegajgcych ochronie konserwatorskiej w mysl Ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o
ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami). Zamowione i wykonane prace budowlane muszg
dotyczy¢ wytgcznie pomieszczen stuzgcych udzielaniu $wiadczen, co do ktérych Grantobiorca
posiada wyfaczne prawo uzytkowania na okres nie krétszy niz wynikajacy z obowigzku
zachowania trwatosci Projektu grantowego.?

W przypadku, gdy konieczne jest przeprowadzenie ww. prac takze w innych cze$ciach budynku,
wydatki zwigzane z ich wykonaniem bedg mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne, pod
warunkiem, ze wykonanie tych prac jest uzasadnione z punktu widzenia realizacji celu
projektu, a takze poprawnego funkcjonowania infrastruktury wytworzonej w wyniku jego
realizacji. Wydatki moga zostac¢ uznane za kwalifikowalne jedynie w proporcji réwnej udziatowi
powierzchni tych pomieszczen organizacyjnych (np. klatki schodowe, korytarze) w catosci
powierzchni budynku, w ktérym sie znajdujg. Wydatki dotyczace remontu i wyposazenia
pomieszczen uzytkowanych wytgcznie przez personel medyczny i nie medyczny np.
pomieszczenia gospodarcze, biurowo-administracyjne, socjalne sg wydatkami nie
kwalifikowalnymi w projekcie.

Za kwalifikowalne moga zosta¢ uznane koszty zwigzane z realizacjg Przedsiewziecia, o ile
poniesione wydatki spetniajg facznie ponizsze kryteria:

1) sg niezbedne do realizacji Przedsiewziecia i zgodne z celami projektu ,Wsparcie
Podstawowej Opieki Zdrowotnej POZ”;

2) muszg by¢ dokonywane w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw publicznych;

3) zostaty uwzglednione w umowie o powierzenie grantu;

1 Zgodnych z prawem budowlanym

2 Okres trwatoéci — ustalony zgodnie z art. 65 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021 1060 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace europejskiego funduszu rozwoju regionalnego, europejskiego funduszu spotecznego plus,
funduszu spéjnosci, funduszu na rzecz sprawiedliwej transformacji i europejskiego funduszu morskiego, rybackiego i akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby funduszu azylu, migracji i integracji, funduszu bezpieczeristwa wewnetrznego
i instrumentu wsparcia finansowego na rzecz zarzadzania granicami i polityki wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 60, z pdzn. zm.),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 2021/1060” okres 5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz Beneficjenta. Za date ptatnosci koficowej
uznaje sie date obcigzenia rachunku ptatniczego instytucji przekazujacej srodki Beneficjentowi.
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4) zostaty faktycznie poniesione nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2024 r. oraz w okresie
objetym umowag o powierzenie grantu zawartg pomiedzy Grantobiorcg a NFZ, w trybie i na
warunkach okreslonych w tej umowie;

5) sg poparte dowodami ksiegowymi i wykazane w dokumentacji finansowej Grantobiorcy;

6) s zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przyktadowy zakres rodzajow inwestycji w pomieszczeniach stuzgcych udzielaniu Swiadczen

opieki zdrowotnej moga zosta¢ uznane nw. prace budowlane:

1. remont, modernizacja lub wykonanie nowych elementow wewnatrz budynku wraz
z pracami towarzyszgcymi niezbednymi do ich wykonania:
- Scianek dziatowych, sufitéw, tynkow i oktadzin wewnetrznych,
- podfidégi posadzek;
- okien wewnetrznych, swietlikéw i drzwi wewnetrznych;
- powitok malarskich i tapet;
- inne roboty wykonczeniowe (np. wyposazenie pomieszczen w meble inne niz
medyczne, zabudowy meblowe itp.);
2. remont, modernizacja, wymiana lub wykonanie nowych wewnetrznych instalacji
obejmujgce rozprowadzenie oraz montaz trwale umiejscowionych (wyposazenia, armatury
i urzadzen), dotyczacych:
- instalacji sanitarnych wodno-kanalizacyjnych,
- instalacji elektrycznych,
- instalacji infrastrukturalnych LAN,
- instalacji przeciwpozarowych (PPOZ).
3. wydzielenie nowych pomieszczen na potrzeby rozszerzenia dziatalnosci leczniczej;
Wszystkie planowane roboty i prace muszg by¢ zgodne ze standardem dostepnosci dla
Podstawowej Opieki Zdrowotnej (POZ) opracowanym w ramach rzgdowego programu
,Dostepnos¢ Plus”, a takze z zasadami réwnosci szans, wiaczenia spotecznego
i niedyskryminacji.

Kosztem niekwalifikowalnym, w zakresie robét budowalnych sg m. in.:

1) koszty przygotowania dokumentacji technicznej niezbednej do realizacji zadania objetego
grantem;

2) koszty audytu efektywnosci energetycznej lub o$wiadczenia energetycznego;

3) zakup oraz instalacja klimatyzacji, fotowoltaiki, windy/dzwigu osobowego;

4) demontaz, zakup lub instalacja zrédet ciepta i odnawialnych zrédet energii;

5) demontaz, zakup lub wymiana okien i drzwi zewnetrznych;
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6) prace remontowe i modernizacyjne na zewngatrz budynku, z wytaczeniem podmiotéw
poszkodowanych w powodzi;

7) prace budowlane ingerujgce w kubature budynku lub wymagajgce dodatkowych
pozwolen/zgdd, z wytgczeniem podmiotédw poszkodowanych w powodzi;

8) istotne ingerencje w $ciany nosne budynku;

9) prace budowlane czesci wspdlnych dzielonych z innymi osobami prawnymi;

10) zakup sprzetu uzywanego lub na raty w ramach kredytu lub pozyczki;

11) prace remontowe poszycia dachu;

12) zakup nieruchomosci, koszty najmu, dzierzawy, uzytkowania;

13) koszty monitoringu wizyjnego.

Rozszerzenie opisu zestawienie zakresu rzeczowego znajduje sie w zatgczniku nr 4 do Zalecen.

(Zestawienie zakresu rzeczowego - wersja instruktazowa)

Warunkiem niezbednym do rozliczenia przeprowadzonych robdét budowlanych objetych
zakresem rzeczcowym Umowy o powierzenie grantu jest przedtozenie wraz z fakturg
o$wiadczenia Wykonawcy dotyczacego wykonania prac zgodnie z BHP, PPOZ oraz przepisami
prawa.

Grantodawca zaleca przedtozenie dokumentacji fotograficznej przed wykonaniem robdt i po
ich wykonaniu w celu udokumentowania zrealizowania zadan.

W przypadku wykonywania robét budowlanych w budynku niebedacym wtasnoscig
Grantobiorcy, wymagana jest pisemna zgoda wtasciciela budynku na przeprowadzenia prac
budowlanych oraz inne zgody wymagane relacjami kontraktowymi.

Przyktadowe koszty niekwalifikowalne:

1. finansowanie wydatkow z innych Zzrodet — pozyczka, kredyt, darowizna, zaptata przez inna
osobe niezwigzang z prowadzong dziatalnoscig,

2. koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

3. finansowanie wydatkow z innych Zrédet, ktére nie mogg byc rozliczone w ramach zapisow
ustawy o VAT oraz ustawy — ordynacja podatkowa,

4. zakup sprzetu uzywanego, powystawowego,

5. udzielenie zamodwienia z naruszeniem zasad opisanych w rozdziale 4 Zalecen,

6. zakup sprzetu z naruszeniem zasady podwdjnego finansowania,

7. ustugi dostawy i montazu sprzetu,

8. prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,


https://sharepoint.health.local/cen/dais/proj_nfz/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=%7B2551A5FD-6615-4495-A0F1-C36381E68AEE%7D&file=Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20-%20Zestawienie%20zakresu%20rzeczowego%20uwagi%20IP%20-%20wersja%20instrukta%C5%BCowa%20uwagi%20oddzia%C5%82%C3%B3w.xlsx&action=default&CT=1767017743268&OR=DocLibClassicUI
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9. rozliczony notg ksiegowa koszt zakupu srodka trwatego bedgcego wtasnoscig beneficjenta
lub prawa przystugujacego beneficjentowi (taki sSrodek trwaty moze zosta¢ wniesiony do
projektu w formie wktadu niepienieznego),

10. rozliczenie kosztdw amortyzacji Srodka trwatego,

11. koszty operacyjne prowadzenia rachunku bankowego,

12. koszty wynagrodzenia personelu,

13. wyréb medyczny wykazany w sprawozdaniu o nazwie innej niz nazwa nadana przez
producenta (wyréb medyczny powinien funkcjonowa¢ w obrocie pod nazwg nadang przez
producenta, ktéra jest ujeta w oznakowaniu wyrobu (etykiecie), instrukcji uzywania,
deklaracji zgodnosci i certyfikacie jednostki notyfikowane;j.

Zakup jednego przedmiotu, lecz w kilku czesciach (rozbitych na kilka pozycji na fakturze):
Grantobiorca ma mozliwosc¢ rozliczenia w ramach projektu zakupionego przedmiotu zgodnego
z zakresem rzeczowym Umowy o powierzenie grantu objetego umowa o powierzenie grantu,
na zakup ktérego posiada fakture z rozbitymi pozycjami na dokumencie. Rozliczenie jest
mozliwe pod warunkiem wykazania chociazby oswiadczeniem Grantobiorcy, ze owe czesci
stanowig jedng cato$é, jest to jeden funkcjonalny sprzet. Grantobiorca nie ponosi
odpowiedzialnosci za istniejgce systemy zakupowe i magazynowe u wykonawcéw, ale musi
wykazac do sprawozdania, ze dany sprzet jest kompatybilng catoscia.

4. Zasady udzielania zamowien przez Grantobiorce

Grantobiorcy, przed dokonaniem zamdwien zobligowani sg do dokonania szacowania wartosci
zamoOwienia w ramach Przedsiewziecia. Szacowanie nalezy przeprowadzi¢ w sposéb skuteczny
poprzez:

a) publikacje zapytania cenowego na stronie Grantobiorcy,

b) szacunek na podstawie ofert w oparciu o cenniki udostepnione na stronach
internetowych lub

c) wystanie e-mailowego zapytania cenowego do min. 3 potencjalnych Wykonawcow.

Pod pojeciem skutecznego przeprowadzenia szacowania rozumie sie pozyskanie w ww. drodze
min. 2 ofert cenowych, spetniajagcych wymagania Grantobiorcy. Przeprowadzenie etapu
szacowania moze nastgpi¢ w oparciu o jedno lub kilka nizej wymienionych sposobow.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci:

a) notatki z szacowania wartosci zamowienia, ktdra musi by¢ obligatoryjnie podpisana przez
osobe dokonujgcg szacowania (moze by¢ ztozony podpis wtasnoreczny, podpis zaufany,
podpis kwalifikowany),
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b) otrzymanych ofert bedgcych odpowiedzig na opublikowane zapytanie cenowe skierowane
do potencjalnych Wykonawcow,

c) korespondencji z potencjalnymi Wykonawcami,

d) wydruk lub zrzut ekranu ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towaréw
(zawierajgcy date dokonania wydruku, zrzutu ekranu).

Do udokumentowania szacowania warto$ci zamowienia z nalezytg starannoscig (w przypadku
publikacji zapytania ofertowego na stronie podmiotu lub szacunku na podstawie ofert
z Internetu) nie jest wystarczajgce zapisanie w archiwum linku do strony z danymi, w oparciu
o ktére dokonano szacowania. W takim przypadku nalezy udokumentowa¢ dane poprzez
zapisanie zrzutéw ekranu ze stron internetowych lub zarchiwizowanie wydrukow ze stron
internetowych zawierajgcych date ich dokonania.

Niedopuszczalne jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, pod rygorem stwierdzenia nieprawidtowosci i uznania
wydatkéw dotyczgcych zamoéwienia za niekwalifikowalne.

Grantobiorcy zobligowani do stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamodwien
Publicznych (art. 4 i 5 ustawy zawiera szczegdtowy katalog zamawiajgcych) udzielajg zamoéwien
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach prawa. W pierwszej kolejnosci dokonujg
szacowania wartosci zamdwienia zgodnie z przepisami tej ustawy (szacujg warto$é zamowienia
z uwzglednieniem catej swojej podstawowej dziatalnosci, a nie tylko tej, ktéra objeta jest
przedsiewzieciem), natomiast po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona
na podstawie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych nie przekracza wartosci, od ktérej istnieje
obowigzek stosowania tej ustawy, ustalajg wartos¢ zamowienia w ramach Przedsiewziecia.
Nastepnie dokonujg wyboru trybu zamdwienia zgodnie z obowigzujgcym w placéwce
Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych (zaktualizowanym zgodnie z zaleceniami
opisanymi ponizej), a jesli taki nie istnieje, tworzg go w oparciu o ponizsze zalecenia.

Podmioty niebedgce zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych

Grantobiorcom, ktérzy nie s3 zobowigzani do stosowania ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych, rekomenduje sie posiadanie wewnetrznej procedury/regulaminu dotyczgcego
udzielania zamowien. Wzoér Procedury dokonywania zakupdw w ramach Przedsiewziecia

stanowi zatgcznik nr 5 do Zalecen. Dopuszczalna jest aktualizacja posiadanej procedury
udzielania zamdwien w podmiocie o ponizsze wytyczne.

Ponadto w przypadku ww. grupy informujemy, iz wydatki do 80 tys. zt netto nie wymagaja
udokumentowania sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy, natomiast dokumentacja z
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szacowania jest wymagana. Jednoczesnie Grantobiorca zobowigzany jest do dotozenia

nalezytej starannosci, aby wydatkowanie srodkéw przyznanych na grant nastgpito w sposéb
przejrzysty, racjonalny iefektywny, pozwalajgcy uzyskaé najlepsze efekty do poniesionych
naktadow.

W przypadku wydatkéw powyzej 80 tys. zt netto zobowigzuje sie Grantobiorce do stosowania

ponizszych zasad:

1.

Na etapie przeprowadzania postepowania mozna uwzglednié szacowanie wartosci
zamowienia dokonane na etapie sporzgdzania wniosku o powierzenie grantu - o ile oferty
sg dalej wazine;

Rozeznanie rynku nalezy przeprowadzi¢ i udokumentowac¢ dla wydatkdéw, ktérych
szacowana warto$¢ wynosi powyzej 80 tys. zt netto® w ramach kazdej kategorii - zgodnie
z Zatacznikiem nr 4 (Harmonogram Realizacji Przedsiewziecia) do Umowy o powierzenie
grantu. Jako dokumentacje z rozeznania rynku mozna uwzglednic rozeznanie/szacowanie
przeprowadzone podczas sporzadzania HRP, jak réwniez powtdrzy¢ te procedure, o ile
zachodzi taka koniecznos$¢, ze wzgledu na zaistnienie istotnych okolicznosci, ktére
powodujg, ze oferty przedstawione podczas sporzgdzania HRP stracity aktualnos¢;

W ramach rozeznania rynku nalezy zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej
Grantobiorcy lub wysta¢ je mailowo do minimum trzech potencjalnych wykonawcéw.
Dopuszczalne jest réwniez udokumentowanie przeprowadzonej analizy cen/cennikéw
poprzez pozyskanie ich z minimum trzech stron internetowych (z zastrzezeniem
udokumentowania tego zgodnie z zapisami w rozdziale 4);

Zapytanie powinno by¢ skierowane do podmiotéw, ktérych zakres dziatania odpowiada
realizacji przedmiotu zamowienia. Nie nalezy wysytac zapytania ofertowego do podmiotow
in abstracto.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie powinna by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku. Notatka
moze by¢ sporzadzona, lecz nie zastepuje oferty, a jedynie moze by¢ forma
udokumentowang sposobu kierowania zapytan ofertowych;

W wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nalezy uzyska¢, co najmniej dwie
wazne oferty;

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym lub oferta, ktéra utracita waznosc nie moze by¢
wzieta pod uwage w procesie rozeznania rynku;

3 Wydatki w ramach poszczegdlnych kategorii powinny byé sumowane zgodnie z tozsamosciag przedmiotowa, podmiotowa i czasowa. taczne
spetnienie kryteriéw pozwala na ustalenie przez Grantobiorce, czy w przypadku zlecenia wystepuje jedno zamdwienie, czy tez odrebne
zamodwienia. Zamoéwienia sumowane s3 w ramach danego Przedsiewziecia realizowanego przez Grantobiorce. Podmiot zobowigzany jest
przeanalizowa¢ budzet Przedsiewziecia w celu zidentyfikowania tych zamoéwien, ktére bedg sie powtarzac i ktére moga skutkowaé
przekroczeniem progu, dla ktérego zasada rozeznania rynku jest obowigzkowa.
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Grantobiorca jest zobowigzany udokumentowaé przeprowadzong procedure
zamowieniowg poprzez zgromadzenie i zarchiwizowanie wszystkich dokumentow
z postepowania, w tym w szczegdlnosci wszystkich ofert;

Grantobiorca sporzadza protokdt z przeprowadzonego rozeznania rynku, ktéry zawiera

€O najmnie;j:

a) informacje o formie przeprowadzenia rozeznania rynku (strona internetowa, zapytania
e-mailowe, cenniki ze stron www, itp.);

b) wykaz pozyskanych ofert/cennikéw (nalezy je dodatkowo dotgczy¢ do protokotu);

c) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru (zgodnie z przyjetymi
kryteriami oceny ofert);

d) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego lub osoby upowaznionej do
podejmowania czynnosci w jego imieniu;

W?zor protokotu z przeprowadzenia rozeznania rynku Grantodawca umiescit na stronie

projektu. Grantobiorca moze stosowac swdj wtasny wzor protokotu rozeznania rynku.

Zasada rozeznania rynku ma zastosowanie rowniez do kosztéw kwalifikowalnych

poniesionych przed zawarciem Umowy o powierzenie grantu , przez caty okres

kwalifikowalnosci wydatkow, tj. od dnia 1.01.2024 .

Grantobiorcy niezaleznie od formy prawnej oraz witasnosci (podmioty publiczne oraz

prywatne), realizujg Przedsiewziecie dofinansowane z funduszy UE, ktére na gruncie

przepisow prawa krajowego majg status srodkow publicznych. Podstawowe zasady majgce

w tym przypadku zastosowanie to: przejrzystosc, celowos¢ oraz racjonalnosé, pozwalajgce

uzyskac najlepsze efekty do poniesionych naktadow. W celu spetnienia powyzszych zasad

Grantobiorca zobowigzany jest do zastosowania odpowiednich procedur zwigzanych

z realizacjg zamdwienia publicznego.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku Grantobiorcow, ktorzy nie sa

zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy Prawo Zamowien Publicznych, zamdwienia nie moga

by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem
zamowien sektorowych i zamowien:

a) okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 ustawy Prawo Zamodwienn Publicznych
w stosunku do podmiotow wskazanych w tym przepisie;

b) zamowien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z rozeznaniem rynku na
dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow
lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wifasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji
(czas trwania umowy w sprawie zamdwienia na dostawy dodatkowe nie moze
wykraczac poza termin zakonczenia realizacji Umowy o powierzenie grantu );
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c) w przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z rozeznaniem rynku
zamowien na dostawy polegajgcych na czeSciowej wymianie dostarczonych produktow
lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji,
gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

Spetnienie przestanek z pkt a) - ¢) nalezy pisemnie uzasadni¢, w przypadku ich wystgpienia.
WAZNE:

Sytuacja, w ktorej Grantobiorca otrzyma grant w wyniku wspdtpracy z firmg, ktora
jednoczesnie oferuje pomoc przy sktadaniu/wypetnianiu wnioskdbw w naborze i dostawe
sprzetu, bedzie traktowana jako nieprawidtowa oraz powodujgca potencjalny konflikt
interesdw. Innymi stowy powyisze postepowanie stoi w sprzecznosci z obowigzkiem
wydatkowania $rodkéw w ramach przyznanego grantu zgodnie z zasadami udzielania
zamoOwien publicznych, zapewniajgcych wydatkowanie Srodkéw w sposdb przejrzysty,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Uzyskanie grantu w wyniku wspotpracy z ww. firmg, a nastepnie dokonanie zakupdéw od
takiego podmiotu lub podmiotéw z nim powigzanych moze spowodowaé podejrzenie, ze
Grantobiorca poniesie wydatki w sposdb nieefektywny i nieprzejrzysty, co moze skutkowac
niekwalifikowaniem takiego wydatku.

Dodatkowo do protokotu zatwierdzenia wyniku postepowania nalezy dotgczy¢ dokumentacje
z postepowania, w tym o$wiadczenia uczestnikdw postepowania o braku powigzan kapitatowo
— osobowych (wzér jest dostepny na stronie internetowej projektu).

Przedmiot zamowienia

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisac
w sposob, ktory mogtby utrudniac uczciwg konkurencje. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot
zamowienia, opis przedmiotu zamoOwienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta Ilub szczegdélnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby
to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub
produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty
sposéb. W przypadku, gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do
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specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie
moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni
w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamodwienia
muszg towarzyszyc¢ stowa ,,lub réwnowazne”.

W trakcie realizacji Przedsiewziecia Grantobiorca nie jest zobowigzany do stosowania zasady
konkurencyjnosci wskazanej w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027. Przy realizacji Przedsiewziecia nie ma koniecznosci publikowania ogtoszen
w Bazie Konkurencyjnosci.

Podmiot w prowadzonym postepowaniu dot. zamdwienia opracowuje kryteria oceny ofert i
wyboru Wykonawcy. Grantodawca rekomenduje, by nie przyjmowac jedynego kryterium
cenowego, lecz okresli¢ kryteria jakosciowe np. funkcjonalne, techniczne, spoteczne,
srodowiskowe uwzgledniajgce koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania/dostawy
zamowienia.

Na podstawie okreslonych kryteriéw Grantobiorca wybiera najkorzystniejszg oferte.

Podsumowujac poniesienie wydatku potwierdza sie przede wszystkim w oparciu o:

a) dokumentacje z szacowania wartosci zamoéwienia,

b) potwierdzenie dokonania zapytania ofertowego,

d) ztozone oferty wraz z zatacznikami,

e) protokdt z rozeznania rynku,

f) oswiadczenie o brak wspdtpracy z Rosjg wybranego Wykonawcy,

g) oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, ktdrzy ztozyli
oferty, podpisane przez Grantobiorce i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.

Wyboru wykonawcy i realizacja zamoéwienia dokonuje sie w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw, tj. od 01.01.2024 r. do dnia ztozenia ostatniego sprawozdania okresowego
w terminie uwzgledniajgcym czas trwania zawartej Umowy o powierzenie grantu .

Powyzsze czynnos$ci mozna przeprowadzi¢ zbiorczo, tzn. w jednym zapytaniu ofertowym
mozna umiesci¢ kilka pozycji wskazanych we wniosku o udzielnie grantu.
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W przypadku podmiotéw poszkodowanych w powodzi mogga miec zastosowanie przepisy
pozwalajgce na wytgczenia stosowania ustawy Pzp w celu usuwania skutkéw powodzi®.

5. Warunki przekazania grantu

Wyptata transzy grantu nastepuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia wptywu do
wilasciwego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ prawidtowo wypetnionego i ztozonego
Zapotrzebowania na S$rodki zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zalecen. Wniosek powinien
odpowiadaé rzeczywistym potrzebom Grantobiorcy okreslonym w Umowie o powierzenie
grantu, w szczegdlnosci w Harmonogramie Realizacji Przedsiewziecia i Harmonogramie
Ptatnosci.

Harmonogram Realizacji Przedsiewziecia oraz Harmonogram Ptatnosci stanowigce zatgczniki
do Umowy o powierzenie grantu nie sg samoistnym wnioskiem o przekazanie grantu, czy tez
wyptate transzy zaliczki.

Za dzien ptatnoéci uznaje sie dzien obcigzenia rachunku wiasciwego OW NFZ. Srodki finansowe
dotyczace grantéw zostang przekazane pod warunkiem ich dostepnosci na rachunku
bankowym Grantodawcy.

Wyptata pierwszej zaliczki nie moze przekroczy¢ 80% wartosci przyznanego grantu. Kazda
kolejna transza zaliczki zostanie przekazana po rozliczeniu minimum 70% poprzedniej zaliczki i
przedstawieniu prawidtowo sporzgdzonego sprawozdania okresowego. Wyptata grantu
stanowigcego refundacje poniesionych kosztéw, a niestanowigcego zaliczki, moze by¢
wyptacona w wysokosci 100% wartosci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych,
stanowigcych warto$¢ przyznanego grantu. Warunkiem przekazania refundacji jest
prawidtowo sporzgdzone sprawozdanie okresowe wraz z zatgcznikami i przekazane do
Narodowego Funduszu Zdrowia celem rozliczenia poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

6. Warunki rozliczenia grantu

W celu rozliczenia transzy zaliczki Grantobiorca przedstawia w sprawozdaniu okresowym
dowody ksiegowe potwierdzajgce poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych w odpowiedniej
wysokosci z rachunku bankowego dedykowanego dla potrzeb obstugi Umowy o powierzenie
grantu jak réwniez z innego rachunku bankowego Grantobiorcy w przypadku wydatkow
przedstawionych do refundacji lub dokonuje zwrotu jej niewykorzystanej czesci.

Rozliczenie kazdej transzy przekazanego dofinansowania w formie zaliczki nastepuje
w terminie do 3 miesiecy od dnia otrzymania kazdej z jej transz, na podstawie prawidtowo

4 Ustawa z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z usuwaniem
skutkdw powodzi oraz niektérych innych ustaw.
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sporzagdzonego sprawozdania okresowego w formie elektronicznej, przekazanego do
wiasciwego oddziatu Funduszu, w terminie 5 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego. Okres sprawozdawczy rozumiany jest jako petne miesigce kalendarzowe, za
ktory Grantobiorca sporzadza sprawozdanie z realizacji Przedsiewziecia. Okres sprawozdawczy
dla pierwszego sprawozdania okresowego rozpoczyna sie zawsze z dniem 1.01.2024 r. (data
rozpoczecia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie), kazde kolejne obejmuje jeden, dwa lub
trzy miesigce kalendarzowe. Okres sprawozdawczy powinien by¢ ciggty — zawsze nastepowad
po sobie. Suma okreséw sprawozdawczych musi obejmowac caty okres realizacji umowy.

Sprawozdanie okresowe zawiera wykaz wszystkich dokonanych wydatkéw wraz z ich
udokumentowaniem stanowigcym zatgczniki do sprawozdania w formie zeskanowanych
oryginatow:

- dowdd ksiegowy zgodnie z przepisami krajowymi i unijnymi; faktura pro forma nie jest
dokumentem ksiegowym, nie generuje obowigzku podatkowego i nie moze zostaé
zaksiegowana w ewidencji. Zatem wydatku wskazanego na fakturze pro forma nie
mozna uznac¢ za wydatek kwalifikowalny. Wydatek ten bedzie mdgt zostac rozliczony
przez Grantobiorce w momencie, w ktérym wystawiona zostanie faktura koncowa
(rozliczeniowa) za realizacje ustugi lub zakup towaru,

- dowdd zaptaty — potwierdzenie dokonania przelewu bankowego za towar/ustuge,

- wyciag z ewidencji ksigg rachunkowych z pozycja zaksiegowanego zakupu/robét.
W przypadku Grantobiorcéw, ktorzy nie prowadzg petnej ksiegowosci, wymog
zapewnienia wyodrebnione] dla Przedsiewziecia ewidencji, moze by¢ spetniony
poprzez comiesieczne (na koniec danego miesigca) sporzadzanie technika
komputerowg (w postaci arkusza kalkulacyjnego) zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczace Przedsiewziecia (wzdér zostanie
udostepniony przez Grantodawce). Zestawienie to nalezy sporzgdza¢ w oparciu o wykaz
dokumentédw  potwierdzajgcych  poniesione  wydatki, ktére znajdujg sie
w sprawozdaniu. Wydatek, ktéry nie zostanie ujety w wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej oznaczony odpowiednim kodem lub nie bedzie wyodrebniony w inny sposéb
(np. wskazany dla podmiotéw nieprowadzgcych petnej ksiegowosci) — jest wydatkiem
niekwalifikowalnym,

- opis dowodu ksiegowego,

- wyciagi z rachunku bankowego dedykowanego przedsiewzieciu za dany okres
sprawozdawczy,

- dokumentacja z szacowania wartosci zamowienia i wyboru najkorzystniejszej oferty,
a w przypadku PZP — petna dokumentacja,

- umowa z wykonawcg/dostawcg (jesli zawarto),
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- protokét odbioru przedmiotu zamowienia (dotyczy sprzetu medycznego i |IT,
w przypadku, gdy protokdt zostat przewidziany w umowie z dostawcy),

- w zakresie robot budowlanych — projekt prac robét budowlanych zawierajgcy wykaz
dokonanej inwestycji i wydatkow (jesli roboty budowlane przewidziane w ramach
grantu stanowig cze$¢ projektu prac budowlanych, nalezy zaznaczy¢ i wskazac prace,
ktére beda realizowane w Przedsiewzieciu), protokét odbioru prac, protokét odbioru
BHP/PPOZ (jezeli wymaga tego zakres robét), zgoda wiasciciela nieruchomosci (jezeli
jest niezbedna),

- w zakresie zakupu sprzetu:

» w przypadku Grantobiorcéw, ktérzy prowadzg petng ksiegowosc:
= dokument OT (dowdd przyjecia srodka trwatego do uzytkowania) -
dotyczy zakupu srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych
W rozumieniu ustawy o rachunkowosci,
= wykaz srodkéw trwatych nisko cennych lub stosowne wyjasnienie
potwierdzajgce sposdb ujecia w ksiegach rachunkowych nisko cennych
Srodkow trwatych, zgodnie z przyjetymi w polityce rachunkowosci
jednostki rozwigzaniami ewidencyjnymi dotyczgcymi takich sktadnikow
aktywow;
» w przypadku Grantobiorcow, ktérzy nie prowadza petnej ksiegowosci:
= os$wiadczenie o braku obowigzku sporzgdzania dokumentu OT.

Nalezy stosowac wzér opisu dowodu ksiegowego stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zalecen.

Na oryginale dowodu ksiegowego (lub jego wydruku, jezeli jest w formie elektronicznej)
powinny by¢ umieszczone nastepujace informacje:

— ,Wydatek poniesiony w ramach Umowy nr ...... 0 powierzenie Grantu, zawartej
w ramach projektu grantowego pn. ... (0] SRR , realizowanego
w ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-
2027”

— ,Numer ksiegowy...”

— dodatkowo, jezeli opis merytoryczny ma forme zatacznika, na oryginale faktury nalezy
uwzgledni¢ dopisek: ,Dokument posiada zatgcznik — opis dowodu ksiegowego”

— w sytuacji, gdy kwota wydatku uznanego za kwalifikowalny jest nizsza niz wartos¢
dowodu ksiegowego nalezy wskaza¢ dopisek: , Kwota wydatkéw kwalifikowalnych... zt,
w tym VAT...zt".

WAZNE! — jedli dowdd ksiegowy (np. faktura) zostanie wydrukowana i beda na niej
dokonywane adnotacje, to nie nalezy jej drukowaé po raz kolejny, w przypadku koniecznosci
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poprawek lub uzupetnien adnotacji nalezy dokonywac ich na pierwotnym wydruku, w obrocie
moze funkcjonowad tylko jeden dokument, traktowany jako oryginat.

Po zatwierdzeniu ostatniego sprawozdania okresowego/koricowego w terminie 5 dni
kalendarzowych nalezy ztozy¢ raport koricowy wraz z zatgcznikami. Dodatkowo po zakonczeniu
okresu obowigzywania umowy i wszystkich czynnosci rozliczeniowych nalezy niezwtocznie
przedstawi¢ zestawienie z zakresu rzeczowego Jezeli Grantobiorca nie zdazy osiggnac
zaktadanych wskaznikéw wynikajgcych np. z Planu Dziatan Profilaktycznych w tym terminie —
nalezy ztozy¢ raport w terminie 14 dni od zakoriczenia realizacji Umowy o powierzenie grantu.

W raporcie koncowym nalezy uzupetnié¢ informacje dotyczace:

1. realizacji obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych oraz prawidtowosci ich realizacji,

2. realizacji planow dziatan profilaktycznych (dotyczy podmiotdw, ktére we wniosku uzyskaty
punkt w kryt.23),

3. realizacji planu dziatan edukacyjnych i informacyjnych w zakresie dziatan
antydyskryminacyjnych (dotyczy podmiotow, ktére we wniosku uzyskaty punkt za kryt.28),

4. zgodnosci projektdw z DNSH (,,do no significant harm”) (jesli dotyczy) (dotyczy podmiotéw,
ktére we wniosku w punkcie 5.14 ztozyty oswiadczenie, ze realizowane Przedsiewziecie
bedzie zgodne z art. 73 ust. 2 lit. j) CPR5, tj. odporne na zmiany klimatu oraz oswiadczenie
w punkcie 5.27. wniosku, dot. realizuje Przedsiewziecie zgodnie ze standardem stosowania
elementow z zakresu gospodarki o obiegu zamknietym, poprawy efektywnosci
energetycznej, OZE, ochrony przyrody (w tym réznorodnosci biologicznej) oraz adaptacji do
zmian klimatu),

5. wykorzystania sprzetu i infrastruktury do celéw innych niz realizacja Umowy o powierzenie
grantu,

6. wykorzystywania wyposazenia i sprzetu medycznego oraz informatycznego do celow
komercyjnych,

7. realizacji celu i zakresu Umowy o powierzenie grantu .

W?zdr raportu koncowy z realizacji Przedsiewziecia w ramach projektu grantowego ,Wsparcie
podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)” stanowi zatgcznik nr 6.

7. Obowigzek przechowywania catosci dokumentacji

Kazdy Grantobiorca ma obowigzek przechowywaé petng dokumentacje realizacji Umowy o
powierzenie grantu przez caty okres realizacji projektu i zachowania okresu trwatosci, w tym
w szczegdlnosci Grantobiorca ma obowigzek zapewni¢ wglad do posiadanej ponizszej
dokumentacji (nie jest to katalog wytaczny):
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Catos¢ dokumentacji aplikacyjnej o grant, w szczegdlnosci proces wyceny
Przedsiewziecia, skfadania wniosku o powierzenie grantu wraz ze wszystkimi
zatgcznikami, dokumentéw oceny wniosku — wezwania, odpowiedzi, zmiany
dokumentow.

Wewnetrznych regulacji zamawiajacych dotyczacych dokonywania zakupdéw (jezeli
istniejq).

Dokumentéw dotyczacych prowadzonych postepowan zakupowych, w szczegdlnosci
zachowania zasady konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

Dokumentow dotyczgcych postepowan przetargowych dla badanych wnioskéw
o ptatnos¢ wybranych do préby w ramach projektu.

Ogtoszen o zamdwieniu wraz ze wszystkimi zmianami (wraz z potwierdzeniami
wystania/opublikowania) oraz ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

Dokumentacji dotyczgcej szacowania wartosci zamowienia.

Specyfikacje Warunkdéw Zamowienia wraz ze wszystkimi zmianami i zatgcznikami,
zapytan i udzielonych odpowiedzi w zakresie postepowan przetargowych.

Petnej korespondencji/wyjasnien pomiedzy Zamawiajgcym a Oferentami.
Ewentualnych wyrokéw Krajowej Izby Odwotawczej/sgdow.

Protokotéw z postepowan wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

WSszystkich ofert ztozonych w ramach postepowania wraz z petng dokumentacjg
dotyczacg dowoddw wniesienia wadium, gwarancji bankowych, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy itp..

Informacji, zawiadomien o wyborze/udzieleniu zamowienia.

Regulaminu udzielania zamoéwienia obowigzujacego u Zamawiajgcego.

Wykazu zaplanowanych w ramach realizowanego Przedsiewziecia postepowan o
udzielenie zamowien publicznych oraz plandw zamoéwien publicznych na lata, w
ktorych udzielone zostaty zamowienia nim objete, a takze rejestr wszystkich zamowien
publicznych udzielonych w ww. okresie.

Umowy/ow o udzielenie zamdwienia wraz z zatgcznikami, ewentualnymi zmianami do
umowy/06w (wraz z dokumentami potwierdzajagcymi zmiany np. protokoty
koniecznosci).

Protokotéw odbioru towaréw/ustug.

Anekséw do umdw zawartych z wykonawcami/dostawcami.

Dokumentacji dotyczgcej oceny oddziatywania na Srodowisko.

Pozwolenia na budowe, pozwolenia na uzytkowanie, dzienniki budowy, pozwolenia
wiasciciela nieruchomosci do dokonania okreslonych prac budowlanych (jesli dotycza).
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Wszystkich dowoddw potwierdzajgcych  poniesienie  wydatku, wykazanych
w zestawieniu wydatkéw wraz z dowodami zaptaty, protokotami odbioru dowodéw
wptywu dofinansowania (wyciggi bankowe).

Petnej dokumentacji dotyczgcej wynagrodzen, np.: listy ptac, umowy, przelewy,
regulaminy itp. (jezeli dotyczy).

Wydrukéw z ewidencji ksiegowej (konta kosztéw i rachunku, z ktérego dokonywane sg
ptatnosci w projekcie) oraz dokumentéw OT (przyjmujacych srodek trwaty do
uzytkowania) i wydrukow z ksiegi Srodkow trwatych zakupionych w ramach projektu.
Wszelkich dokumentow potwierdzajgcych wywigzywanie sie z obowigzkéw w zakresie
informacji i promocji wynikajgcych z Umowy o powierzenie grantu /Wytycznych.
Zestawienia/zestawien sprzetu ze wskazaniem jego numeru ewidencyjnego i lokalizacji,
w ktorej jest wykorzystywany, a takie protokotdw zdawczo-odbiorczych
potwierdzajgcych ich odbidr przez dang placowke etc..

25. Innych dokumentow/informac;ji istotnych z uwagi na specyfike projektu.
Zataczniki:
1. Zapotrzebowanie na srodki.
2. Wazér opisu dowodu ksiegowego.
3. Wzor zestawienia dokumentow potwierdzajgcych wydatki.
4. Zestawienie zakresu rzeczowego - wersja instruktazowa.
5. Wozér Procedury dokonywania zakupow w ramach Przedsiewziecia.
6. Wzor raportu koncowego z realizacji Przedsiewziecia w ramach projektu grantowego

,Wsparcie podstawowe] opieki zdrowotnej (POZ)".

Kierownik projektu

/dokument podpisany elektronicznie/
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