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Wzér
Procedura dokonywania zakupédw w ramach Przedsiewziecia
realizowanego w ramach projektu grantowego
»Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)”
Wersja 2.0

/oznaczenie podmiotu/

Procedura dokonywania zakupéw w ramach Przedsiewziecia, dotyczy podmiotdw, ktore:

» nie s zobligowane do stosowania ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,

» nie posiadajg wtasnego Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych/ dokumentu
regulujgcego sposéb dokonywania zakupodw,

» posiadajg wtasny Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych/ dokument regulujgcy sposob
dokonywania zakupéw, ale jego zapisy sg bardziej elastyczne, niz zapisy znajdujace sie
w Zaleceniach Grantodawcy, w rozdziale 4 Zasady udzielania zamowien przez Grantobiorce.

Nie ma obowigzku sporzadzania Procedury dokonywania zakupéw w ramach Projektu pn. , Wsparcie
podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)”, w przypadku kiedy podmiot posiada wtasny Regulamin
Udzielania Zamowien Publicznych/ dokument regulujgcy sposéb dokonywania zakupow i jego zapisy
spetniajg wymogi okreslane w Zaleceniach Grantodawcy (zapisy w dokumencie obowigzujgcym w
podmiocie mogg by¢ bardziej restrykcyjne niz w Zaleceniach Grantodawcy).

Rozdziat I. Wstep

Podmiot POZ opracowat niniejszg procedure dokonywania zakupdéw na potrzeby realizacji Umowy o
powierzenie grantu nr ............ (nalezy wskaza¢ numer wniosku o powierzenie grantu) w ramach
Projektu pn. Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ) FENX.06.01-1P.03-001/23.

» Nalezy wskazaé¢ czy podmiot jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych;

» Jesli posiada Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych/ dokument regulujgcy sposob
dokonywania zakupow, nalezy wskazaé, ze jego zapisy sg bardziej elastyczne niz Zalecenia
Grantodawcy i w zwigzku z tym na potrzeby realizacji Umowy o powierzenie grantu sporzadza
niniejszg Procedure.

Rozdziat Il. Szacowanie wartosci zamdwienia i tryb wyboru Wykonawcy
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1. Nalezy udokumentowa¢ dokonane z nalezytg starannoscig szacowanie wartosci zamowienia wraz
z przedstawieniem podstawy i sposobu ustalenia wartosci zamowienia.

2. Szacuje sie wartos¢ zamdwienia osobno w ramach kazdej kategorii - zgodnie z Zatgcznikiem
nr 7 (Harmonogram Realizacji Przedsiewziecia) do Wniosku o przyznanie grantu tj:
a) sprzet i wyposazenie medyczne;
b) sprzet serwerowo sieciowy, sprzet komputerowy, oprogramowanie teleinformatyczne;
c) roboty budowlane.

3. Wydatki w ramach poszczegdlnych kategorii powinny by¢ sumowane zgodnie z tozsamoscig
przedmiotowg, podmiotowg i czasowa. tgczne spetnienie kryteriow pozwala na ustalenie, czy
w przypadku zlecenia wystepuje jedno zamdwienie, czy tez odrebne zamdéwienia. Zamdwienia
sumowane sg w ramach Przedsiewziecia realizowanego przez Grantobiorce. Nalezy przeanalizowaé
budzet Przedsiewziecia w celu zidentyfikowania tych zamoéwien, ktére bedg sie powtarzac i ktére
moga skutkowad przekroczeniem progu, dla ktérego zasada rozeznania rynku jest obowigzkowa.

> Jesli wydatki w danej kategorii oszacowano na kwote do 80 tys. zt netto wtgcznie nie wymagajg

one udokumentowania sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy. Jednoczesnie nalezy dotozyé
nalezytej starannosci, aby wydatkowanie srodkéw przyznanych na grant nastgpito w sposdb
przejrzysty, racjonalny i efektywny.

» Jesli wydatki w danej kategorii oszacowano powyzej 80 tys. zt netto nalezy stosowac zapisy tej

Procedury, lub zapisy obowigzujagcego Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych/
dokumentu regulujgcego sposdb dokonywania zakupdéw, jesli jego zapisy nie stojg w
sprzecznosci z Zaleceniami Grantodawcy.

Na etapie przeprowadzenia postepowania mozna uwzgledni¢ szacowanie wartosci zamdwienia
dokonane na etapie sporzadzania wniosku o powierzenie grantu.

Rozdziat lll. Sposéb dokonywania zakupdw powyzej 80 tys. zt netto

W przypadku wydatkédw na kwote powyzej 80 tys. zt netto stosuje sie ponizsze zasady:

1. W ramach rozeznania rynku zamieszcza sie zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub wysyta
je mailowo do trzech potencjalnych wykonawcéw lub dokumentuje je poprzez przeprowadzenie
analizy cen/cennikéw poprzez pozyskanie ich ze stron internetowych.

2. W zapytaniu ofertowym nalezy uwzgledni¢ zatgcznik nr 8 do umowy o powierzenie grantu
[Oswiadczenie o braku wykluczenia z postepowania w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie], ktéry Oferent jest zobowigzany podpisaé w momencie
wytonienia go jako Wykonawca.

3. W wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nalezy uzyskac¢, co najmniej dwie wazne
oferty.

4. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym, lub oferta, ktéra utracita waznos¢ nie moze by¢ wzieta
pod uwage w procesie rozeznania rynku.
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5. Przeprowadzong procedure zamdwieniowg dokumentuje sie poprzez zgromadzenie
i zarchiwizowanie wszystkich dokumentéw z postepowania, w tym w szczegdlnosci wszystkich
ofert.

6. Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzgdza sie protokoét, ktéry zawiera co najmniej:

a) informacje o formie przeprowadzenia rozeznania rynku (strona internetowa, zapytania e-
mailowe, cenniki ze stron www);

b) wykaz pozyskanych ofert/cennikow (nalezy je dodatkowo dotgczyé do protokotu);

c) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru (zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny
ofert);

d) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego lub osoby upowaznionej do podejmowania
czynnosci w jego imieniu.

Dodatkowo do protokotu zatwierdzenia wyniku postepowania nalezy dotgczy¢ oswiadczenia

uczestnikdw postepowania o braku powigzan kapitatowo — osobowych.

Zasada rozeznania rynku ma zastosowanie réwniez do kosztow kwalifikowalnych poniesionych przed

zawarciem umowy o powierzenie grantu.

Rozdziat IV. Uwagi

Zabrania sie wyboru firmy jako Wykonawcy, z ustug ktérej skorzystano w trakcie naboru do
Przedsiewziecia np. poprzez wypetnienie wniosku o powierzenie grantu. Powyzsze bedzie traktowane
przez Grantodawce jako sprzecznos¢ z obowigzkiem wydatkowania srodkéw w ramach przyznanego
grantu zgodnie z zasadami udzielania zamdéwien publicznych, zapewniajacych wydatkowanie srodkéw
w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw i moze skutkowac nie kwalifikowalnoscig wydatkow.

Miejscowos¢, data Podpis osoby upowaznionej
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