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Narodowy Fundusz Zdrowia

Wytyczne dotyczgce dowodow zaptaty (potwierdzenia dokonania przelewu bankowego za
towar/ustuge) - przekazywanych jako zatgczniki do sprawozdania.

1. Dowdd zaptaty stanowi potwierdzenie dokonania/zrealizowania przelewu.

2. Kwota na dowodzie zaptaty (lub tagczne kwoty na dowodach zaptaty) musza
odpowiadac¢ kwocie dowodu ksiegowego zatgczanego do sprawozdania.

3. W przypadku w ktérym nie optacono catosci dowodu ksiegowego (np. faktury z
dtuzszym terminem ptatnosci) kwota na dowodzie zaptaty (przelewie) musi
odpowiada¢ kwocie wydatkéw kwalifikowalnych przedstawianych w sprawozdaniu.

4. W tytule przelewu Grantobiorca powinien poda¢ numer dokumentu ksiegowego za
ktory dokonywana jest ptatnos¢ (np. ,zapfata za fakture nr....”).

5. W przypadku przelewu dotyczacego kliku dowoddéw ksiegowych na dowodzie zaptaty
nalezy dodatkowo sporzadzi¢ adnotacje wskazujgcg kwoty odnoszace sie do
poszczegdlnych dowodow ksiegowych (np. ,,faktura 1/2025 - kwota 15 000,00 zt,
faktura 2/04/2025 - kwota 11 000,00 zt” itd.).

6. W przypadku przelewu dotyczgcego faktury proforma na dowodzie zaptaty nalezy
dodatkowo sporzadzié¢ adnotacje wskazujgcg numer faktury VAT (ostatecznej).

7. Pod tresciami umieszczanymi przez Grantobiorce na potwierdzeniu dokonania
przelewu (jesli wystepujg) — nalezy ztozy¢ podpis osoby sporzadzajgcej (najlepiej
odreczny — wowczas nalezy zeskanowac taki dokument, skanu nie nalezy pdzniej
podpisywac elektronicznie).

8. W zakresie potwierdzania ,,szybkich” ptatnosci (innych niz przelew bankowy)
rekomendujemy, aby Grantobiorca zwrécit sie do wystawcy faktury przy
dokonywaniu zakupdow o umieszczenie na dowodzie ksiegowych adnotacji o
zastosowanym sposobie ptatnosci (w przypadku, gdy jest to mozliwe w systemie
fakturujacym Wystawcy).

9. W przypadku gdy nie jest mozliwe umieszczenie przez Wystawce na dowodzie
ksiegowych adnotacji o zastosowanym sposobie ptatnosci, Grantobiorca powinien
ztozy¢ dodatkowo oswiadczenie Grantobiorcy potwierdzajgce, ze ptatnos¢ dotyczyta
danej faktury.



