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Dowadd ksiegowy — wytyczne opisywania

1. Nalezy zwréci¢ uwage aby dowdd ksiegowy byt wystawiony na podmiot z ktérym zawarto
umowe o powierzenie grantu (dane muszg byc¢ takie same jak na umowie o powierzenie
grantu),

np. umowe o powierzenie grantu zawarto z ,Jan Kowalski” a dowdd ksiegowy wystawiono na
,Centrum Medyczne ABCD Jan Kowalski” — dziatanie niepoprawne

2. W przypadku gdy dokument ksiegowy jest wystawiony na Podmiot wskazany w umowie, a
dany sprzet/roboty budowlane dotyczy/czg innego niz na dokumencie miejsca udzielania
Swiadczen to w miare mozliwosci rekomendujemy:

a)

by w polu ,, nabywca” znalazty sie dane podmiotu z ktdrym zawarto umowe grantowsg, a
w polu ,odbiorca” dane miejsca udzielania Swiadczen, na ktére ztozono wniosek o
powierzenie grantuy,

lub by na dokumencie ksiegowym w polu ,uwagi” wystawca dokumentu dodat
informacje iz dostawa/roboty budowlane dotyczg danego miejsca udzielania $wiadczen
..... (nazwa wraz z adresem zgodna z wnioskiem o udzielenie grantu).

jeslia) i b) nie sg mozliwe grantobiorca powinien ztozy¢ stosowne oswiadczenie, z
ktérego tresci musi wynikac, ze sprzet lub roboty budowlane bedg dostarczone lub
realizowane w MUS objetym umowa grantowa (zgodnie z wnioskiem).

3. Pozycje wskazane na dowodzie ksiegowym powinny by¢ wczesniej przewidziane do ujecia w
HRP, a nazwy pozycji ujete na dowodzie ksiegowym nie powinny budzi¢ watpliwosci do
ktérego elementu HRP sie odnosza.

4. Na oryginale dowodu ksiegowego (lub jego wydruku, jezeli jest w formie elektronicznej)
muszg znaleZ¢ sie nastepujace elementy:

a)

b)

d)

dopisek o tresci ,Wydatek poniesiony w ramach Umowy nr ... [wpisac¢ doktadny numer
umowy grantowej] o powierzenie Grantu, zawartej w ramach projektu grantowego pn.
»Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ) nr FENX.06.01-1P.03-0001/23,
realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat,
Srodowisko 2021-2027”. Dodatkowo, na oryginale faktury nalezy uwzglednié dopisek:
»Dokument posiada zatacznik — opis dowodu ksiegowego” nalezy umiescic¢ podpis
osoby sporzadzajgcej pod ww. tresciami.

tres¢ ,,Numer ksiegowy:.....” [wpisa¢ numer ksiegowy zgodny z dokumentacjg —
ewidencjg ksiegowg grantobiorcy]

Dowdd ksiegowy powinien zawierac informacje o dekretacji ksiegowej, a w przypadku,
gdy na oryginale dokumentu zrédtowego nie umieszczono dekretacji ksiegowej - nalezy
dotaczy¢ wydruk z ewidencji ksiegowej)

W przypadku, gdy kwota wydatkéw kwalifikowalnych jest nizsza niz warto$¢ dowodu
ksiegowego na oryginale dowodu nalezy dodatkowo umiesci¢ informacje ,, Kwota
wydatkow kwalifikowalnych....... zt, w tym VAT....zt"
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> Tre$cé te nalezy umiesci¢ na oryginale dowodu elektronicznego w sposdb odreczny
(dtugopisem a nie otéwkiem!) lub nadrukowac¢ na oryginat dokumentu. Tresci te nie
mog3 byc¢ naklejone ani doszyte na dowadd ksiegowy.

» Pod wskazang trescig musi znaleZ¢ sie podpis osoby sporzadzajacej.

» Nie ma mozliwosci aby tres¢ byta umieszczona na wykonanym skanie (za pomoca
programu do naktadania tresci na skan!). Dokument oryginalny, ktéry znajduje sie u
Panstwa musi odpowiada¢ skanowi, ktéry zostat przedstawiony do rozliczenia. Bedzie
to weryfikowane w trakcie ewentualnej kontroli na miejscu.

» Umieszczanie logotypdw na fakturze nie jest konieczne.

5. Prosimy zwracaé szczegblng uwage na unikanie omytek pisarskich we wskazanych opisach, a

jesli wystgpig - aby byty skorygowane zgodnie z przepisami art.22 ust. 2 i ust. 3 ustawy o
rachunkowosci.



