Instrukcja wyszukiwania skrytki /NFZ-Centrala/GrantyPOZ na ePUAP.

1. Zaloguj sie do ePUAP/

2. Wybierz ,Sprawy ogolne” a nastepnie ,,Pismo ogolne do podmiotu
publicznego — stary wzor”.
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3. Kliknij ,Zatatw sprawe”

Pismo o%olne do podmiotu publicznego -
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4. Pokaze sie formularz wysytania pisma ogdlnego. Nie wypetniaj go. Kliknij
»Kopiuj do roboczych”.
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5. Nastepnie kliknij ,Robocze” w pasku po lewej stronie. Strona zapyta czy
chcesz jg opusci¢ — kliknij ,,Opusc strone”.

Dokument w trakcie edycji

Ta strona prosi o potwierdzenie decyzji jej opuszczenia - wprowadzone dane mogty nie
zostac zapisane!

Opusc strone  ASEREES ()T

6. Na szczycie folderu ,,Robocze” bedzie widnie¢ nowy dokument — kliknij
go.
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7. Pokaze sie formularz wysytania pisma ogdlnego. Nie wypetniaj go. Kliknij
,Dalej” zostawiajgc wszystkie pola puste.
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8. Pokaze sie okienko , Adresowanie” .Kliknij przycisk ,Ksigzka adresowa”.
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9. W oknie w adres skrytki wpisz /NFZ-Centrala/GrantyPOZ i kliknij ENTER.

Ksigzka adresowa

¥

Nazwa

NARODOWY FUNDUSZ ...

Dodaj zaznaczonych odbiorcow z listy odbioreow m

Wiojewddztwo

MAZOWIECKIE

Migjscowost

Warszawa (miasto)

ul. Rakowiecka

Adres skrytki

NFZ-Cenirala/GrantyPOZ




10.Po wyszukaniu odpowiedniej skrytki zaznacz kétko przy adresacie i kliknij

,Dodaj znaczonych odbiorcéw z listy odbiorcow”.

Ksigzka adresowa

Nazwa Wiojewddztwo Misjsoowoss Wiica

Adres skrytki

* - NARODOWY FUNDUSZ ... MAZOWIECKIE Warszawa {miasto) ul. Rakowiecka

INFZ-Centrala/GrantyPOZ

Dodaj zaznaczonych odbiorcow z listy odbiorcow m

« « 1 2 »

11. Zapisz swoj wybor klikajac ,,Zapisz odbiorcow i zamknij”.

Adresowanie

| 0 Mozesz wprowadzic odbiorcow przy uzyciu ksiazki adresowej.

Mazwa Adres

NARODOWY FUNDUSZ ZDROVIA INFZ-Centrala/GrantyPOZ

1

Usun

12.Mozesz teraz wybrac opcje ,,Powrot do edycji” i wypetni¢ tresc¢ pisma

oraz zatgczy¢ dokumenty.
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